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Kommunledning

Lokal instruktion for vallokaler i Hylte kommun vid valet till Europaparlamentet
2024

Planering infor rostningen

Roéstmottagare i vallokal

Det maste finnas minst fyra rostmottagare nidrvarande samtidigt i vallokalen vid rostmottagningen och en
av dessa ska vara ordféranden eller vice ordféranden. Valdistriktets ordférande ansvarar for
schemalédggning.

Rostmottagarna ansvarar for:
e  att rostningen gdr ritt till

e att det dr ordning i lokalen
e att det 4r ordning bland valsedlarna samt lagga ut de valsedlar som partier ldmnar till vallokalen.

Valmyndigheten har tagit fram en handledning for rostmottagning i vallokal. Handledningen ska varje
rostmottagare ha gétt igenom och ha till hands under valdagen. Samtliga réstmottagare ska ocksa ha
deltagit i kommunens utbildning for rostmottagare i vallokal.

Valsedlar och valsedelsstall

Varje rostmottagningslokal far tva valsedelsstill, varav ett dr reserv utifall det blir minga partier som
lamnar valsedlar eller det andra gér sonder. Stéllen har tre rader med 12 fack i varje rad.

Valndmnden har beslutat att samtliga valsedlar vid valet till Europaparlamentet 2024 placeras lodritt i
bokstavsordning utifrn partinamnet pa valsedeln med blanka valsedlar lingst ner. Alla valsedlar ska
placeras i de sirskilda valsedelsstillen, inga ovriga lador, fack eller liknande far forekomma med
valsedlar 1 anslutning till val- och rostningslokal

Kommer partier in med valsedlar under rostningen ska dessa sorteras in i bokstavsordning. Det ar
rostmottagarna som ansvarar for att sortera ner valsedlarna i valsedelstédllen. Spara valsedlar for att kunna
fylla pd med, beroende pa hur manga valsedlar partierna kommer med till vallokalen. Det &r bara anmilda
partier som har réitt att fi sina valsedlar utlagda av rostmottagarna. I valmaterialet skickas en lista med
over anmaélda partier.

Vid fragetecken om hur valsedlar ska st i valsedelstillen, kontakta valkansliet/valndmnden.

Propaganda

Enligt vallagen fér det inte pa ett rostmottagningsstille eller i ett utrymme intill detta inte forekomma
propaganda eller annat som syftar till att paverka eller hindra viljarna i deras val. Valnimnden gor
beddmningen att viljare ska vara skyddade mot propaganda dven nér de koar for att fa rosta.

Det fér aldrig forekomma propaganda eller annat som syftar till att pdverka eller hindra véljarna 1 deras
val pa rostmottagningsstille eller 1 utrymme intill detta. Valndmnden gor tolkningen att med propaganda
menas partimdten, tal/argumentation, utdelning av skriftlig partiinformation, valaffischer, tryckt material,
flaggor och vimplar m.m. liksom klédder eller banderoller med partibeteckning.

Det ér inte tillatet att upptrada som rostmottagare i klddsel som ér partipolitisk. Partifunktionérer ska ta av
banderoller eller annan klddsel eller utrustning som &r partipolitisk nér de uppehéller sig pa ett
rostmottagningsstille eller i ett anslutande utrymme.

Hylte kommun | Kommunledningsférvaltningen -@-
Adress: Storgatan 8, 314 80 Hyltebruk | Telefon: 0345-180 00 | E-post: kommunen@hylte.se | www.hylte.se -


mailto:kommunen@hylte.se

’7 H Y LT E 2024-04-17

Kommunledning

Viljare fir béra vilken klddsel de vill vid réstningen och en véljare som bér partipolitisk kladsel eller
symbol far aldrig végras att rosta. Den grundlagsskyddade rétten till religionsfrihet kan aldrig inskrinkas.
Det innebir att det alltid ar tillatet att bira religios klddsel pé och intill ett rostmottagningsstille.

Mer information om vad som géller hittas i riktlinjen for hantering av otillborlig paverkan och
propaganda vid val som skickas med i valmaterialet. Kontakta valkansliet vid fragor rérande propaganda

Maoblering och skyltning
Det ska vara tydligt skyltat sd att man enkelt hittar till vallokalen. Kommunen tillhandahaller inplastad
affisch och en markstadende flagga (en sé kallad beach-flag).

Planera mobleringen sé att den som rostar kan std bakom en valskdrm utan risk for insyn. Bakom varje
valskdrm ska det finnas en penna for markering av personrost. Aven valsedelstéllen behdver placeras sa
att en rostande kan ta sina valsedlar utan insyn.

Forsok fa till ett bra flode 1 lokalen, t.ex. att de som har rostat kan ga igenom en annan dorr dn de som ska
rosta for att minska tringsel.

Valkansliet har tagit fram en skiss pa moblering for varje fortidsrostningslokal. Vill ni avvika fran skissen
behdver ni fa detta godként av valkansliet. Kontakta darfor valkansliet om ni har fragor kring moblering
eller vill moblera annorlunda &n skissen

Under réstningen

Sekretess

En rostberittigande kan fa hjilp med att gora 1 ordning sin rdst, t.ex. av en réstmottagare. Som
rostmottagare har du dé tystnadsplikt.

| handelse av avbrott i rostningen

Om rostningen behover avbrytas ska rostmottagarna sékerstilla att rostlingd, valurna och fortidsroster
hanteras sdkert. Dessa ska l&sas in eller 6vervakas av rostmottagare. Valurnan ska lasas genom att locket
laggs pa alternativt tejpa ver facken med sigill (sédkerhetstejp).

Informera de rostberéttigande i lokalen att rostningen avbryts. Kontakta dven valkansliet om att
rostningen har avbrutits.

| handelse av sjukdomsfall i vallokalen
Om négon blir allvarligt sjuk 1 vallokalen ska rostningen avbrytas. Ring 112 for att tillkalla ambulans om
detta behovs.

Blir en rostmottagare sjuk under vallokalens Oppettider sé kontakta valkansliet omgéende.

Oro i eller utanfor vallokalen
Det kan dyka upp situationer som kan paverka sikerheten i vallokalen. Det kan t.ex. vara hotfulla
personer som vill paverka rostningen i lokalen.

Skulle en hotfull situation uppkomma ska réstningen avbrytas och polis ska kontaktas via 112.
Valkansliet kontaktas efter att polisen larmats.
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Fotografering och filmning i vallokalen

Det ér inte forbjudet att fotografera och filma 1 vallokalen under forutséttning att ingen gor det pa ett sétt
som dventyrar valhemligheten eller stor ordningen. For att undvika detta kan réstmottagarna uppmana de
som vill fotografera att de har rostat att géra det utanfor vallokalen, t.ex. vid den markstaende flaggan.

Kontroll av valsedlar

Mellan varje rostande ska valsedelstéllen kontrolleras av en rostmottagare for att kontrollera att valsedlar
inte har blivit borttagna eller att valsedelstédllen pa annat sétt blivit forstorda. Upptécks detta ska valsedlar
sorteras om i rétt ordning igen, samt rapportera till valkansliet som skriver incidentrapport.

Insamling av rostkort

Vill en rostande lamna sitt rostkort ska dessa laggas 1 en separat siack for att kunna forstoras efter valet.
Det ér frivilligt for en person som rdstar i vallokal att 1dmna in sitt rostkort.

Rostkorten fran fortidsrosterna ska ldggas i samma sick nér valkuverten fran fortidsrosterna laggs 1
valurnan.

Sacken med rostkorten ska ldmnas till valndmnden/valkansliet nér 6verldmningen av roster sker i
kommunhuset. Anledningen till att de ska ldggas i separat séck &r att rostkorten innehéller
personuppgifter och behdver forstoras efter valet enligt rutiner.

Roéstning i andra valdistrikt/lokaler i kommunen
I bilagda kontaktlista finns information om Ovriga valdistrikt som dr 6ppna under valdagen. Kontaktcenter
1 kommunhuset dr den fortidsrostningslokal som dr 6ppen under valdagen.

Fragor till valkansliet/valnamnden
Svérlosta problem och fragor kan uppsta under valdagen. Kontakta da valkansliet/valnimnden som
tjdnstgdr 1 kommunhuset under hela valdagen och sé langt in pa natten som det kravs.

Om vallokalen inte gar att anvanda

Om det hinder ndgot med vallokalen sé att rostningen inte kan genomforas 1 vallokalen (t.ex. brand eller
vattenskada) ska valnimnden genast kontaktas som kan ta beslut om reservlokal ska tas 1 bruk. Om
reservlokalen ska tas i bruk ger valndmnden instruktioner kring vad som behdver goras.

Incidenter vid rostning

Om det uppkommer incidenter vid rostningen ska detta rapporteras till valkansliet/valndmnden. Incidenter
ar avvikelser fran foreskriven ordning i vallagen som kan medfora en skada for valets genomforande
och/eller for fortroendet for genomforandet av allmédnna val.

Det dr valndmnden som sedan rapporterar incidenter till Valmyndigheten. Incidenter noteras i protokollet.

Efter att rostningen har avslutats

Rostrakning och rapportering
Detaljerad instruktion finns i handledningen.

Nir rdkningen av rdsterna ér klar ska ordfoérande eller den som ordférande utsett rapportera resultat. Fran
och med EU-valet 2024 ska ni rapportera det preliminira valresultatet fran vallokalen till Valmyndigheten
via en digital tjdnst. Folj instruktionerna i den separata manualen “Rapportera in preliminért valresultat”.
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For att kunna rapportera in resultatet krdvs e-legitimation av typen mobilt Bank-id eller Freja eID+.

Vallokalens ordforande ansvarar for att rapportering goérs. Den som rapporterar kallas rapportér och maste
vara anmadld till Valmyndigheten i forvdg. Valkansliet ansvarar for att gora denna anmélan men
ordforande ska meddela valkansliet vilka som ska vara rapportorer.

Uppstér det problem med den digitala tjdnsten eller med e-legitimationen, uppkopplingen eller telefonens
batteri, ska rapportoren forst prova igen. Dérefter prova med en annan telefon eller annan rapportor.
Fungerar det inte heller vid det andra forsoket ska rapportorerna avvakta 5—10 minuter och sedan forsoka
igen.

Manga fel beror pa tillfdlliga storningar. Fungerar det dndé inte, ska vallokalen ringa in resultatet via det
telefonnummer som finns pé resultatbilagan. Endast en rapportdr i taget ska rapportera in resultatet for ett
visst valdistrikt oavsett om det dr via den digitala tjansten eller via telefon.

Rapportéren som ringer in far gidrna informera om de haft problem med den digitala rapporteringen, men
ingen sirskild felanmélan ska i det 14get goras. Fokus ska istéllet ligga pé att rapportera det preliminéra
valresultatet.

Blir det problem ocksa med att ringa in rapporten ska vallokalen kontakta valkansliet.

Transport av roster till kommunhuset
Nar man rapporterat resultat till Valmyndigheten ska valmaterialet transporteras till kommunhuset.
Ordf6rande och vice ordforande transporterar valmaterialet till kommunhuset, Storgatan 8, Hyltebruk.

Overlamnande av roster i kommunhuset
Mottagning och granskning sker i kommunhuset. Varje distrikt levererar tva valkassar:
e En GRON som innehéller omslag med valsedlarna frin valet till Europaparlamentet

e En ROD kasse dir det ska finnas:
o Omslag - felsédnda fortidsroster,
Omslag - underkinda fortidsroster
Omslag - felaktiga budroster
Omslag - tomma ytterkuvert for godkdnda budroster
Rostldngd och protokoll
Blankett - Kvittens uppsamlingskasse

0O O O O O

Varje valkasse ska vara forsluten.

OBS: For att underldtta 6verlamningen ska omslagen i valkassarna vara placerade i den ordning som
finns pa respektive resultatbilaga.

Vid overldmnandet ska dven sdcken med insamlade rostkort ldmnas in.

| vallokalen
Vallokalen ska aterstéllas enligt de regler som finns for lokalen innan den 1dmnas Gver natten.

Rostmottagare pa valdagen

Om tjanstgodringen pa valdagen
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Pa Valdagen borjar du runt klockan 7.00, beroende pa vilket schema du har enligt din ordférande.

Du tjanstgor tills alla roster dr rdknade efter att rostmottagningen avslutats. Det kan bli sent pa
kvillen. Observera att rostrikningen pa kvéllen ingér 1 uppdraget och du méste delta i den tills den
ar avslutad av ordforande.

Arvode och utbetalning
Arvode for arbete under valdagen ir enligt foljande:

e Ordforande 4690 kr

e Vice ordférande 4280 kr
e Rostmottagare 3470 kr
e Reserv 1020 kr

Erséttning utgdr for resor mellan hemmet och vallokalen. Du ska dérfor dven ange i
tjanstgoringsblanketten antalet kilometer du kort for att ta dig till vallokalen samt tillbaka hem. Det utgar
ingen erséttning for resor med egen bil under dagen.

Lonen betalas ut tidigast den 27 juli 2024.

Dina viktiga roller i vallokalen
Det finns flera roller som &r lika nddvéndiga och viktiga i vallokalen under dagen. Ni rostmottagare
bor rotera mellan dem under dagen.

e Kuvertutdelare och kovakt
Det ska aldrig vara for ménga véljare i vallokalen, s& en ko ska hallas utanfor lokalen. En
tumregel dr hogst 23 viljare 1 ko vid rostmottagningsbordet och inte fler véljare 1 ko dn det
finns valskédrmar.

Har viljaren rostkortet redo kan du kontrollera rostrétten sd att du ger véljaren rétt antal
kuvert.

e Valskirmsansvarig
Rostmottagarna inne 1 lokalen visar in véljaren ensam bakom valskdrmen. Om véljaren
onskar kan du som réstmottagare hjdlpa véljaren bakom skdrmen.

Mellan varje rostande ska valsedelstédllen kontrolleras av en rostmottagare for att kontrollera
att valsedlar inte har blivit borttagna eller att valsedelstéllen pa annat satt blivit forstorda.
Rostmottagare ska regelbundet stdda och rensa kvarldmnade valsedlar och valkuvert bakom
valskdrmarna.

e Ansvarig vid urnan
Urnansvarig tar emot valkuvert, rostkort och ID for kontroll.

e Rostlingdsforare
En rostlingdsforare sitter pa vardera sidan av urnansvarig markerar i rostlangden i dialog
med urnansvarig. Rostldngdsforaren dr noggrann, uppmirksam och anvénder linjal samt bla
blackpenna.

Sarskilt viktigt att tanka pa och férbereda dig for
Valhemligheten &r viktig och viljaren ska vara ensam vid valsedlarna och i valbaset dir valkuverten
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forseglas. Du ska uppmérksamma att regeln dr ensam bakom skdrmen och du kan alltid erbjuda dig att

hjélpa till, med tystnadsplikt. Men viljaren har rétt att utse en anhorig eller vin att ta med sig bakom
skdrmen.

Det finns endast ett valsedelstéll till valet i Europaparlamentet och du ansvarar for att det dr ordning och
reda i valsedelstillen under 6ppettiderna.

Om kobildning skulle uppsta ta hand om era kdande véljare. M6t gérna upp dem vid koslutet och
informera 16pande om hur lang véntetiden kan vara.

P
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