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Ordforandeinstruktion EU-val 2024

Himtning av valmaterial - ansvar

Distriktens valmaterial kommer att vara fardigt for avhdmtning i kommunhuset fredag 7 juni. Ordférande
kontaktar valkansliet senast den 5 juni och meddelar vilken tid som passar bist. I forsta hand himtas
valmaterialet fredag 7 juni fore kl. 16.00, men dven annan tid kan bokas efter verenskommelse med
valkansliet.

Ordforande ansvarar for att allt material finns pd plats 1 vallokalen nér rostningen borjar.

Valskdrmar, valsedelsstill och valsedelsavskdrmning kommer att koras ut till vallokalen 1 forviag. Detta
ordnas av valkansliet.

Schemaliéiggning och planering

Vallokalerna den 9 juni kommer att vara 6ppna for rostning kl. 08:00-21.00 Ordforande ansvarar for
schemalédggningen i sitt valdistrikt. Det maste finnas minst fyra rostmottagare nérvarande samtidigt under
rostmottagningen och en av dessa ska vara ordforande eller vice ordférande. Ordforande ska bestimma
vem som ska ansvara for vad i lokalen och dverviga schemaldggningen noggrant.

Ordféranden rekommenderas diskutera med gruppen vem som gor vad om t.ex. rostningen behover
avbrytas.

Fortaring

Utgifter for fortiring under valdagen kommer att ersittas med ett belopp som ska beslutas om 1
valndmnden. Ordforande eller vice ordférande l&dmnar in signerat kvitto tillsammans med
tjanstgoringsrapport till kommunledningskontoret (valkansliet). Det &r ett gemensamt kvitto som ersétts.

Tjanstgoringsrapporter

I sindningen med valmaterial finns tjdnstgoringsrapporter som ska fyllas 1 med namn, komplett
fodelsedatum/nr (ex 770707-7777) och personens roll for samtliga rostmottagare och rostraknare. I Gvrigt
behdver ordféranden endast styrka rostmottagarnas nérvaro med en signering. Rapporten ldmnas till
kommunledningskontoret (valkansliet) s& snart som mdojligt efter valdagens slut. Det dr ordférande som
skriver under och ldmnar in blanketten.

Om rostmottagningen behover avbrytas
Det ar ordforande eller vice ordférande som bestimmer om rostmottagningen behdver avbrytas p.g.a. oro
1 lokalen, akut sjukdomsfall m.m.

Om réstningen skulle behdva avbrytas ska valurnan forvaras sikert och forseglas. Lds mer om avbruten
rostmottagning i handledningen eller instruktion for vallokal.

Om rostmottagningen har behovt avslutas ska ordférande eller vice ordforande kontakta valkansliet. Det
ska dven dokumenteras i protokollet.
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Rapportering valresultat

Niér rdkningen av rdsterna ar klar ska ordforande eller den som ordférande utsett rapportera resultat. Fran
och med EU-valet 2024 ska ni rapportera det preliminéra valresultatet fran vallokalen till Valmyndigheten
via en digital tjdnst. Folj instruktionerna i den separata manualen “Rapportera in preliminért valresultat”.

For att kunna rapportera in resultatet krivs e-legitimation av typen mobilt Bank-id eller Freja eID+.

Vallokalens ordforande ansvarar for att rapportering gors. Det behdver dock inte vara ordféranden som
utfor sjélva rapporteringen, utan det kan ocksa goras av annan utsedd réstmottagare. Den som rapporterar
kallas rapportor och maste vara anmaéld till Valmyndigheten i forvdg. Valkansliet ansvarar for att gora
denna anmélan men ordférande ska meddela valkansliet vilka som ska vara rapportorer.

Uppstér det problem med den digitala tjdnsten eller med e-legitimationen, uppkopplingen eller telefonens
batteri, ska rapportoren forst prova igen. Dérefter prova med en annan telefon eller annan rapportor.
Fungerar det inte heller vid det andra forsoket ska rapportorerna avvakta 5—10 minuter och sedan forsoka
igen.

Manga fel beror pa tillfdlliga storningar. Fungerar det dnda inte, ska vallokalen ringa in resultatet via det
telefonnummer som finns pa resultatbilagan. Endast en rapportor i taget ska rapportera in resultatet for ett
visst valdistrikt oavsett om det dr via den digitala tjansten eller via telefon.

Rapportdren som ringer in far gérna informera om de haft problem med den digitala rapporteringen, men
ingen sirskild felanmélan ska i det ldget goras. Fokus ska istillet ligga pé att rapportera det preliminéra
valresultatet.

Blir det problem ocksa med att ringa in rapporten ska vallokalen kontakta valkansliet.

Underskrifter och transport av valmaterial

e Protokoll, bilagor och omslag ska undertecknas av ordférande och vice ordférande efter avslutad
rakning.

e Tink pa att sortera omslagen i den ordning som stér pé resultatbilagan innan valkassen forsluts.

e Ordf6rande och vice ordforande transporterar in valmaterialet till valkansliet i kommunhuset,
omedelbart efter avslutad rdkning sondag kvall.

Hylte kommun | Kommunledningsférvaltningen -@-
Adress: Storgatan 8, 314 80 Hyltebruk | Telefon: 0345-180 00 | E-post: kommunen@hylte.se | www.hylte.se -


mailto:kommunen@hylte.se

