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Lokal instruktion for vallokal i Hylte kommun - valet till riksdag, kommun-
och regionfullmaktige 2022

Planering infér réstningen

Rostmottagare i vallokal

Det méaste finnas minst fyra rostmottagare narvarande samtidigt i vallokalen vid
rostmottagningen och en av dessa ska vara ordforanden eller vice ordforanden. Valdistriktets
ordférande ansvarar f6r schemalidggning.

Rostmottagarna ansvarar for

e  att rostningen gdr ritt till
e att det dr ordning i lokalen

e att det dr ordning bland valsedlarna samt lagga ut de valsedlar som partier lamnar till
vallokalen.

Valmyndigheten har tagit fram en handledning for rostmottagning i vallokal. Handledningen
ska varje rostmottagare ha gatt igenom och ha till hands under valdagen. Samtliga
rostmottagare ska ocksa ha deltagit i kommunens utbildning for réstmottagare i vallokal.

Valsedlar och valsedelsstall

Varje rostmottagningslokal far tre valsedelsstill, varav en av dem é&r reserv utifall det blir
ménga partier som lamnar valsedlar. Stillen har tre rader med 12 fack i varje rad. Valndmnden
har beslutat att de ska placeras 1 bokstavsordning utifrdn den anmélda partibeteckningen enligt
foljande:

- Partivalsedlar laggs 1 det valsedelstdll som stér langst till vanster. Blanka valsedlarna
laggs 1 den nedersta raden. Partivalsedlar for val till riksdagen placeras till vénster i
valsedelstillet, partivalsedlar for val till kommunfullméktige 1 mitten och partivalsedlar
for val till regionfullmiktige laggs till hoger 1 valsedelstéllet.

- Namnvalsedlar ldggs sedan i nédsta valsedelstéll 1 bokstavsordning och 1 samma
valordning som partivalsedlarna (riksdag, kommunfullmiktige, regionfullméktige).
Man borjar med bokstaven A hdgst upp i valsedelstillet och fortsatter nerat. Nér
valsedelstéllet ar fullt fortsétter man 1 nésta valsedelstill, fortfarande i
bokstavsordning.

Kommer partier in med valsedlar under rostningen ska dessa sorteras in 1 bokstavsordning. Det
ar rostmottagarna som ansvarar for att sortera ner valsedlarna i valsedelstdllen. Spara valsedlar
for att kunna fylla pa med, beroende pa hur méanga valsedlar partierna kommer med till
vallokalen. Det dr bara anmailda partier som har rétt att f& sina valsedlar utlagda av
rOstmottagarna. I valmaterialet skickas en lista med dver anmaélda partier.

Vid fragetecken om hur valsedlar ska sté i valsedelstillen, kontakta valkansliet/valndmnden.
Valkansliet har tagit fram en vdgledande bild for valsedelstillen.
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Propaganda
Enligt vallagen far det inte forekomma propaganda i eller i ett utrymme intill ett
rostmottagningsstille.

Med propaganda menas bade representanter fran politiska personer och affischer. De far inte
halla framforande eller dela ut broschyrer. Det dr dock godként for de politiska partierna att
dela ut valsedlar utanfor vallokalen. Utdelningen ska dock ske utan att de réstande blir storda
av det.

Det dr inte tillatet for partirepresentanter som besoker vallokalen att ha kldder eller utrustning
som ar partipolitisk i vallokalerna. Rostmottagarna ska uppmana partirepresentanter att inte ha
banderoll eller partikldder inne i vallokalen om detta forekommer, detta giller dven vid
overlamning av valsedlar om rostningen har paborjats vid overlamningen. Valndmnden vill
dock pdminna om att det alltid &r tillatet att béra religios kléddsel pa och intill en vallokal.

Maoblering och skyltning
- Det ska vara tydligt skyltat sa att man enkelt hittar till vallokalen. Kommunen tillhandahéller
inplastad affisch och en markstaende flagga (en sa kallad beach-flag).

- Planera mobleringen sa att den som rostar kan std bakom en valskdrm utan risk for insyn.
Bakom varje valskdrm ska det finnas en penna for markering av personrost. Aven
valsedelstdllen behover placeras s att en rostande kan ta sina valsedlar utan insyn.

- Forsok fa till ett bra flode i lokalen, t.ex. att de som har rostat kan ga igenom en annan dorr
an de som ska rosta for att minska trangsel.

Valkansliet har tagit fram ett forslag pa moblering for varje vallokal.

Under réstningen

Sekretess

En rostberittigande kan fa hjdlp med att gora 1 ordning sin rost, t.ex. av en rostmottagare. Som
rostmottagare har du dé tystnadsplikt.

| handelse av avbrott i rostningen

Om rostningen behover avbrytas ska rostmottagarna sékerstilla att rostlingd, valurna och
fortidsroster hanteras sdkert. Dessa ska lasas in eller vervakas av rostmottagare. Valurnan ska
lasas genom att locket laggs pa alternativt tejpa 6ver facken med sigill (sdkerhetstejp).

Informera de rostberéttigande i lokalen att rostningen avbryts. Kontakta dven valkansliet om
att rdstningen har avbrutits.

| handelse av sjukdomsfall i vallokalen
Om négon blir allvarligt sjuk i1 vallokalen ska rostningen avbrytas. Ring 112 for att tillkalla

ambulans om detta behovs.

Blir en rostmottagare sjuk under vallokalens Oppettider s& kontakta valkansliet omgaende.
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Oro i eller utanfor vallokalen
Det kan dyka upp situationer som kan paverka sikerheten i vallokalen. Det kan t.ex. vara
hotfulla personer som vill paverka rostningen i lokalen.

Skulle en hotfull situation uppkomma ska réstningen avbrytas och polis ska kontaktas via 112.
Valkansliet ska ocksa kontaktas.

Fotografering och filmning i vallokalen

Det dr inte forbjudet att fotografera och filma i vallokalen under forutséttning att ingen gor det
pa ett sétt som dventyrar valhemligheten eller stor ordningen. For att undvika detta kan
rostmottagarna uppmana de som vill fotografera att de har rostat att géra det utanfor
vallokalen, t.ex. vid den markstaende flaggan.

Kontroll av valsedlar

Mellan varje rostande ska valsedelstédllen kontrolleras av en réstmottagare for att kontrollera
att valsedlar inte har blivit borttagna eller att valsedelstillen pa annat sitt blivit forstorda.
Upptdcks detta ska valsedlar sorteras om i ritt ordning igen samt rapportera till valkansliet
som skriver incidentrapport.

Insamling av rostkort

Vill en rostande ldmna sitt rostkort ska dessa ldggas 1 en separat sick for att kunna forstoras
efter valet. Det dr frivilligt for en person som rdstar i vallokal att [dmna in sitt rostkort.
Rostkorten fran fortidsrosterna ska ldggas 1 samma sick nér valkuverten fran fortidsrosterna
laggs 1 valurnan.

Siacken med rostkorten ska ldmnas till valndimnden/valkansliet nir 6verldmningen av roster
sker i kommunhuset. Anledningen till att de ska ldggas i separat sick é&r att rostkorten
innehaller personuppgifter och behdver forstoras efter valet enligt rutiner.

Roéstning i andra valdistrikt/lokaler i kommunen
I bilagda kontaktlista finns information om 6vriga valdistrikt som dr 6ppna under valdagen.
Kontaktcenter dr den fortidsrostningslokal som &dr 6ppen under valdagen.

Fragor till valkansliet/valnamnden

Svarlosta problem och fragor kan uppsta under valdagen. Kontakta d& valkansliet/valndmnden
som tjanstgor i kommunhuset under hela valdagen och sa langt in pa natten som det krévs.
Kontaktuppgifter till valkansliet, lansstyrelsen och Valmyndigheten finns i bilagda
kontaktlista.

Om vallokalen inte gar att anvanda

Om det hander nagot med vallokalen sa att réstningen inte kan genomforas i vallokalen (t.ex.
brand eller vattenskada) ska valnimnden genast kontaktas som kan ta beslut om reservlokal
ska tas i bruk. Om reservlokalen ska tas i1 bruk ger valnimnden instruktioner kring vad som
behover goras.
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Smittspridning
Det ska finnas handsprit och munskydd att erbjuda rostande som Onskar detta. Ténk pa att de

viljare som anviander munskydd behover ta av det tillfalligt vid 6verldamnandet av roster fran
véljaren, om det behdvs for att klargora viljarens identitet.

Det finns dven handsprit och munskydd for rostmottagare som onskar det.

Incidenter vid rostning

Om det uppkommer incidenter vid rostningen ska detta rapporteras till
valkansliet/valndimnden. Incidenter dr avvikelser fran foreskriven ordning i vallagen som kan
medfora en skada for valets genomforande och/eller for fortroendet for genomforandet av
allménna val.

Det dr valndmnden som sedan rapporterar incidenter till Valmyndigheten. Valkansliet har tagit
fram en rutin for rapportering av incidenter som skickas med i valmaterialet.

Incidenter ska dven noteras i protokollet.

Efter att ré6stningen har avslutats

Raéstrakning och rapportering
Detaljerad instruktion finns i handledningen. Valkansliet har dven tagit fram en checklista for
rostrakning och rapportering.

Niér rdkningen av rosterna dr klar ringer omgdende ordforande eller den som ordforande utsett
och rapporterar resultat till lansstyrelsen och darefter till valkansliet. Detta gors efter varje
rdknat val och innan man paborjar rdkningen av nista val.

Pé blanketten Resultatbilaga star ldnsstyrelsens rapporttelefonnummer.

Transport av roster till kommunhuset

Nér man rapporterat rostfordelningen till lansstyrelsen och valkansliet ska valmaterialet
transporteras till kommunhuset. Ordforande och vice ordférande transporterar valmaterialet till
kommunhuset, Storgatan 8, Hyltebruk.

Overlamnande av réster i kommunhuset
Mottagning och granskning sker i kommunhuset. Varje distrikt levererar 4 valkassar:
e Enrod kasse dér det ska finnas:
o Omslag - felsdnda fortidsroster,
o Omslag - underkédnda fortidsroster
o Omslag - felaktiga budrdster
o Omslag - tomma ytterkuvert for godkédnda budrdster
o Rostlingd och protokoll
o Blankett - Kvittens uppsamlingskasse
e En gul kasse for val till riksdagen
o Omslag for varje parti som finns med pé resultatbilagan
o Omslag for 6vriga anmilda partier
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o Omslag for ej anmaélda partier
o Blanka
o Ogiltiga - dvriga
e En vit kasse for val till kommunfullméktige
o Omslag for varje parti som finns med pé resultatbilagan

o Omslag for ovriga anmélda partier
o Omslag for ej anmaélda partier
o Blanka
o Ogiltiga - dvriga
e En blé kasse for val till regionfullméktige

Omslag for varje parti som finns med pa resultatbilagan
Omslag for 6vriga anmélda partier

Omslag for ej anmélda partier

Blanka

Ogiltiga - 6vriga

O O O O O

Varje valkasse ska vara forsluten.

OBS: For att underlatta 6verldmningen ska omslagen i valkassarna vara placerade i den
ordning som finns pé respektive resultatbilaga.

Vid overladmnandet ska dven sdcken med insamlade rostkort ldmnas in.

| vallokalen

Vallokalen ska aterstéllas enligt de regler som finns for lokalen innan den ldmnas dver natten.

5(9)



	Valsedlar och valsedelsställ
	Sekretess
	Smittspridning

