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Organisation och verksamhet

Historik

2007

I samband med en stor organisationsforédndring bildas tillsynsndmnden. Tillsynsndmnden
overtog en del av davarande bygg- och miljondmndens verksamhet.

Tillsynsnamndens organisation

Tillsynsndmnden bestar av 3 ledamoter och 3 erséttare. Tillsynsndmnden har tillgang till
tjdnsteminnen pa miljoenheten och plan- och byggenheten pd samhillsbyggnadskontoret for
handléggning av drenden.

Tillsynsndmnden bedriver tillsynsverksamhet 6ver verksamheter som samhillsbyggnads-
ndmndens sjélv driver inom bygg-, miljo- och hélsoskyddsomradet. Ndmnden provar dven
tillstdnd som kravs inom dessa verksamheter. Syftet 4r att en fristdende nimnd ska granska
kommunens verksamheter inom dessa omréden for att forhindra att de enskilda ndmnderna
bedriver tillsyn eller ger tillstdnd at sina egna verksamheter.

Tillsynsndmndens verksamhet och ansvarsomraden regleras i tillsynsnimndens reglemente.

Sambhallsbyggnadskontoret
Samhéllsbyggnadskontoret, bestar av 5 enheter.

Samhallsbyggnadschef

Vatten- och Park-, gatu- och Kostenheten Miljéenheten Plan- och
renhallnings- lokalvards- byggenheten
enheten enheten

Register och forteckning och sékhjalpmedel
Arkivforteckning finns hos kommunarkivarien.
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Sokingangar

De huvudsakliga ingangarna till nimndens allminna handlingar ar
* Diariepdrmar samt akter i nararkiv

« drendehanterings- och verksamhetssystem

* dokumenthanteringsplan

* delegeringsordning

* Hylte kommuns reglemente

Arendehanteringssystem

Det finns reglerat i dokumenthanteringsplanen vilka handlingar som registreras i vilket program och
hur de forvaras. Handlingar som har kommit in till tillsynsndmnden och berér miljé- och
halsoskyddsarenden registreras i drendehanteringssystemet Ecos. Handlingarna fér ett diarienummer
och halls ordnade efter fastighetsbeteckning.

I drendehanteringssystemet ByggR hanteras drenden och handlingar som ror plan-, bygg-,
bostadsanpassnings- samt kart- och mitarenden. Handlingarna fér ett diarienummer och halls ordnade
efter fastighetsbeteckning.

I dokument- och drendehanteringssystemet Platina registreras handlingar av allmén och évergripande
karaktdr. Handlingar far ett diarienummer och halls ordnade efter diarienummer i diariepérmar.

Lagar och regler
Pa ett overgripande plan styrs verksamheten av Kommunallagen och Forvaltningslagen. Lagar som
reglerar nimndens specifika verksamhet r framfor allt Miljobalken, Livsmedelslagen samt Plan- och

bygglagen.
Lagar som reglerar hantering och utlimning av allmédnna handlingar dr Offentlighets- och

sekretesslagen (OSL) samt Personuppgifter (GDPR). Ovriga lagar och regler som styr verksamheten
finns listade i tillsynsndmndens delegeringsordning.

Tekniska hjalpmedel

Allménheten har ingen mgjlighet att med tekniska hjdlpmedel sjélv soka efter allménna
handlingar hos tillsynsndmnden.

Upplysning om de allmanna handlingarna

Organisatoriskt dr det informations- och kanslienheten pa kommunledningskontoret som
ansvarar for nimnadministrationen. Namndsekreteraren tillhor denna enhet och kan ge
overgripande upplysningar om ndmndens allmédnna handlingar.

For handlingar inom milj6- och hilsoskyddsomrédet kan milj6- och hilsoskyddsinspektorerna
eller miljochefen ge upplysningar om allménna handlingar inom milj6- och hilsoskydds-
omrédet

For handlingar som ror plan- och byggérenden samt kart och mét kan bygglovshandldggaren
samt plan- och byggchefen ge information om allménna handlingar.
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Uppgifter som myndigheten hamtar eller lamnar till andra myndigheter/organisation

Tillsynsndmnden hdmtar och ldmnar uppgifter fran/till f6ljande myndigheter:
* Sveriges kommuner och landsting (SKL)
« Statistiska centralbyran (SCB)

* Boverket

* Trafikverket

* Lansstyrelsen

* Livsmedelsverket

* Skattemyndigheten

* Inskrivningsmyndigheten

* Byggnadsupplysning

* Lantmateriet

* Folkhilsomyndigheten

* Stralskyddsinstitutet

* Naturvardsverket

Forsaljning av personuppgifter

Tillsynsndmnden séljer inte personuppgifter enligt 4 kap 2 § punkt 7 i offentlighet- och
sekretesslagen.

Gallringsregler

Tillsynsndmndens handlingar gallras i enlighet med nimndens dokumenthanteringsplan.
Gallringsreglerna utgar fran Gallringsrad 1, 4, 5, 8, 11 och 12 som ges ut av samverkans-
gruppen for arkivfrdgor. En majoritet av de handlingar som hanteras i tillsynsndmndens
verksamhet bevaras.

Arkivansvar
Arkivansvariga
Plan- och byggenheten (for plan- och byggenheten)

Miljochef (for miljoenheten)



o/ HYLTE

Samhallsbyggnadskontoret
Arkivredogorare

Néamndsekreterare samhéllsbyggnadsndmnden/tillsynsndmnden
Bygglovshandldggare (for plan- och byggéirenden)

Milj6- och hilsoskyddsinspektor (for miljo- och hélsoskyddsédrenden)

Andra nyckelpersoner

Néamndsekreteraren samordnar arkivredogdrarna och har det 6vergripande ansvaret.
Kommunarkivarie (Arkivansvarig for kommunarkivet).

Uppdatering av dokument
Detta dr ett levande dokument som ska ses dver varje ér tillsammans med
dokumenthanteringsplanen.
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