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Kultur- och folkhdlsokontoret

Inkops och betalningsrutin av varor och tjinster for foreningar med skotselavtal.

For inkOp av varor och tjanster maste kommunen folja lagen om offentlig upphandling (LOU)).
Inkop far endast goras fran leverantdrer som har avtal med kommunen.

Inkop skall f6ljas av denna inkdps- och betalningsrutin.

1. Foreningen far inte bestdlla eller gora inkdp direkt av en leverantdr. Foreningen skall ta kontakt
och patala behovet for kommunen, som sedan avgér om inkop skall ske. En person i féreningen
skall vara ink&psansvarig.

2. Ink&p som ej ar godkidnda av kommunen betalas av foreningen.

3. Alla ink&p skall faktureras till kommunen. Fakturaadress, och ansvarsnummer fas vid varje
tillfalle.

4. Vid varje inkop skall foreningen kontrollera att foljesedeln alt. kvittot dverensstimmer med
inkdpet/leveransen. Foljesedel alt. kvittot skall sedan signeras av foreningens inkOpsansvarig
som sedan skickar in detta till kommunen. Nir detta ar gjort kan kommunen sedan betala den
aktuella fakturan.
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