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Ansvarig nimnd: Kommunstyrelsen




1. Inledning

1.1 Bakgrund

Gemensamma riktlinjer for fordonshantering i alla ndmnders verksamheter i Hylte kommun
ar relevant ur flera aspekter. Fordon krédver bl.a. effektivt resursutnyttjande och ar en del av
kommunens koldioxidutsldpp som dr paverkbart.

Hylte kommuns fordonsflotta bestér av sédvil 4gda som leasade personbilar, litta lastbilar,
lastbilar, sldpvagnar, traktorer, specialfordon mm. Utdver dessa finns ett antal el-cyklar i
kommunen. Fordon finns och nyttjas i de flesta av kommunens verksamheter.

Bakgrunden till riktlinjen dr att mojliggdra samordning av all fordonshantering i Hylte
kommun och klargora kommunstyrelsen respektive nimndernas ansvar 1 hanteringen.

Riktlinjen behandlar ocksé ink&p, tillhandahallande, anvindande och utfasning av fordon
samt uppfoljningsrutiner. Mer detaljerade instruktioner kring fordonens skdtsel, ansvar osv
ska regleras i en rutin.

2. Utgangspunkter

2.1 Fordonsriktlinjernas utgdngspunkt

e Mialséttningen &r att de fordon som anvédnds av kommunen ska vara fossilbréansleftia.
Avgorande vid val av fordons drivmedel ar ett effektivt resursutnyttjande.

e For att pd ett bra sitt stindigt kunna stélla hoga krav och béttre folja teknikutvecklingen,
halla hog sékerhet och en bra arbetsmiljo pa den kommunala fordonsflottan dr det finansiell
leasing som i forsta hand ska tillimpas med utgangspunkt pa 3-5 ar. Fordon bor inte leasas
nér korstrackan for fordonet dverstiger 12 000 mil. Kommunen bor inte dga fordon dldre &n 6
ar undantag for specialfordon sasom raddningstjénstens fordon, traktorer och bussar.

e Transportbilar bor ha minst 4 stjérnor enligt Euro NCAP’s krocktest, personbilar bor ha 5
stjarnor eller om tillverkaren kan uppvisa intyg om likvérdiga krockegenskaper. Uppfyllande
av 4 resp. 5 stjirnor ska premieras vid upphandling.

e Kommunens fordon ska folja kommunens grafiska profil. Vid sédrskilda skél kan undantag
goras vid anskaffningen.

e Service pd fordon ska ske enligt tillverkarens serviceprogram.

e Arbetsmiljoaspekten ska beaktas vid val av fordon.

e Anstélldas behov av transport ska tillgodoses pé det mest optimala sittet utifran miljo,
ekonomi, arbetsmiljo och tid. Nimndsoverskridande 16sningar dr att foredra framfor strikt
ndamndsspecifika. Fordon ska roteras kommundvergripande for att miloptimera.

e Uppfdljning av fordonshantering, kostnader samt miljoeffekter ska utvecklas for att
sakerstdlla stindiga forbattringar.

3. Omfattning

3.1 Fordonsriktlinjernas omfattning

Riktlinjerna omfattar alla nimnder och styrelser inom Hylte kommun. Riktlinjerna omfattar
inte stiftelsen. Med fordon avses registreringspliktiga fordon, forsdkringspliktiga fordon samt
elcyklar och cyklar.



4. Organisation

4.1 Ansvariga

Respektive ndmnd eller styrelse dr ansvarig for riktlinjernas efterlevnad. Fordonsansvaret
delegeras i olika nivaer. Ansvarig namnd for den strategiska fordonssamordningen ar
kommunstyrelsen.

1. Strategiskt fordonssamordnare — en funktion for hela kommunen

Fordonssamordnaren dr samordnande funktion for all fordonshantering inom alla kommunens
ndmnder och dédrav over samtliga av kommunens fordon. Funktionens,
fordonssamordningens, placering dr rdddningstjénsten.

Fordonssamordnaren har ett 6vergripande och strategiskt ansvar for hantering och
effektivisering av kommunens fordonsflotta utifran kommunens dvergripande mal.
Fordonssamordnaren ansvarar for anskaffning och utfasning av fordon. Leasingavtal,
kopeavtal och avyttringsavtal tecknas av fordonssamordnaren.

2. Kontaktperson pd forvaltningsniva — en funktion per forvaltning

Respektive forvaltningschef utser forvaltningens kontaktperson for fordon. Kontaktpersonen
samverkar med och rapportera till fordonssamordnaren. De sdkerstiller gemensamt att
verksamheten forfogar 6ver en optimal fordonsflotta for verksamheten avseende antal fordon,
dess alder, storlek, skick och anvéndande. Kontaktpersonen medverkar i en
kommundvergripande fordonsgrupp och forser enhetscheferna med aktuell information fran
fordonssamordnaren.

3. Enhetschef eller den av enhetschefen utsedde

Enhetschefen eller den enhetschefen utser ansvarar for kontakt med fordonssamordnaren
angdende den schemalagda skotseln av fordonen eller nér fordonen ska pé service, besiktning
etc. Denne rapporterar dven skador eller avvikelser till fordonssamordnaren for det fall
anvindaren inte gjort det samt ansvarar for att fordonet har ”egen utrustning”.

Det dligger enhetschefen eller den av enhetschefen utsedde att se 6ver behov av
verksamhetsspecifika rutiner och handhavandeinstruktioner.

4. Anvindarens ansvar
Samtliga anvindare av fordon i Hylte kommun ansvarar for att hantera fordonet vid

anvindning enligt gillande rutiner.

Strategisk fordonssamordnare samt forvaltningarnas kontaktpersoner utgdr dven en
kommundovergripande fordonsgrupp som tréffas en gdng per ar.

I rutinen beskrivs ansvarigas ansvar ytterligare.

5. Forvaltning och dgande av fordon

5.1 Ansvar for forvaltning och d4gande
Hylte kommun genom kommunstyrelsen dger och forvaltar kommunens samtliga fordon.
Kommunens ndmnder leasar fordonen av kommunstyrelsen.



6. Forfarande vid upphandling och inkop samt fordelning av kostnader

6.1 Upphandling
Kommunens fordon ska kdpas in eller leasas in till kommunstyrelsen inom ramen for
kommunens upphandlingsavtal.

Fordonssamordnare ansvarar for att infor varje nyinskaffning bedéma och analysera om inkop
eller leasing dr mest fordelaktigt.

Fordonssamordnare ansvarar for anskaffning och bestillning av fordon efter att verksamheten
angett behov. Val av fordonsmodell och utrustning styrs frdmst av verksamhetens behov av
fordon utifran vad som anges i denna riktlinje.

6.2 Val av fordon

Val av fordonsmodell styrs av verksamhetens behov av fordon. Detta gors genom en
dokumenterad behovsanalys av fordonssamordnaren tillsammans med kontaktpersonen i
forvaltningen. Beslut om fordonets storlek, modell, lastutrymme, motorkapacitet och liknande
avgors av verksamhetens normalbehov. Om sérskilda behov finns under vissa perioder bor
mojligheten att internhyra, korttidshyra eller liknande undersokas. Detta kan vara t.ex. behov
av minibuss eller fyrhjulsdrift vintertid. Fokus ligger pa ratt bil till ritt anvindningsomrade.

I provningen tar man stillning till om behovet av transport kan 16sas med andra fardmedel,
béttre utnyttjande av befintliga fordon eller genom att verksamheten delar fordon med andra 1
en bilpool.

6.3 Fordelning av kostnader
Varje nimnd vars verksamhet nyttjar ett fordon ersétter kommunstyrelsen f6r kostnader for
respektive fordon under perioden for nyttjandet.

7. Utfasning av fordon

7.1 Ansvar for utfasning av fordon

Av ekonomiska, milj6- och trafiksdkerhetsskil ska fordonens anvdndningstid i kommunal regi
begridnsas. Kommunstyrelsen ansvarar for utfasning av kommunens fordon. Forsiljning av
fordon ska ske pé affairsmissiga grunder, med hédnsyn till restvirde och omkostnader.

Personbilar och litta lastbilar som kommunen leasar bor bytas efter max fem (5) ar. Vid
bedomning av om leasingperioden ska vara ldangre eller kortare ska hinsyn tas till vad som dr
ekonomiskt mest fordelaktigt samt om fordonet fortsatt uppfyller stidllda krav. Fordon som
kommunen dger bor inte vara dldre dn 6 &r om fordonen inte lever upp till aktuell
miljobilsdefinition med undantag for specialfordon som raddningstjénstens fordon, traktorer
och dylikt.

Avsteg fran dessa rekommendationer ska motiveras skriftligt till fordonssamordnaren.

For utfasning av éldre fordon ska en utbytesplan finnas.



8. Uppfoljning

8.1 Fordonsprogram

Kommunen stravar efter att alla bilar och lastbilar ha ett digitalt installerat fordonsprogram.
Fordonsprogrammet mdjliggor korjournaler som ér en forutsittning for uppfoljning av
fordonshanteringen. Uppgifter som samlas ar till for att folja fordonets livslingd, kostnader
och anvédndning.

8.2 Arlig uppfdljning

Uppf6ljning av fordonsflottan ska goras arligen och mer frekvent i verksamheter med hog
belastning. Mélet med uppfoljningen &r att sékerstélla en optimal och kostnadseffektiv
fordonshantering. Uppf6ljningen med kostnader och anvéndning av fordon terrapporteras till
kommunstyrelsen en gang per ar.

Riktlinjen trader ikraft 1 januari 2025.
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