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Arendebeskrivning - Rutiner for handlaggning av 6verklagade arenden

Omsorgskontoret

Vid avslags- eller delavslagsbeslut skickas utredningen till den enskilde med en
fullfoljdshénvisning. Fullféljdshdanvisningen beskriver hur den enskilde ska gora for att
overklaga. Detta skickas med rekommenderat brev.

Nar overklagan inkommit till omsorgskontoret bedoms om:
e den inkommit i rétt tid (senast tre veckor efter beslutet)
e om det finns anledning att andra beslutet eller om den ska skickas vidare till
Forvaltningsritten

Overklagandet tillsammans med utredningen och alla aktuella handlingar i drendet skickas till
Forvaltningsritten dédr ocksd ndmnden bifogar ett yttrande.

Nér domen sedan slutligen kommer tillbaka diariefors den i Platina. Enhetschefen skriver ut
och ldmnar den till omsorgshandlidggaren for eventuell atgérd. Domen registreras dven i
journalen 1 verksamhetssystemet.

Domslut rapporteras arligen till nimnden pé en dvergripande niva.

Barn- och ungdomskontoret

Nér drenden som kan overklagas beslutas av barn- och ungdomskontoret delges man som
medborgare att man kan 6verklaga och hur 6verklagningsprocessen gar till. Det gors dels 1
bilagan Besviarshanvisning Skolvisendets dverklagandendmnd eller i bilagan
Besvirshinvisning forvaltningsritten. Overklagningsbara drenden har denna information pé de
blanketter som anvinds for att meddela beslut pa till exempel avstingning av elev, skolskjuts
eller anpassad studiegéng.

Arendeging vid 6verklagan ér enligt nedan:

Beslutet maste 6verklagas inom tre veckor frin det att medborgaren tog del av beslutet.
Klagande ska sammanstélla sin 6verklagan skriftligt och skicka dverklagan till barn- och
ungdomsndmnden. Tjénsteman som handldgger drendet tar emot dverklagan och bedomer ifall
overklagan kommit in i rétt tid, d.v.s. inom tre veckor fran det att klaganden tog del av
beslutet. Ifall 6verklagan har kommit in i rétt tid skickas dokument vidare fran barn- och
ungdomsnidmnden till rétt instans for 6verklagan, som dérefter pdborjar hanteringen av
overklagan. Om inte verklagan inkommit 1 rétt tid meddelas klaganden om detta av
kommunjurist. Nér det géller d&renden som ror IFO barn- och unga gors provning om
overklagan kommit in i rétt tid och beslut om avvisning om 6verklagan kommit in f6r sent av
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enhetschef IFO. Efter att d&renden mottagits 1 forvaltningsratten eller i skolvdsendets
overklagandendmnd véntar barn- och ungdomsnidmnden pa aterkoppling och nytt beslut. I
vissa fall kan kompletteringar i drendet skickas in. Handldggningstiden i forvaltningsritten
eller 1 skolvédsendets verklagandendmnd kan vara langa och dirfor drar vissa drenden ut pa
tiden utan att barn- och ungdomskontoret har insyn i hanteringen. Till exempel kan 6verklagan
vid skolskjutsidrenden ibland ta upp till 6 manader innan beslut lamnas. Namnden kan fa
information om Overklagade drenden genom tilldgg i delegeringsbeslut att och nir 6verklagan
har ldmnats in.

Samhillsbyggnadskontoret

Miljoenheten

Vid beslut om avslag eller foreliggande med krav skickas beslutet till den berérde med
besvarshanvisning, d.v.s hur den enskilde ska gora for att Gverklaga. Detta skickas med
rekommenderat brev.

Om beslutet pa goda grunder antas f6ljas, (exempelvis d& den berorde dtagit sig atgérderna
sdsom avloppstillstdnd med villkor) kan beslutet skickas med medfoljande delgivningskvitto
och svarskuvert.

Nér 6verklagan kommit in till samhéllsbyggnadskontoret bedoms om:

- den inkommit 1 rétt tid (inom 3 veckor efter delgivning.)

- om det finns anledning att dndra beslutet eller den ska skickas vidare till verprovande
myndighet (vanligtvis Lansstyrelsen 1 Hallands 1dn)

Overklagan tillsammans med alla handlingar i drendet skickas till den éverprévande
myndigheten (om inte beslutet dndras som den klagande 6nskar, d skickas det nya beslutet ut
till den berorde).

Nér domen sedan slutligen kommer tillbaka diariefors den 1 drendehanteringssystemet ECOS
och ldmnas till enhetschefen som ldmnar den till handldggaren som har drendet for eventuell
atgird.

Domslut rapporteras arligen till ndmnden pé en dvergripande niva.

Plan- och byggenheten
Inkommen skrivelse, 6verklagan av beslut, registreras och datumstdmplas i
drendehanteringssystemet ByggR 1 det drende det tillhor.

En prévning gors om overklagande har kommit in 1 rdtt tid (inom tre veckor frdn den dag da
den som Overklagar fick del av beslutet), rattidsprovning. Har skrivelsen kommit in for sent
avvisas overklagan.

Ett brev om att drendet har 6verklagats, med information om att drendet skickas vidare till
overprovande myndighet skickas till den sdkande.

Overklagan tillsammans med alla handlingar tillhdrande beslutet inklusive akt utdraget och
inkomna yttranden skickas till 6verprovande myndigheten (Lansstyrelsen 1 Halland,
halland@lansstyrelsen.se eller Forvaltningsrétten).
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Besvirsskrivelse om dverklagat beslut om réttidsprovningen enligt 45, 46 §§ FVL skickas till

overprévande myndigheten och till klagande for kinnedom.
Ett brev om att byggnation sker pa egen risk skickas till sokanden.

Beslut fran 6verprévande myndighet registreras i d&rendehanteringssystemet ByggR 1 det
drende det tillhor.

Aterforvisas drendet liggs det till den handliggaren som har handlagt 4rendet for ny
provning/fortsatt handlédggning.

Besvirshanvisning, hur man 6verklagar, medfoljer som bilaga till beslutet och vid
underrittelsen om beslutet till granne eller annan berord. Har en granne haft erinran mot
atgirden skickas underrittelsen om beslutet i ett rekommenderat brev.

Mallar {or olika drendetyper finns i drendehanteringssystemet ByggR. Varje inkommen
handling, utgadende handling registreras som ny hiandelse i drendet.

VA- och renhdllningsenheten
Vid beslut om avslag eller foreldggande med krav skickas beslutet till den berérde med
besvirshanvisning, dvs. hur den enskilde ska gora for att 6verklaga.

Detta skickas med brev och dven via mail.

Om beslutet pa goda grunder godtas, s skickas beslutet bdde med brev och mail till den
klagande.

Niér dverklagan kommit in till samhéllsbyggnadskontoret bedoms om:

- den inkommit i rétt tid (inom 3 veckor efter delgivning.)

- om det finns anledning att &ndra beslutet eller den ska skickas vidare till 6verprovande
myndighet (mark och miljddomstolen eller Lansstyrelsen i Hallands ldn)

Overklagan tillsammans med alla handlingar i drendet skickas till den dverprovande
myndigheten (om inte beslutet dndrats som den klagande 6nskar, da skickas det nya beslutet ut
till den berorde).

Nér domen sedan slutligen kommer tillbaka diariefors den i drendehanteringssystemet Platina
och lamnas till enhetschefen och den handldggaren som har drendet for eventuell atgérd.

Arbets- och niaringslivskontoret

Vid avslags- eller delavslagsbeslut skickas utredningen till den enskilde med en
fullfoljdshénvisning. Fullféljdshanvisningen beskriver hur den enskilde ska gora for att
overklaga. Detta skickas med rekommenderat brev.

Nér overklagan inkommit till IFO vuxen bedéms om:
e den inkommit i rétt tid (senast tre veckor efter beslutet)

e om det finns anledning att dndra beslutet eller om den ska skickas vidare till
Forvaltningsritten
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Overklagandet tillsammans med utredningen och alla aktuella handlingar i drendet skickas till
Forvaltningsritten dir ocksa ndmnden bifogar ett yttrande.
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Nér domen sedan slutligen kommer tillbaka diariefors den 1 Platina. Administrator skriver ut
och ldmnar den till socialsekreterare for eventuell atgdrd. Domen registreras dven i journalen i
verksamhetssystemet.

Per Borg Anton Larsson
Kommundirektor Namndsekreterare



