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Riktlinje for gallring av pappershandlingar efter skanning

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen, i egenskap av arkivmyndighet, antar riktlinje for gallring av pappershandlingar
efter skanning.

Beskrivning av arendet

Riktlinjen utgar fran Riksarkivet foreskrift RA-FS 2021:1 och syftet dr att underlitta for kommunens
verksamheter att i storre utstrdckning fa en elektronisk och papperslos hantering av allménna
handlingar.

Nar en allmén handling inkommer till en verksamhet 1 pappersformat men skannas och hanteras
digitalt i verksamhetssystem sé finns det tva versioner av den handlingen. Pappershandlingen ar
originalet och den inskannade versionen ér kopian. Riktlinjen ska hjélpa verksamheterna att avgora om
det &r mojligt att gallra pappersoriginalet och i sé fall ersétta den med den digitala versionen, sé kallad
ersattningsskanning. Verksamheterna behdver déa bara hantera ett exemplar av den allménna
handlingen och en digital informationshantering underléttas.

For att det ska kunna ske méste verksamheterna undersoka vissa saker. Till exempel om det finns
juridiska eller andra krav som innebér att handlingen maste kunna visas i ursprungligt skick eller om
skanningen kan genomforas utan mérkbar informationsforlust. Riktlinjen ska ge verksamheterna rad
och stod i1 hanteringen av erséttningsskanning.

Riktlinjen ar vdgledande och nédr ndmnder fattat beslut om gallring blir det mdjligt att sluta hantera
bade analoga och digitala versioner av samma dokument.

Ekonomisk konsekvens av beslutet
Att minska pappershanteringen sikerstéller inte bara kontrollen dver informationen utan kommer dven
att bidra till en effektivare informationshantering och mdjligheter till kostnadsbesparingar.

Handlingar i arendet
Riklinje for gallring av pappershandlingar efter skanning.
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Beslutet skickas till
Klicka hér for att fylla i1 vilka beslutet ska skickas till.

Emma Gréndahl Jenny Hagesj6
Kommunchef Kanslichef
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