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1. Organisation och verksamhet

1.1 Myndighetens uppgifter

Kommunstyrelsen utovar under kommunfullméktige den dvergripande politiska styrningen
over kommunens totala verksamhet. Den har ansvar for hela kommunens utveckling och
ekonomiska stillning. Kommunstyrelsen leder och ansvarar for att kommunens olika
verksamheter bedrivs effektivt och i enlighet med fastlagda mal och riktlinjer.

Kommunstyrelsen dr dven
e Réddningsndmnd
e Arkivmyndighet
e Krisledningsnamnd
e Kommunstyrelsens arbetsutskott &r tillika personalutskott

Ytterligare information rérande kommunstyrelsens uppgifter finns i Hylte kommuns
reglemente for kommunstyrelsen.

1.2 Bolag
Bolag som helt eller delvis dgs av Hylte kommun.

Heléigda Bolag och stiftelser
e Stiftelsen Hyltebostdader 100 %

Delidgda Bolag
e HallWan 25 %
e Kommuninvest 0,12670 %

1.3 Samverkan med andra myndigheter
Samverkan och uppdrag med andra myndigheter:

BRA (Brottsforebyggande Ridet)

Naérpolisen i Hylte

Region Halland inklusive olika natverk

Nérliggande kommuner s& som Gislaved, Halmstad, Laholm, Ljungby och Virnamo.
Samordningsférbundet Halland

SmaKom (nationellt ndtverk for sma kommuner)

Entreprendrsregionen (nédtverk mellan tio kommuner i1 sydvistra Sverige)
Overférmyndare i samverkan

Gemensam ndmnd for hemsjukvard och hjélpmedel

Patientndmnden

1.4 Lagar och regler

Lagrum som styr kommunstyrelsens verksamhet dr bl. a.:
e Arkivlag (1990:782)
e Arkivforordning (1991:446)
e Kommunallag (1991:900)

2(10)



/> HYLTE

Kommunledningskontoret

Forvaltningslag (1986:223)

Personuppgiftslagen PUL (1998:204)

Aktenskapsbalk (1987:230) och forordning (2006:214)
Lag (2003:778) om skydd mot olyckor
Mervirdesskattslagen (1994:200)

Lagen om kommunal redovisning (1997:614)

e Lagen om offentlig upphandling (2007:1091)O

e Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Ovriga lagrum som styr och paverkar kommunstyrelsens verksamhet finns i
kommunstyrelsens delegationsordning antagen KS 2011-10-04.

1.5 Historik

1974

Sammanslagning av de tre storkommunerna Hylte, Torup och Unnaryd till nuvarande Hylte
kommun. I samband med sammanslagningen kom kommunstyrelsen till. Foregangare var
kommunalndmnderna i de tre gamla storkommunerna.

2007
Arbets- och néringslivsndmnden och Omsorgsndmnden bildas och tar da dver vissa
verksamheter fran kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsen dvertar ansvaret for kommunens biblioteksverksamhet fran Barn-och
ungdomsnidmnden.

Samhillsbyggnadskontoret Gvertar ansvaret att handldgga drenden om forséljning av
kommunal mark/tomt. Beslut om forsdljning av industritomt ligger hos kommunstyrelsen
medan Samhillsbyggnadskontoret beslutar om villatomter.

2010
Informationsenheten slds samman med kommunrittsliga enheten och Informations- och
kanslienheten bildas.

2012
Kommunstyrelsen dvertar ansvaret for det 1dngsiktiga lokalbehovet, stérre ombyggnader samt

konstnirlig utsmyckning.

2015
Ansvaret for kommunens biblioteksverksamhet Gvergar till Arbets- och niringslivsndmnden.

Ansvaret for IT-frdgor 6vergar fran Ekonomi- och IT-enheten till Informations- och
kanslienheten. Ekonomi- och IT-enheten byter ddrmed namn till Ekonomienheten.

Ansvaret for upphandling overgér fran Information- och kanslienheten till Ekonomienheten.
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1.6 Myndighetens organisation

Kommunstyrelsen Kommunledningskontor

Informations- och

REddni o
addningsnamn kanslienheten

Krisledningsnamnd Ekonomienheten
Personalutskott Personalenheten
Arkivmyndighet Réddningstjénsten

2. Verksamhetsbeskrivhing Kommunledningskontoret

2.1 Informations- och kanslienheten

Informations- och kanslienheten arbetar med IT och informations- och kommunikationsfragor.
Enheten ansvarar ocksa for nimndadministration, juridik och arkiv samt utredning och
beredning av drenden. Till enheten hor &ven kommunens kontaktcenter dir
kommunvégledarna moéter medborgaren i telefon, via e-post eller via besok. Medborgaren far
hjélp med enklare fragor och drenden. Frdgor som kréver expertis slussas vidare till respektive
verksamhet. Till enheten hor ockséd den kommunovergripande verksamheten for
integrationsfragor.

2.2 Ekonomienheten
Ekonomienheten ansvarar for frdgor inom upphandling, ekonomiadministrativa processer samt
fragor inom styrning och kvalitet. Sammantaget ansvarar enheten for kommunens:

Budget och planeringsforutsittningar

Bokslut

Uppriétthallande av en rittvisande redovisning

Prognoser 6ver kostnads- och intéktsutfall i forhallande till budget
Organisations-, styrnings- och kvalitetsfragor

Kund- och leverantorsreskontrafunktion

Kravhanteringsfunktion

Dagbokforing
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Systemansvar 6ver ekonomisystem och beslutsstodsystem
Upphandling

Deklarationer exkl. arbetsgivaravgifter.

Lagar som till stor del styr verksamheten ér:

Mervérdesskattslagen (1994:200)

Lagen om kommunal redovisning (1997:614)
Lagen om offentlig upphandling (2007:1091)
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Organisation: Enheten kan delas upp i fyra ben:

1.

2.

4.

Redovisning:

Funktionen ansvarar for framtagande av kommundvergripande bokslut (&rs- och
delarsbokslut), kund- och leverantorsreskontra, kravhantering, systemansvar dver
ekonomisystem och sékerstéllandet av en rittvisande redovisning. Vidare ansvarar
funktionen for redovisning och arsbokslut av de stiftelser som forvaltas av kommunen.
Till funktionen hor att vara kommunens deklarationsombud (exkl. arbetsgivaravgifter)
samt att ansvara for ekonomienhetens dokumentation.

Uppfoljningsfunktion:
Funktionen ansvarar for uppfoljning och styrning 6ver kommunens ndmnder. Har ingar
dven prognos-, budget- och bokslutsarbete kopplat till nimnderna.

Budget, styrning, kvalitet:

Funktionen ansvarar for 6vergripande fragor kopplat till kommunens budget,
styrmodell och kvalitetsorienterade fragor. Funktionen ansvarar for att ta fram
kommunovergripande budgetdokument.

Upphandling:

Funktionen ansvarar for kommunens upphandlingar.

2.3 Personalenheten

Enheten foretrader kommunen i féorhandlingar med de fackliga organisationerna, arbetar med
personalfragor samt arbetsmarknadsfragor. Enheten ger stod och service till 6vriga
forvaltningar i personalfrdgor. Det kan bl.a. giélla arbetsréttsliga fragor. Verksamhetsomraden
ar 16neforhandlingar samt 6vriga forhandlingar. Enheten tar fram policydokument som t.ex.
16n, introduktion, arbetsmiljo, krinkande sarbehandling, rehabilitering och jamstilldhet,
samverkansfragor samt arbetsmarknadsfrdgor. Enheten administrerar I6neutbetalningar,
pensioner och personalbudget. Den har ocksa hand om personalstatistik som sjukfrdnvaro och
anstdllningstider.

2.4 Raddningstjansten
Réddningstjinsten styrs politiskt av Rdddningsndmnden/Kommunstyrelsen. Rdddningschefen

leder det dagliga arbetet.
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Ré4ddningstjinsten ansvarar for att kommuninvanare och foretag far det skydd och den
sdkerhet som &r skéligt vid brand och andra nddldgen. Raddningstjénsten har en forebyggande
och en operativ del. Hylte kommun har valt att ha raddningsstyrka i beredskap.
Réddningstjinsten &r stationerad i Hyltebruk och Unnaryd.

Foljande verksamhetsomraden finns:

Tillsyn

Tillstand brandfarlig och explosiv vara
Brandskyddsutbildning

Rédgivning

Réddningstjansten ansvarar ocksa for kommunens krisberedskapsplanering. Krisberedskap
definieras som formagan att genom utbildning, 6vning och andra atgérder samt genom den
organisation och de strukturer som skapas fore, under och efter en kris férebygga motsta och
hantera krissituationer. Malet med krisberedskapen i1 Sverige dr dels att minska risken for
sarbarheter i samhéllet, dels att 6ka formagan att klara krissituationer.

I kommunéverenskommelsen som tecknats mellan Sveriges kommuner och landsting och
Myndigheten for samhéllsskydd och beredskap ingér mal som kommunen ska uppna inom

foljande omraden:

Risk- och sarbarhetsanalys
Planering

Geografiskt omradesansvar
Utbildning och 6vning
Rapportering

Ho6jd beredskap
Samverkan

Specifik lagstiftning som ror verksamheten:

Lag (2003:778) om skydd mot olyckor

Lag (2010:1011) om brandfarliga och explosiva varor

Lag (2006:544) om kommuners och landstings atgirder infér och vid extraordinéra
héndelser i fredstid och hojd beredskap

Sakerhetsskyddslag (1996:627)

Arbetsmiljoforeskrifter:

AFS 2007:7 Rok- och kemdykning Arbetsmiljoverkets foreskrifter om rok- och
kemdykning samt allménna r&dd om tillimpningen av foreskrifterna.

AFS 2005:6 Arbetsmiljoverkets foreskrifter och allménna rdd om medicinska
kontroller 1 arbetslivet.
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3. Sokmedel och verksamhetssystem
3.1 Register, forteckningar, diarier etc.

e Dokument- och drendehanteringssystemet Platina

Samtliga avtal finns 1 Platina. Avtalen pd papper forvaras 1 parmar i nérarkivet pa
kommunledningskontoret.

Delegeringsordning

Dokumenthanteringsplan

Arkivforteckning

Fastighetsregister

Styrdokument

3.2 Verksamhetssystem
Nedan foljer ett utdrag av de storre verksamhetssystem som anvinds av verksamheterna.

Platina: Platina 4r kommunens centrala dokument- och drendehanteringssystem dar alla
handlingar och drenden lagras i digital form. Kontorschefer, handldggare, nimndsekreterare,
registratorer med flera arbetar direkt i systemet. Platina har ett 6ppet, digitalt diarium pa
hylte.se dar medborgare och media har mdjlighet att ta del av de flesta handlingar och
arenden. Kommunens fortroendevalda och centrala tjdnstemén nar kallelser, drendelistor,
handlingar och protokoll i métesappen Meetings. Den har en direkt koppling fran Platina.

Heroma: Heroma ir Hylte kommuns HR-system och har varit 1 drift sedan mars 2008.
Systemet kors 1 egen drift tillsammans med Laholms kommun.

Visma Window (ckonomisystem): I systemet ingér hantering av kommunens
ekonomiadministrativa processer. Hir ingdr dven reskontror.

Hypergene (beslutsddssystem): Uppf6ljning av kommunens nimnder med tillhérande
budgetarbete gors med hjdlp av beslutstodssystemet Hypergene. Aven det 16pande
prognosarbetet gors 1 Hypergene.

Visma TendSign (verktyg for upphandling):

Verktyget TendSign anvénds i samband med upphandlingar. Héri ingér exempelvis
avtalshantering och drendehantering. All information kopplat till upphandlingarna 6verfors
och registreras 1 ett senare skede i Platina.

Daedalos: Verksamhetssystem for Raddningstjansten.

Abou Kommunautomaten: System for framtagande och hantering av e-tjanster.

Visual Arkiv: Program for att forteckna arkiv levererade till eller 6vertagna av
arkivmyndigheten.
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4. Sekretess
Foljande information 1 verksamheten omfattas av sekretess enligt Offentlighets- och
sekretesslagen, OSL (2009:400).

e Uppgifter som hirror till sdkerhetsskyddslagen (15 kap. 2§ OSL)
e Information om planeringsuppgifter for krisberedskap (15 kap. 2§, 18 kap. 13§, OSL)
Risk- och sarbarhetsanalys (18 kap. 13 § OSL)

Upphandling (19 kap. 3 § OSL)

Uppléning (19 kap. 4 § OSL)

Fackliga forhandlingar (19 kap. 6 § OSL)

Stridsatgarder (19 kap. 7 § OSL)

Réttsliga tvister (19 kap. 9 § OSL)

Bevarande av véxter och djur, 20 kap. 1 § OSL

Uppgifter om fysiologiska hilsoundersokningar (21 kap. 1§ OSL)
Personuppgiftsbehandling (21 kap. 7 § OSL)

Affars- och driftforhéllanden (28 kap. 15 § OSL)

Upplaning (19 kap. 4 § OSL)

Affarsforbindelse med myndighet (31 kap. 16 §)
Affarsforbindelse med vissa bolag mm (31 kap. 17 § OSL)

e Uppgift hos 6verformyndare (32 kap. 4-5 § OSL)

5. Gallringsbeslut
Kommunstyrelsens handlingar gallras 1 enlighet med kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan med utgangspunkt fran
e Riksarkivets allmdnna rdd om bevarande och gallring av handlingar
e Sveriges Kommuner och Landsting (SKL) allmanna rad for kommuner och landsting
- Bevara och gallra nr 1: gallringsrad for lednings- och stddprocesser i kommuner,
landsting och regioner,
- Bevara och gallra nr 3: rdd om bevarande och gallring av handlingar inom den
kommunala och landstingskommunala fritids- och kulturverksamheten

och 1 6vrigt enligt de regler som myndigheten faststéllt.

6. Uppgifter som hamtas och lamnas till andra myndigheter

Sveriges kommuner och landsting (SKL)

Statistiska centralbyran (SCB)

Linsstyrelsen

Entreprenorsregionen (nétverk mellan tio kommuner i sydvéstra Sverige)
SmaKom (nationellt ndtverk for sma kommuner)
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7. Arkivorganisation och ansvar

7.1 Arkivansvariga och arkivredogorare

Arkivansvar Kommunledningskontoret
e Kommunchefen

Arkivansvariga
e Informations- och kanslichef
e Ekonomichef
e Personalchef

Raddningschef

Arkivredogorare

e Assistent, kommunledningskontoret
Kommunikator, informations- och kanslienheten
Ekonom, ekonomienheten
Lone- och systemkonsult, personalenheten
Sdkerhetssamordnare, riddningstjansten
IT-samordnare, IT-enheten

Andra nyckelpersoner
e Kommunarkivarie
e Kommunjurist (PUL-ombud)
e Kommunsekreterare

7.2 Upplysningar om de allmanna handlingarna

Nérmare upplysningar om de allménna handlingar som forvaras hos kommunstyrelsen kan

besvaras av
e Registrator
e Kommunsekreterare
e Kommunjurist
e Kommunarkivarie

8. Arkiv som overtagits och forvaras hos myndigheten

Hylte kommun bildades 1974 genom sammanslagning av tre storkommuner som dessforinnan
hade bildats av atta landskommuner. Hylte kommunarkiv &r slutarkiv for de kommunala
myndigheterna och kommunala bolagens arkiv. I Hylte kommunarkiv ingdr handlingar frin
atta landskommuner 1863-1951, tre storkommuner 1952-1973 samt nuvarande Hylte
kommuns handlingar frdn 1974 och framét. Har ingér dven ett sirskilt skolarkiv med
handlingar frdn 1840-talet och framat. Kommunarkivet omfattar ocksa ett antal mindre
enskilda arkiv med anknytning till kommunen. I dagsldget uppgér kommunarkivets totala
bestand till ca 7600 volymer. Det totala befintliga hyllutrymmet uppgar till omkring 1,4

hyllkilometer.
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8.1 Kommuntrad

Femsjo kommun
1863-1951

Firgaryds kommun

1863-1951

Hylte kommun
1952-1973

Liangaryds kommun
1863-1951

Drangsereds kommun
1863-1951

Kinnareds kommun
1863-1951

Torups kommun
1952-1973

Torups kommun

1863-1951

Jalluntofta kommun

1863-1951

Hylte kommun
1974-
Centralort: Hyltebruk

Sodra Unnaryds kommun
1863-1951

Unnaryds kommun'
1952-1973

'Bolmso forutvarande kommun delades mellan Gislaveds och Ljungby kommuner.
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