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Sekreterare .................................................  
 Linda Backsten  

Ordförande ................................................        ………………………………………. 
 Ronny Löfquist (S)  

Underskrifter 

Justerande ................................................        ………………………………………. 
  Stina Isaksson (SD)  
    

ANSLAG/BEVIS Protokollet är justerat. Justeringen har tillkännagivits genom anslag. 

Organ Kommunstyrelsens arbetsutskott 
Sammanträdesdatum 2023-11-07   

Datum för anslags 
uppsättande 

 
Datum för anslags 
nedtagande 

 

Förvaringsplats för 
protokollet 

Kommunhuset 

................................................. Underskrift 
 

  
 
Justerandes sign   Utdragsbestyrkande 

Plats och tid Bolmen kl. 09:00-09:30 
  
Beslutande ledamöter Ronny Löfquist (S) (ordförande), Stina Isaksson (SD) (2:e vice ordförande), 

Tommy Edenholm (KV), Krister Mattsson (S), Bo-Gunnar Åkesson (M)  ersätter 
Anna Roos (C) (1:e vice ordförande) 

  
Ej tjänstgörande ersättare  
  
Övriga närvarande Emma Gröndahl (kommunchef) 

Kristina Carlo (tf ekonomichef) 
Jenny Hagesjö (kanslichef) 
Linda Backsten (kommunsekreterare) 

  
Utses att justera Stina Isaksson (SD) 
  
Justeringens plats och tid  
  
Protokollet omfattar §194 
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§194 

Dokumenthanteringsplan - Kommunledningsförvaltningen  
(2023 KS0291) 

Beslut 
Arbetsutskottets förslag till beslut 
Kommunstyrelsen beslutar att revidera kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan. 

Beskrivning av ärendet 
Varje myndighet ska upprätta en dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens 
handlingar och hur dessa hanteras. Syftet är att uppnå en effektiv dokumenthantering och 
tillgodose lagkrav som rör allmänna handlingar och arkiv. Dokumenthanteringsplanen är 
också ett administrativt hjälpmedel för myndighetens personal. Dokumenthanteringsplanen 
ska hållas uppdaterad och aktuell. 
  
Verksamheterna har gått igenom sina informationsprocesser och handlingar och uppdaterat så 
att planen innehåller aktuell information om registrering, förvaring, bevaring och 
gallringsbeslut. 
  
Vissa ändringar i organisation har gjorts de senaste åren och de ändringarna är också gjorda i 
planen. Upphandlingsfunktionen låg tidigare under ekonomifunktionen men har nu flyttats till 
kanslifunktionen. IT- och digitaliseringsfunktionen samt kommunikationsfunktionen låg 
tidigare under kanslifunktionen men har flyttats och fått egna rubriker i planen. 
  
Vissa nya delar har tillkommit. Det gäller visselblåsarfunktionen och EU-projekt. 
  
Administrationen av kommunens leasingbilar låg tidigare under SBF. Den är nu flyttat till 
räddningstjänsten och hamnar därmed i kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan. 
  
I den gamla planen fanns ett stycke som behandlade personuppgifter. Det har nu arbetats om 
till att omfatta GDPR och informationssäkerhet. 
  
Under kansli har hantering av inköpskort lags till. 
  
Information om Hylte kommuns e-arkiv har lagts till i den inledande texten. 
  
Ekonomisk konsekvens av beslutet 
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Beslutet har ingen ekonomisk påverkan. 
  

Handlingar i ärendet 
 Tjänsteskrivelse - Dokumenthanteringsplan 
 Förslag till dokumenthanteringsplan för Kommunsstyrelsen 
 Dokumenthanteringsplan KS - reviderad KS 2020-12-15 

Förslag till beslut 
Kommunstyrelsen beslutar att revidera kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan. 
 

Beslutet skickas till  
Kommunledningsförvaltningen 
 

Paragrafen är justerad 
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