& H Y LTE Reglemente

Kommunstyrelsen

Forslag till arbetsordning KF 11 §
Utover det som foreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan forfattning géller
bestimmelserna i denna arbetsordning. (Kapitel och paragrathdnvisningar under rubrikerna

géller kommunallagen)

Antalet ledamoter (5. kap 5-7 §§)

1 § Fullmiktige har 41 ledamoter.

Fullmaktiges presidium (5. kap 11 §)

2 § De ar da val av kommunfullméktige har d4gt rum i hela landet, véljer fullméktige bland
ledamdterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande som tillsammans utgor
presidium. Presidievalen ska ske pa ett sammantrdade som hélls fore december manads utgéng.
Presidiet véljs for fullméktiges 16pande mandatperiod.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantriadet i den
mén ordforande anser att det behdvs.

Interrimsordforande, alderspresident

3 § Till dess att val av presidiet forréttats, tjdnstgér som ordférande den som har varit ledamot
1 fullmiktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjdnstgdringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.

Fyllnadsval till presidiet m.m.

4 § Om ordforanden eller nagon av vice ordférandena avgéar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullméktige sd snart det kan ske vilja en annan ledamot for dterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgétt.

Om samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgdra uppdraget, fullgoér dlderspresidenten
ordférandens uppgifter.
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5 HYLTE

Upphodrande av uppdraget

5 § Om en fortroendevald som valts av fullméktige upphor att vara valbar upphor uppdraget
vid ndsta fullméktigesammantrdde om inte fullméktige, efter ansdkan, beslutar att den
fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under dterstoden av mandattiden. En sddan ansdkan
ska vara skriftlig och innehdlla skilen for att uppdraget ska besta. Ansokan ska goras i s god
tid att den hinner behandlas av fullmidktige innan uppdraget upphdr. Ansdkan ges in till
kommunledningskontoret.

Tid for sammantradena (5 kap. 12 §)

6 § For varje ar bestimmer fullméktige antalet sammantriaden samt dag och tid for
sammantridena.

De ér da val av fullméktige har &gt rum i hela landet, sammantrédder nyvalda fullmiktige forsta
gangen 1 oktober manad.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta ssmmantriidet efter samrad med
styrelsens presidium.
Extra sammantrade

7 § Ett extra sammantrade hélls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad med vice
ordforandena.

En begéran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pd det extra sammantrédet.
Andringar i sammantriadesordningen

8 § Om det foreligger sérskilda skél, far ordforanden efter samrad med vice ordférandena
stdlla in ett ssammantréde eller &ndra dagen eller tider for sammantrédet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantriade ska dndras, later ordféranden snarast underrétta varje ledamot och erséttare om

beslutet.

Uppgift om beslutet ska snarast anslas pa kommunens anslagstavla.
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5 HYLTE

Plats for sammantrade m.m.
9 § Fullméiktige sammantréder i Forums biosalong i Hyltebruk.

Ordforanden far efter samrédd med vice ordférandena bestimma en annan plats for visst
sammantride.

Placeringsordningen for ledamdterna bestdms av ordforanden i samrdd med forste vice
ordféranden, om inte fullméktige beslutar annat.

Ledamdéter 1 fullméktige placeras enligt anvisning fran presidiet.

Deltagande pa distans
10 § Fullméktige far, om sarskilda skél foreligger, ssmmantrada med ledaméter narvarande pa
distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och

pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast 3 arbetsdagar fore sammantridet anmaéla detta
till kommunledningskontoret. Ordféranden avgor om nérvaro far ske pa distans.

Webbsandning

11 § Fullméktiges sammantraden direktsdands dver internet genom bild- och ljudupptagning.
Kommunfullméktiges ordférande ar ansvarig utgivare for saindningen. Varje ledamot eller
annan medverkande ansvarar dock sjdlv for eventuella yttrandefrihetsbrott hen kan komma att
bega.

Ansvarig utgivare utser stillforetrddande ansvarig utgivare.

Ansvarig utgivare eller tjanstgérande stillforetradande ansvarig utgivare far besluta om

att sdndning inte ska ske eller ska avbrytas.

Tillkdnnagivande av sammantradena (5 kap. 13 § och 15 §)

12 § Ordféranden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrdde med fullméktige och
uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullmiktiges sammantréden ska tillkdinnages pa

kommunens anslagstavla minst en vecka fore sammantradesdagen. Varje ledamot och
ersittare ska kallas till sammantrdde minst en vecka fore sammantrddesdagen. Kallelsen ska
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innehalla uppgift om tid och plats fér sammantrddet och om de drenden som ska behandlas.
Kallelse skickas elektroniskt, om inte skil talar daremot.

I 5 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser for bradskande drenden.

Fullméktige beslutar sdrskilt om i vilken eller vilka ortstidningar som annonsering om
sammantride ska ske.

Om sérskilda skal foreligger far dock ordféranden infor ett visst sammantridde begrinsa
annonseringen i ortstidningarna.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

13 § Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta sammantridesdagen,
kan fullmiktige besluta att forlanga tiden for sammantrédet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt sammantridde en
senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall beslutar fullméktige
genast nir och var sammantridet ska fortsitta.

Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt sammantréde, utfardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantrédet pa vanligt sitt.

Om sammantradet ska fortsétta inom en vecka, behdver nagot tillkdnnagivande inte utfardas. I
ett sddant fall later ordféranden dock underritta de ledamdéter och erséttare som inte ar
ndrvarande ndr sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantride (5 kap. 15 §)
14 § Ordforanden bestaimmer efter samrad med vice ordforandena nir fullméktige ska

behandla ett d&rende, om inte annat foljer av lag.

15 § Styrelsens, dvriga naimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstéllas till varje ledamot och ersittare fore
sammantradet.

Ordforanden bestimmer 1 vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstillas ledamoter och
ersdttare fore sammantriadet.
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5 HYLTE

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgdngliga for allmdnheten 1 sammantradeslokalen
under sammantradet.

Handlingarna i varje drende ska dven finnas tillgingliga pa kommunens hemsida.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtliga ledaméter och erséttare fore det
sammantrdde vid vilket de avses bli stéillda.

Anmalan om hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
(5 kap. 17-21 §§)

16 § En ledamot som é&r hindrad att delta i ett helt sammantriade eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmaéla detta till kommunledningskontoret.
Kommunledningskontoret underréttar den ersittare som star 1 tur att tjanstgora.

17 § Om en ledamot utan foregdende anméilan uteblir fran ett sammantréde eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pAgdende sammantride, kallar ordféranden in
den erséttare som ér tillginglig och stér i tur att tjinstgora.

Ledamot &r skyldig att anmadla till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjdnstgoring.

18 § Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ géller ocksa for erséttare, som kallats till
tjanstgoring.

19 § Ordfoéranden bestimmer nér en ledamot eller en erséttare ska trdda in och tjanstgora
under ett pagédende sammantride. Endast om det foreligger sdrskilda skél for det bor intrdde
ske under pagidende handlaggning av ett drende.

Upprop

20 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjénstgor ska finnas
tillgénglig under hela sammantradet.
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5 HYLTE

I borjan av varje sammantriide ska upprop ske enligt uppropslistan. Aven nirvarande ersittare
som inte tjanstgor ropas upp.

Upprop ska ocksé ske 1 borjan av varje ny sammantriadesdag, vid fortsatt ssmmantrdde och nir
ordforanden anser att det behdvs.

Protokolljusterare (5 kap. 69 §)

21 § Ordforanden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantrédet.

Sedan upprop har skett enligt 18 §, véljer fullmiktige tvd ledamdoter att tillsammans med
ordforanden justera protokollet frdn sammantrédet och att i forekommande fall bitrdda
ordforanden vid rostsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av arendena

22 § Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet. Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera
drenden.

Ordforanden bestimmer nir under ett sammantriade ett drende ska behandlas som inte finns
med 1 tillkdnnagivandet.

Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett sammantrdde for att
ateruppta det senare under sammantrédet.

Yttranderatt vid sammantradena
(5 kap. 32 §, 3941 §§, 63 §)

23 § Riitt att delta i 6verlaggningen har

- kommunrid

- ordforanden och vice ordforandena i en nimnd eller en gemensam ndmnd vid
behandling av ett drende dar namndens verksamhetsomrade berors,

- ordféranden och vice ordférandena i en fullmiktigeberedning, néir fullméktige
behandlar ett drende som beredningen har handlagt,

- ordforanden i1 en ndmnd eller 1 en fullméktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en frdga nér dverldggning hélls med anledning av
svaret,
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5 HYLTE

- styrelsens ordforande i Bostadsstiftelsen Hyltebostider, nir fullméktige behandlar ett
drende som beror forhallandena i stiftelsen.

24 § Revisorerna ska ges tillfille att delta i 6verldggningen nar fullméaktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksé delta i 6verldggningen, nér fullméktige behandlar ett drende som berdr
revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitrdde ska ges tillfdlle att yttra sig vid fullméktiges behandling av
revisionsberattelsen.

25 § Ordforanden later efter samrad med vice ordforandena, i den utstrackning som det
behovs, kalla ordforandena och vice ordforandena i nimnderna, revisorerna samt anstillda hos
kommunen f6r att lamna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstaende
sakkunniga.

Ingér kommunen i en gemensam namnd far ordférande efter samrdd med vice ordforandena, i
den utstrackning som det behdvs, kalla ordférandena och vice ordférandena 1 den
gemensamma ndmnden och anstillda 1 de samverkande kommunerna for att 1imna
upplysningar vid sammantrddena.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrickning de som har kallats for att lamna upplysningar pé ett
sammantride fir yttra sig under dverlaggningarna.

26 § Kommundirektoren far delta i 6verlaggningen i alla drenden.

Fullméktiges sekreterare och kommunjuristen far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantradena.

Allmanhetens fragestund (8 kap. 16 §)

27 § Allménheten ska beredas tillfalle att stélla fragor (allmédnhetens fragestund) vid det
sammantride ndr fullmdktige behandlar &rsredovisningen.

I tillkdnnagivandet av dessa sammantriden ska anges att allménhetens fragestund ska
forekomma.

Allménhetens frdgestund halls, innan fullmiktige behandlar det drende dér fragor fran
allménheten far forekomma.
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Under fragestunden far nagon overliaggning inte forekomma.

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordforandena hur frdgestunden ska genomfGras

och later kalla de fortroendevalda eller anstdllda hos kommunen som behdvs for att lamna
upplysningar under den.
Talarordning och ordningen vid sammantradena

28 § Den som har ritt att delta i fullmédktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning han eller
hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta 1 fullméktiges dverldggningar har ocksa ritt till ett kort inldgg pa
hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inldgget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begédran om att fa gora inldgget framstalls.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran amnet och inte réttar sig efter tillsdgelse av
ordforanden far ordféranden ta fran talaren ordet. I 6vrigt fir ingen avbryta en talare under
hans eller hennes anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och som inte réttar sig efter tillsdgelse.
Uppstér oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller uppldsa
sammantradet.

Yrkanden

29 § Nir fullméktige har forklarat dverldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar att de har

uppfattats korrekt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande dndras
eller laggas till, om inte fullméktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap. 25 § forsta stycket)
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5 HYLTE

30 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattar det med acklamation.

Omrostningar
(4 kap. 25 § andra stycket, 5 kap. 54-56 och 58 §§)

31 § Nar omrostningar genomfors, bitrads ordforanden av de tva ledaméterna som har utsetts
att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet
sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller fr ndgon ledamot éndra eller aterta en avgiven
rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omrdstning genomforas
omedelbart.

32 § En valsedel som avldmnas vid en sluten omréstning ska uppta s manga namn som valet
avser samt vara omaérkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om den
- upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar,
- upptar flera eller firre namn &n det antal personer som ska viljas,
- upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldmpning av proportionellt valsétt. For
sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motioner (5 kap. 22 § punkt 2 och 23 § forsta stycket)

33 § En motion
- ska vara skriftlig och egenhdndigt undertecknad, eller inskickad per e-post med tydlig
avsindare, av en eller flera ledamoter,
- far inte ta upp dmnen av olika slag,
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- vicks genom att ges in till kommunledningskontoret, eller vid ett sammantridde med
fullmiktige.

En ersittare far vicka en motion bara nir erséttaren tjdnstgér som ledamot vid ett
sammantride.

Styrelsen ska tva ganger varje &r redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pé fullméktiges ordinarie sammantrdden i april och oktober.

Bostadsstiftelsen Hyltebostaders initiativratt (10 kap. 2, 3 och 6 §§ och 5 kap. 22
§ forsta stycket punkt 5)

34 § Styrelsen i Bostadsstiftelsen Hyltebostider far vacka drenden i fullméktige i sadana
drenden som stiftelsen ar skyldig att se till att fullméktige fér ta stillning till.
Interpellationer (5 kap. 59-63 §§)

35 § En interpellation ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad, eller inskickad per e-
post med tydlig avsdndare.

Den ska ges in till kommunledningskontoret senast dagen 3 arbetsdagar fore det sammantride
vid vilket ledamoten avser att stilla den.

En ersittare far lamna in en interpellation under ett sammantride, om erséttaren tjanstgér som
ledamot vid sammantrédet.

Interpellationer far riktas till ordféranden i en ndmnd, vice ordféranden i ndmnd eller en
fullméktigeberedning.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som f6ljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
ldmnas vid visst sammantrdde bor tas in 1 tillkinnagivandet om sammantrédet.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor {4 del av svaret senast dagen fore den
sammantridesdag da svaret ska ldmnas.
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Om en interpellation avser forhéllandena i ett sidant foretag som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL,
far den ordforande till vilken interpellationen har stéllts 6verlamna till en av fullmiktige
utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordforanden 1 en ndmnd till vilken en interpellation stéllts far 6verlata besvarandet av
interpellationen till ordféranden i styrelsen, om denna pa grund av sitt uppdrag har sarskilda

forutsittningar att besvara interpellationen.

En erséttare som har stéllt en interpellation far delta i 6verldggningen dé svaret péa
interpellationen behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgor vid sammantrédet eller inte.

Fragor (5 kap. 64 §)
36 § For att inhdmta upplysningar far ledamdterna stilla fragor. En fraga ska ha ett bestamt
innehdll. Den far vara forsedd med en kort inledande forklaring. Nér en fraga besvaras, far

bara den som stéller frdgan och den som svarar delta i overldggningarna.

Fréagor far stillas till ordférande i ndmnd, vice ordférande i nimnd och ordférande i
fullméktigeberedning.

Fullméktige beslutar utan foregdende dverldggning om en fraga fér stillas.

En fradga bor besvaras under det sammantréde vid vilken den har stéllts.

Beredning av arenden (5 kap. 26—-33 §8§)

37 § Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
fullméktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller 4t ndgon anstilld att besluta om remiss av
sadana drenden.

Tva ganger per ar, vid ordinarie sammantrdde med fullmaiktige i april och oktober, redovisas
de drenden dar fullméktige ldmnat uppdrag till ndgon ndmnd/styrelse och déir drendet inte ar
avslutat/aterrapporterat.

Aterredovisning fran namnderna (6 kap. 5 §)
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38 § Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna fér nimndernas dterredovisning av
uppdrag som fullméktige ldmnat. Narmare bestimmelser harom anges i respektive ndmnds
reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning

39 § Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anméarkning.

Beredning av revisorernas budget

40 § Presidiet bereder revisorernas budget.

Valberedning

41 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige véljer fullméktigs en valberedning
for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av en ledamot och en erséttare fran varje i kommunfullmiktige
representerat parti.

Bland ledaméterna véljer fullmiktige vid samma tillfdlle en ordférande och en vice ordférande
for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska behandla med
undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte ar
ordférandeval.

Fullméktige kan dock besluta att utféra dven andra val utan foéregdende beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Sekreterare

42 § Kommunfullméktiges presidium utser i samrad med kommundirektor sekreterare for
fullmiktige och dess valberedning.

Justering av protokollet (5 kap. 69—-70 §§)
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43 § Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.
Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantréide, justerar
varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som

hon eller han har lett.

Fullméaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan fullméaktige justerar den.

Reservation (4 kap. 27 §)

44 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen
avser, ska motiveringen dock l&mnas sé snart det kan ske och senast under den
sammantridesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering

45 § Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de nimnder, andra organ och personer som berors av
besluten i protokollet.

Styrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstéllas hela protokollet.
Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser och de

andra handlingar som upprittas 1 fullméiktiges namn, om inte fullmiktige beslutar annat.

46 § Tillkdnnagivande av justering av fullméktiges protokoll ska goras i enlighet med vad
som foreskrivs i 8 kap. 12 § KL.

Harutover ska hela protokollet publiceras pd kommunens hemsida i den utstrackning hinder ej

moter pa grund av lag eller annan forfattning.

Fullmaktigeberedningar (3 kap. 2 §)
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47 § Fullméktige far tillsdtta en eller flera tillfélliga fullmiktigeberedningar for beredning av
ett visst drende eller behandling av en viss fraga.

48 § Fullméktige bestimmer for varje tillfille antalet ledaméter och erséttare i en tillfallig
beredning samt mandattiden for denna.

49 § En tillfallig fullméaktigeberedning far fran kommunens styrelse, ndmnder och anstéllda
begira in de upplysningar och de yttranden som behovs for att den tillfdlliga beredningen ska
kunna fullgora sina uppgifter.

Antagen: 2007-11-29 § 67,

Reviderad: 2010-11-25 § 84, 2011-11-17 § 82, 2015-10-01, 2016-11-24 § 147,
2019-03-14 § 23, 2020-11-19 § 144, 2022-xx-xx § XX
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