Taxa for utlamnande av allman handling

Antagen av kommunfullméktige, 2019-12-17, § 212
Reviderat senast 202x-xx-XX, § XX

Ansvarig nimnd: Kommunstyrelsen




§ 1 Allmént om allméinna handlingar

Med allmén handling menas framstéllning 1 skrift eller bild samt upptagning som kan l4sas,
avlyssnas eller pd annat sétt uppfattas endast med tekniskt hjdlpmedel om den férvaras hos
myndighet och &r att anse som inkommen eller uppréttad hos myndigheten.

Exempel pa handlingar som kan vara allménna &r protokoll, brev, kartor, ritningar, e-post,
telefax, fotografier och digitala lagringsmedier. For mer regler som géller utlimnande av
allmén handling hénvisas till tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

Ratten att ta del av allmédnna handlingar regleras 1 forsta hand av tryckfrihetsforordningen.
Denna taxa beskriver hur Hylte kommun tar ut avgift vid utlimnande av allman handling.

§ 2 Ritt att ta del av allmén handling pa stéillet

Allmén handling som far ldmnas ut ska pa begéran, genast eller sd snart det 4r mdjligt, pa
stdllet utan avgift tillhandahallas den som Onskar ta del dérav s att den kan ldsas, avlyssnas
eller pd annat sétt uppfattas.

Handling fér dven skrivas av, avbildas eller spelas in. Overforing fir goras till medhavt
digitalt medium.

En myndighet &r inte skyldig att gora alltfor omfattande undersdkningar for att finna en
handling som inte ar tillrackligt tydligt angiven. Beslut om handling ska ldmnas ut ska fattas
av den myndighet som forvarar handlingen.

§ 3 Ritt att ta ut avgift

Den som Onskar ta del av allmén handling har rétt att mot faststalld avgift fa avskrift eller
kopia pa handlingen som féar lamnas ut. Begéran att fa avskrift eller kopia av allmén handling
ska behandlas skyndsamt.

axan-gi gira allm : = manen. Taxan gdller
vid muntlig eller skriftlig begdran om att ta del av allmdn handling genom sadan kopia eller
avskrift.

§ 4 Tillampning av taxan
Samtliga kommunala ndmnder och styrelser ska ta ut avgift enligt denna taxa.

Samtliga avgifter anges inklusive moms.

Niér avgift tas ut, har kommunen rétt att ta ut avgift ocksé for porto, postforskott eller annan
kostnad for att formedla den begirda handlingen till mottagaren.

Avgiften tas ut per sida, i normalfallet A4, och inte per papper. Avgift tas ut dven vid
utldmnande av elektroniska handlingar, t.ex. via sindning av e-post med word-fil, pdf-fil eller
annat filformat, se § 7. Taxan berdknas utifran den totala mdngden sidor som varje enskild
bestdllning resulterar i dven om bestdllningen omfattar flera handlingar.



§ 5 Hur utlimnande sker

Kommunens ndmnder &r inte skyldiga att utan stod av lag 1dmna ut upptagning i annan form
an utskrift. Namnderna &r inte heller skyldiga att omvandla handlingar i pappersform till
elektronisk form.

Detaljerat hur utlamning ska ske styrs av riktlinje samt rutin for utlimnande av allmén
handling.

§ 6 Kopior och utskrifter av upptagningar av allmanna handlingar
Bestéllning upp till nio sidor tillhandahélls utan kostnad.

Om en bestédllning omfattar tio sidor eller mer ska avgift tas ut for kopia av allménna
handlingar och for utskrift av upptagningar av allménna handlingar.

Avgiften for en bestéillning omfattande tio sidor &r 50 kr. For varje sida ddrutdver ar avgiften
2 kr.

§ 7 Utlaimnande av allmdn handling i form av elektronisk kopia
Elektroniskt lagrade dokument som kan expedieras med e-post 1 sitt befintliga skick ar gratis.

Om ndgon Onskar att f4 allménna handlingar elektroniskt skickade till sig, och handlingarna
maste bearbetas, t.ex. skannas in, for att kunna skickas digitalt ska en avgift baserad pa antalet
sidor tas ut, dir 1-9 sidor &r gratis, tio sidor kostar 50 kr och varje sida darutover kostar 2 kr.

§ 9-8 Ikrafttradande
Denna taxa trader i kraft dertjanuar+2020 den [ januari 2022.
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