Information- och kanslienheten
Information- och kanslienheten bestér av medarbetare som kan klustras samman i sju

underkategorier.

e Niamndsekreterare/utredare

e Administration

e Kommunikation

e Kontaktcenter

e [T/E-forvaltning

e Jurist/arkiv/informationssidkerhet
e Integrationskoordination

Flertalet av tjédnsterna bestar till viss del av stdd och service och till viss del av uppgifter som
ar av strategisk och/eller utredningskaraktér. Det finns ocksd andra uppgifter kopplade till
tjdnsterna s som valadministration och forvaltarskap av system.

Informations- och kanslichef (80 %)
Overgripande arbete med kommunens informations- och kanslienhet.

Namndsekreterare/utredare/administration (500 % fordelat pa fem
tjdnster)

Niamndsekreterare gentemot ANN/ utredare

De ndamndsrelaterade uppgifterna berdknas ta ca hélften av tjénsten vilket skapar ett utrymme
pa ca 50 % for andra uppgifter, exempelvis utredningar.

Namndsekreterare gentemot BUN/ utredare
De ndamndsrelaterade uppgifterna berdknas ta majoriteten av tjanstens tid, finns ett visst
utrymme for for andra uppgifter,

Namndsekreterare gentemot ON /utredare/internationell samordnare

De ndamndsrelaterade uppgifterna tillsammans med systemforvaltarskap och internationell
samordning beréknas ta ca 30 % vilket skapar ett utrymme pa 70 % till andra uppgifter,
exempelvis utredningar.

Niamndsekreterare gentemot SBN /utredare
De ndamndsrelaterade uppgifterna berdknas ta ca 80 % vilket skapar ett utrymme pé ca 20 %
for exempelvis utredningar.

Kommunsekreterare
De ndamndsrelaterade uppgifterna berdknas ta majoriteten av tjanstens tid, finns ett visst
utrymme for for andra uppgifter,



Administration (225% foérdelat pa tre tjanster)
Inga mojligheter till strategiska uppdrag.

Kommunikation (300 % fordelat pa tre tjdnster)
Kommunens kommunikatorer har endast marginella mojligheter till strategiskt
arbete/utredningsuppdrag.

Kontaktcenter (500 % fordelat pa fem tjanster)
Kommunvigledarna har endast marginella mojligheter till strategiskt
arbete/utredningsuppdrag.

IT/E-forvaltning (400 % fordelat pa fyra tjdnster)

Overgripande strategiskt arbete rorande IT-frigor, praktiska inslag och avtalshantering. Inom
IT ingér allt fran att leverera I-pads till skapandet av e-tjanster och hantering av kommunens
webbplats.

Juridik/arkiv/informationssikerhet (300 % fordelat pa tre tjanster)
Juridik (avslutar sin tjidnst i maj)
Juridiskt stod och rdd till kommunens organisation. Visst utrymme till utredningar.

Arkiv

Ansvarar for kommunarkivet och dess bestdnd av arkivhandlingar samt att utarbeta riktlinjer
och styrdokument for kommunens hantering av allminna handlingar. Hanterar utredningar
kopplade till omrédet.

Informationsséikerhetssamordnare
Overgripande strategiskt arbete med kommunens informationssékerhet.

Integrationskoordination
Strategisk tjanst som fokuserar pd kommunens Overgripande integrationsarbete. Visst
utrymme till utredningar.
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