Rutin for inkomstkontroll

barnomsorgen
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I samband med varje erbjudande om placering i forskola eller fritids begir Barn- och
ungdomskontoret in uppgift om inkomst fran vardnadshavaren for berdkning av rétt
barnomsorgsavgift. Information om att inkomstuppgift skall ldmnas in finns i den notifiering
via epost som skickas via vért system till vardnadshavaren. Inkomstuppgiften registreras av
vérdnadshavaren i var sjélvservice pa Hylte kommuns hemsida. Inloggningsséttet ar
BankID/mobilt BankID.

I samband med varje barnomsorgsiarende handldggaren behandlar kontrolleras
inkomstuppgiften. Det kan till exempel vara i samband med att en placeringsgrund dndras fran
fordldraledighet till arbete eller i samband med att schema éndras fran deltid till heltid. Nar
handliaggaren uppticker att en inkomst &r ett &r gammal eller mer skickas information till
vérdnadshavaren om att ny aktuell inkomstuppgift omgéende skall rapporteras in. Denna

information skickas via epost eller som ett brev till vardnadshavarens folkbokforingsadress.

Om ny inkomstuppgift som kommer in paverkar avgiften och har ett startdatum bakat i tiden
justeras senaste fakturans belopp med tilldgg eller avdrag pa nastkommande faktura. Systemet
justerar automatiskt tilldgg och avdrag en manad bakat i tiden. Om fakturor langre &4n en
manad bakat i tiden blir aktuella for justering pa grund av ny inkomstuppgift berdknas ocksa
beloppen per ménad av systemet men handldggaren registrerar tilliggen eller avdragen
manuellt som ett tilligg eller avdrag pa ndstkommande faktura. Dessa registreras som en
debiteringsavvikelse i Extens med en textrad som beskriver orsak till fordndringen av
beloppet. Om placering har upphért eller placeringen dr avgiftsfri ndstkommande manad, t ex
pga avgiftsfri allméin forskola justeras beloppet via registrering av ny faktura eller
kreditfaktura i ekonomisystemet Fakturainfarten. Fakturainfarten anvdnds ocksa nér beloppet
for kreditering &r storre dn beloppet pa nastkommande faktura. Handlédggaren informerar

ekonomiavdelningen om att fakturan ar skapad och vilken faktura den skall kvittas mot.

I slutet av aret skrivs en bevakningslista ut via Extens verktyg Utskick av inkomstforfragan.
Pé denna lista finns en sammanstéllning pa alla personer som har en inkomstuppgift som ar
dldre an ett ar gammal. Dessa personer far epost eller brev till folkbokforingsadressen med
information om att ny inkomstuppgift omgéende behover ldmnas in via var sjilvservice pa

hemsidan. Listan bevakas till samtliga har [dmnat in ny uppgift och strimlas dérefter.
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5 Om inte vardnadshavare l[dmnar inkomstuppgift debiteras hogsta avgift enligt gdllande

maxtaxa. Detta géller d&ven om inte ny inkomstuppgift kommer in vid forfragan.
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