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Inledning

Enligt arkivlagen (SFS 1990:782) och offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400) ska
varje myndighet uppritta en beskrivning av myndighetens allménna handlingar. Syftet ar att
ge en Overblick over hur myndigheten och dess arkiv dr organiserat, hur myndigheten hanterar
allmédnna handlingar och hur de kan eftersokas.

Myndighetens uppgifter

Samhéllsbyggnadsndamnden fullgér kommunens uppgifter inom bygg och miljdomradet enligt
plan- och bygglagen (SFS 2010:900), miljobalken (SFS 1998:808) samt de dvriga uppgifter
som enligt annan lag ska fullgoras av den kommunala ndmnden inom plan- och
byggverksamheten respektive miljo- och hilsoskyddsomrédet.

Ytterligare information rorande samhéllsbyggnadsnamndens uppgifter finns 1 Hylte kommuns
reglemente for samhillsbyggnadsndmnden.

Organisation och verksamhet

Historik om samhillsbyggnadsnimndens organisation

2007

I samband med en storre omorganisation i kommunen bildas samhillsbyggnadsndmnden.
Néamnden dr en sammanslagning av tekniska ndmnden och bygg- och miljéondmnden. Vid
bildandet finns det fyra enheter under davarande samhéllsbyggnadskontoret: affars- och
resultatenheten, staben/hallbar utveckling, plan- och byggenheten samt miljoenheten.
Under éret far ndmnden ansvar for att handldgga drenden om f6rséljning av kommunal
mark/tomt. Beslut om forséljning av industritomt ligger hos kommunstyrelsen medan
samhillsbyggnadsndmnden beslutar om villatomter.

2011

Plan- och byggenheten och miljoenheten slds samman till bygg- och miljéenheten.
Arenden rérande tillstdnd for hantering av brandfarlig vara flyttas fran
samhillsbyggnadsndmnden till riddningstjénsten.

2012

I samband med att ansvaret for fastighetsforvaltningen gér over till bostadsstiftelsen
Hyltebostéder, splittras affédrs- och resultatenheten i tre enheter: kost- och lokalvardsenhet,
park- och gatuenhet och VA- och renhallningsenhet. Kommunstyrelsen tar 6ver ansvaret for
det langsiktiga lokalbehovet, storre ombyggnationer samt konstnérlig utsmyckning.

2013
Kost- och lokalvardsenheten delas. Kosten blir en egen enhet medan lokalvéarden flyttas 6ver
till park- och gatuenheten.

2015
Bygg- och miljoenheten delas i plan- och byggenheten samt miljoenheten. Stab/héllbar
utveckling upphor att vara egen enhet och ansvarsomradena delas upp pa dvriga enheter.



2019

I samband med bildandet av ett tillvixtutskott under kommunstyrelsen flyttas ansvaret for
vissa fragor Over fran samhillsbyggnadsndmnden till tillvaxtutskottet. Ansvaret for
kollektivtrafikfragor pa strategisk niva samt ansvar for samordning av bredbandsutbyggnaden
flyttas till tillvéxtutskottet.

Gata, park och lokalvardsenheten delas upp och lokalvard blir en egen enhet med ansvar for
lokalvard i kommunens fastigheter.

2021
Plan- och byggenheten slds samman med miljéenheten och blir bygg- och miljoenheten.
Ansvaret for kommunens fardtjanst 6vergar till kommunstyrelsen.

2023

Samhiéllsbyggnadskontoret byter namn till Samhéllsbyggnadsforvaltningen.
Ansvaret for hanteringen av kommunens fordon gér éver till kommunstyrelsen fran
samhillsbyggnadsndmnden

2024
Hylte kommun ingar en samverkan med Gislaved kommun angéende handldggning av
alkoholdrenden, tobaksidrenden och ldkemedelsdrenden.

Nuvarande organisation
Samhiéllsbyggnadsndamnden har fem ledamoter och fem erséttare valda av
kommunfullmaktige.

Samhéllsbyggnadsndmnden ansvarar for bland annat:
] Vatten och avlopp

1 Renhallning

] Park och gata

[ Kost

| Lokalvard

] Planfragor

) Kart och mat

) Byggirenden

] Milj6- och hélsoskydd
) Livsmedel

] Serveringstillstand

| Bostadsanpassning

"] Parkeringstillstdnd

Samhiéllsbyggnadsndamndens verksamhet och ansvarsomriden regleras i
samhéllsbyggnadsndmndens reglemente som &r beslutat av kommunfullmiktige.

Forvaltningsorganisation:



Samhiéllsbyggnadsforvaltningen bestar av fem olika avdelningar:

VA- och renhéllning
Park och gata
Lokalvard

Kost

Bygg- och miljo

VA- och renhéllningsenheten
Ansvarar for kommunens vattenforsorjning, omhéndertagande av spill- och dagvatten samt
renhéllning.

Park och gata
Arbetar med underhéll av kommunens gator, vigar, ging- och cykelvigar, parkforvaltning,
kommunens badplatser, trafikfrdgor, skotsel av kommunens skog mm.

Lokalvard
Utfor lokalvard av kommunens lokaler.

Kost
Ansvarar for matleveranser till kommunens alla férskolor, skolor och dldreboenden.

Bygg- och miljo

Milj6 har hand om drenden som ror miljo- och hélsoskyddsomradet, livsmedelstillsyn samt
tillsyn inom alkohol, receptfria ldkemedel, tobak, lotterier, stralskydd m.m.

Plan- och bygg har hand om drenden som rér plan- och byggomrédet, kart och mét, GIS och
bostadsanpassning.

1.3. Samverkan andra myndigheter/organisationer

Hylte kommun har sedan 2024 en samverkan med Gislaved kommun angiende handliaggning
av alkoholdrenden, tobaksédrenden och lidkemedelsarenden. Under aktiv handlaggning av ett
drende ansvarar Gislaveds kommun for att riktig dokumentation diariefors 1 Hylte kommuns
drendehanteringssystem (Ecos) samt for utlimnande av allménna handlingar som f6rvaras hos
Gislaveds kommun under handlidggning. Arkivering sker i Hylte kommun.

Hylte kommun medverkar 1 Miljésamverkan Halland, som &r en sammanslutning av ldnets
kommunala nimnder som arbetar med miljofragor och Lansstyrelsen i Halland. En
miljésamordnare sitter pa Region Halland och samordnar gemensamma tillsynsprojekt,
utbildningar och material.

Hylte kommun har avtal med Gislaveds kommun angaende kart och mét och GIS.

Samverkan med Ljungby kommun géllande AVC Borabo.

Samverkan med Halmstad kommun om energirddgivning (géller fran 2025-01-01)

Register, forteckningar och andra sokmedel



Diarier

Samhillsbyggnadsndmnden anvénder sig av IT-baserad diarieforing och ndmndens
overgripande allminna handlingar registreras 1 dokument- och drendehanteringssystemet
Platina. Handlingarna lagras i huvudsak elektroniskt men en del handlingar finns dven i fysisk
form i form av en akt per drende. Handlingarna far ett diarienummer som de sorteras efter.
Handlingar frén gata- och park, VA- och renhéllning, lokalvard, kost samt handlingar
kopplade till nimndsadministration sparas i Platina.

Milj6- och hilsoskyddsdrenden handldggs 1 verksamhetssystemet Ecos II. Handlingarna far
ett diarienummer och sorteras efter fastighetsbeteckning.

Handlingar som ror plan-, bygg-, bostadsanpassning- samt kart- och méatarenden registreras i
verksamhetssystemet ByggR. Handlingarna far ett diarienummer och halls ordnade efter
fastighetsbeteckning.

Handlingar som ror parkeringstillstand for rorelsehindrade registreras och handlaggs i
Arendeprogrammet PRH.

Handlingar som ror VA- och renhallningsabonnemang hanteras i verksamhetssystemet
EDP Future.

Lagar och regler

P4 ett Gvergripande plan styrs verksamheten av kommunallagen och forvaltningslagen. Lagar
som reglerar nimndens specifika verksamheter ar framfor allt plan- och bygglagen,
miljobalken och lag om allménna vattentjinster.

Tillampliga bestimmelser i offentlighets- och sekretesslagen r:

- drenden om tillstand till parkering for rorelsehindrade (26 kap), och

- uppgifter rorande enskilds hédlsa (kostenheten), (21 kap).

Liksom for all offentlig verksamhet kan ocksa andra mer generella lagrum vara tillimpliga,
déribland:

- adress, telefon och andra kontaktuppgifter for personer med skyddade personuppgifter eller
om, 1 Ovrigt, risk finns for hot, vald eller annat allvarligt men (21 kap 3 §),

- personuppgifter for de fall utlimnande kan antas medfora att uppgiften behandlas i strid
med GDPR.

- personaladministrativ verksamhet (39 kap).

Ovriga lagrum som styr och paverkar samhillsbyggnadsnidmndens verksamhet finns i
samhillsbyggnadsndmndens delegeringsordning.

Upplysning om allmiinna handlingar
Organisatoriskt dr det kanslienheten pd kommunledningsforvaltningen som
ansvarar for nimndsadministrationen. Namndsekreteraren tillhér denna enhet och kan ge
overgripande upplysningar om ndmndens allménna handlingar. Fér mer verksamhetsspecifika
handlingar kan f6ljande l&dmna upplysningar.
e Plan- och byggdrenden: bygg- och miljochef, bygglovhandldggare, plan- och
byggadministrator och planarkitekt.
e Kart och mit: bygg- och miljéchef, bygglovshandliaggare, plan- och byggadministrator
e Miljo- och hélsoskydd: bygg- och miljochef och miljo- och hilsoskyddsinspektor



e Parkeringstillstdnd for rorelsehindrade: Plan- och byggadministratdr och gata- och
parkchef.

e VA- och renhéllningsabonnemang: VA- och renhéllningschef och va-handldggare.

e Bostadsanpassningsbidrag: Bygg- och miljochef och plan- och byggadministrator

Uppgifter som myndigheten hamtar eller limnar till andra
myndigheter/organisationer

Samhillsbyggnadsndmnden hiamtar och lamnar uppgifter fran/till f6ljande
myndigheter/organisationer:
71 Sveriges kommuner och regioner (SKR)
Statistiska centralbyran (SCB)
Boverket
Trafikverket
Liansstyrelsen
Livsmedelsverket
Naturvérdsverket
Skattemyndigheten
Inskrivningsmyndigheten
Lantmateriet
Folkhédlsomyndigheten
Stralskyddsinstitutet
Avfall Sverige
Svenskt Vatten
Jordbruksverket

N A A A

Forsiljning av personuppgifter
Samhiéllsbyggnadsndmnden séljer inte personuppgifter enligt 4 kap 2 § 7 p offentlighet- och
sekretesslagen.

Gallringsregler

Samhiéllsbyggnadsndamndens handlingar gallras i enlighet med nimndens
Dokumenthanteringsplan eller enskilt gallringsbeslut. En majoritet av de handlingar som
hanteras 1 samhillsbyggnadsndmndens verksamhet ska bevaras.

Arkivering

Systematisk arkivforteckning enligt 6 § arkivlagen 6ver samhéllsbyggnadsndmndens
allmédnna handlingar uppréttas av kommunarkivet. Detta innebér att handlingarna fortecknas
forst efter det att de olika enheterna levererat handlingarna till kommunarkivet. Samtliga
arkivforteckningar fors med hjilp av IT-stod.

Varje enhetschef har arkivansvaret for sin enhet medan forvaltningschefen har det
Overgripande ansvaret.

Arkivredogdrare dr ndimndsekreteraren for samhillsbyggnadsndmnden och
bygglovshandldggaren. Andra nyckelpersoner dr VA-handldggare och

kommunarkivarien.



Hantering av information och personuppgifter

Hantering av information

Samhillsbyggnadsndmndens verksamheter hanterar regelbundet information. Information ska
klassas vilket innebdr att man virderar informationen utifran vilka konsekvenser ett
otillrackligt skydd for informationens konfidentialitet, riktighet och tillgénglighet skulle
kunna f. Overgripande ska all behandling av information ocksa foregés av en riskanalys for
att urskilja och virdera informationssikerhetsrisker samt for att identifiera organisationens
overgripande behov av sdkerhetsatgirder. Det finns tre centrala roller inom Hylte kommun
kopplat till informationssékerhetsarbetet. Det &r kommunens ledning,
informationssékerhetssamordnare dvergripande och informationssédkerhetsombud pa
forvaltningsniva.

Hantering av personuppgifter

Samhiéllsbyggnadsndamndens verksamheter hanterar regelbundet personuppgifter. Dessa kan
klassas som harmlsa, integritetskédnsliga eller kénsliga. All behandling av personuppgifter
registreras i ett system som heter Draftit. Det finns tre centrala roller kopplat till
dataskyddsarbetet. Det dr dataskyddsombud, personuppgiftsansvarig och
personuppgiftsbitriade.
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