Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Kommentar

De dokument som registeras i Ecos och ByggR finns hos ansvarig handlaggare under tiden drendet handlaggs (férvaring 1) och flyttas sedan

till ndrarkivet (forvaring 2)
Handlingar/drenden som registeras i Ecos och ByggR registeras pa fastighet om inget annat anges.

* = Handlingar som registeras i Ecos och ByggR och som é&r fastighetsknutet flyttas rent fysiskt till centralarkivet, men att ansvaret ligger kvar
hos samhéllsbyggnadsnimnden

1. Ledning och styrning

1.1 Styrdokument

Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Aktivitetsplan D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Behovsutredning D Original |Nararkivet Ecos Bevaras 5 ar
Budget D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Delegeringsordning D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Egenproducerat informationsmaterial Original Bevaras 5ar
Policyer, riktlinjer, regler och rutiner D Original |Hos namndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Reglemente D Original |KLF Arkiv Platina Bevaras 5 ar Beslut tas av kommunfullmiktige
Taxor fér ndimndens verksamheter D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras S5 ar
Tillsynsplan D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras S ar
VA-plan + planering D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras S5 ar
Overgripande vision- och méldokument |D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ér T.ex. vision och servicedtagande
1.2 Kvalitet och synpunktshantering
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Intern kontrollplan D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Om materialet smmanstills pa nagot sétt (uppréttas)
Material i medarbetardrivet Gallras vid och anvinds inom enheten. Annars rensas vid
forbattringsarbete Original |Hos ansvarig medarbetare inaktualitet inaktualitet
Redovisning av nyckeltal Original Hypergene/Platina Bevaras 5 ar Finns med i delarsbokslut och drsbokslut
Svar pé synpunkt D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Gallras vid
Synpunkt av rutinméssig karaktar Original |Hos ansvarig handliggare inakualitet T.ex. ingen soptdmning, snoskottning
Synpunkter fran allminheten pa
verksamheten D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
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1.3 Administrera namnd

1.3.1 Forbereda namnden

Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras vid
Adresslistor Original |Hos nimndsekreterare Platina/Hyltedrende inaktualitet
Aktivitetsplan och tillhérande
projektplaner D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Kallelse bevaras tillsammans med protokollet,
Kallelser med bilagor Original |Hos ndimndsekreterare Platina Gallras efter 2 ar bilagor gallras
Sammantrideskalender intern planering Original |Hos naimndsekreterare Platina/Hylteéirende Gallras efter 1 ar Innehéller t.ex. sista inlimningsdag
Sammantridesplan for dret D Original |Nararkivet Platina Bevaras 5 &r Del av protokoll
Sekretessbevis/tystnadsplikt-
forsakringar for fortroendevalda D Original |Nararkivet Platina Bevaras 5 ar
Arendelistor Original |KLK Arkiv Platina Bevaras 5 ar Ingar i protokollet
1.3.2 Hantera namndsarenden
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras vid
Arbetsmaterial Original |Hos ansvarig handldggare inaktualitet
Beslutsunderlag i drende D Original |Hos naimndsekreterare Platina/Ecos/ByggR Bevaras S5 ér Diariefors i system som drendet borjade i
For bygg, milj6 och parkeringstillstand forvaras
Original/ originalet i drendet, och en lista pa tagna beslut i
Delegeringsbeslut D Kopia  |Hos naimndsekreterare Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar Platina.
Protokoll referensgrupp kommunala
tillganglighetsradet D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 &r I samlingskort i diariet
Tjénsteskrivelse med forslag till beslut [D Original |Hos nimndsekreterare Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar Diariefors i system som drendet borjade i
1.3.3 Hantera efterarbete efter nédmndsmaote
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning

Anslagsbesvis kopia for kommunens

Gallras nér
anslaget plockas

anslagstavla Kopia ner Original ingar i protokoll
Anslagsbevis Original |KLK Arkiv Platina Bevaras S5 ar Ingar i protokollet/separat i Platina med
Gallras vid
Forteckning 6ver fortroendeméan Original |Hos naimndsekreterare inakualitet Ajuorhalls/uppdateras
Nirvarolistor Original |KLK Arkiv Bevaras 5 ér Star i protokollet
Gallras vid
Omrostningslistor Kopia |Hos nimndsekreterare arsskiftet Om det finns med i protokollet
Protokoll Original |KLK Arkiv Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar Kopia pé protokollsutdrag diariefors i resp. drende
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Protokoll pa Hylte.se Kopia Hylte.se Gallras efter 4 ar
Gallras vid
Skriftliga yrkanden Kopia |Hos nimndsekreterare arsskiftet Om det finns med i protokollet
1.3.4 Hantera ekonomisk ersattning till politiker
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Original limnas till personalenheten forsta veckan
Hos personal- varje manad. Gallring se personalenhetens
Fortroendevalda tjénstgoringsrapporter Original |Hos ndimndsekreterare enheten dokumenthanteringsplan
Lonespecifikation fran fortroendevald forvaras pa
Intyg forlorad arbetsfortjénst politiker Original |Hos Personalenheten Gallras efter 10 ar personalenheten
2 Stodverksamheter
2.1 Hantera allmanna handlingar
2.1.1 Hantera arkivfragor
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Arkivbeskrivning D Original |Hos nimndsekreterare Platina, intranitet Bevaras
Arkivforteckning Original |Hos kommunarkivare Bevaras
Hos handliggare som limnat Gallras vid
Bevis leverans till arkivmyndigheten Kopia  |handlingar inaktualitet Original finns hos kommunarkivare
Versionen pé intranitet uppdateras nir ny version
Dokumenthanteringsplan D Original |Hos nimndsekreterare Platina, intrantet Bevaras antas
Nir en handling inte finns med i
Gallringsbeslut D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras dokumenthanteringsplanen
2.1.2 Fora diarium/register
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Diarieforda handlingar, ej definerade i Bevaras om dokumenthanteringsplan inte uttrycker
dokumenthanteringsplan D Original |Nérarkivet alt. nimndsekreterare Platina/Ecos/ByggR Bevaras S5 ar att dokumentet kan gallras
Gallras vid
Forteckning utlaning av appratur m.m Original |Pa samhillsbyggnadskontoret inaktualitet Forvaras dér apparaturen forvaras
Gallras vid
Kopior, avskrivningar, dubletter Kopia |Hos ansvarig handliggare inaktualitet Om arkivexemplar finns med samma innehall
Registerutdrag, begidran samt svar Original |Hos ndimndsekreterare 1 ar
Webbdiarium pa kommunens hemsida |D Original Platina Gallras efter 2 ar Endast handlingar i Platina finns i webbdiariet
2.1.3 Hantera inkomna och upprattade handlingar och korrespondens
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
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Gallras vid Gallras vid inaktualitet, bevaras om det tillfor ny
Arbetsmaterial Original |Ansvarig handliggare Platina/Ecos/ByggR inaktualitet information i drendet
Fér gallras under forutséttning att man dokumenterat
Delgivningskvitto D Original |Hos ansvarig handldggare Nararkiv Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar att delgivning skett.
Diarier D Original Platina/Ecos/ByggR Bevaras Sar

Egna enkdter. Enkdtsamman- stillning bevaras.
Enkiter egna D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar Enskilda enkitsvar gallras

Nir kontoret svarar pa en enkit som skickats till
kontoret. Bevaras om det har betydelse for

Enkiter och enkitsvar D Original |Hos ndmndsekreterare Platina Bevaras 5 ar verksamheten, annars gallras.

Hos namndsekreterare/ansvarig Gallras regelbunder, e-post av vikt diariefors med
E-post D Original |handliggare Nirarkiv Platina/Ecos/ByggR Gallras resterande handlingar i drendet
Handlingar av tillfillig eller ringa Gallras vid Handling = papper, e-post, SMS, réstmeddelande
betydelse Original |Ansvarig handldggare inaktualitet mm

Gallras vid Giiller inte protokoll referensgrupp KTR som ska

Inkommande post KTR Original |Hos nimndsekreterare inaktualitet bevaras
Inkomna handlingar dér originalen Bevaras om det tillfor drendet nagot annars gallras
forvaras hos annan myndighet D Kopia |Ansvarig handldggare Nararkiv Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar det vid inaktualitet
IP-adresser Original Gallras omgdende
Systemloggar for e-post och fax, Gallras vid
historikfiler, cookiefiler, 6vrigt inaktualitet eller
forekommande loggar samt uppgifter senast efter 90
som lagras i mobiltelefoner Original dagar
Telefonloggar Original Gallras omgaende
Upprittade/inkomna handlingar av Hos ndmndsekreterare/ansvarig Bevaras om inget annat anges i
betydelse for verksamheten D Original |handliggare Nérarkiv Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar dokumenthanteringsplan
Utredning D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar

2.2 Hantera PUL-administration personuppgifter GDPR och informationssakerhet

Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning

P bohandh
) )
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Ingér i policy for informationssékerhet. Revideras
Policy for hantering av personuppgifter Platina Platina Bevaras 5 ar vid ny mandatperiod.
Riktlinjer, rutiner och instruktioner for Revideras vid behov. Rutin och instruktioner kan
hantering av personuppgifter Platina Platina Bevaras 5 ar gallras vid behov.
Beslutas (delegationsbeslut) och diariefors av
respektive ndmnd. Avser dven rapportering och
Forordnande av dataskyddsombud Platina Platina Bevaras 5 ar mottagningsbekriftelse frén tillsynsmyndighet.
Forordnande av naimndspecifika Beslutas och diariefors av respektive namnd
personuppgiftssamordnare Platina Platina Bevaras Sar (delegationsbeslut).
Register 6ver
personuppgiftsbehandlingar Draftit Bevaras Vid inaktualitet/revider|Revideras vid behov.
Avser beslut (delegationsbeslut), uppfoljande
dokumentation, yttrande fran Dataskyddsombud
samt ev. begéran om férhandssamrad och yttrande
Konsekvensbeddmning/Troskelanalys Platina Platina Bevaras S5 ér fran tillsynsmyndighet.
réttelse/dndring, radering, begrinsning,
Begiran fran den registrerade Platina Platina Bevaras vid avslag |5 ar dataportabilitet
Avser utredning om invindning eller begéran om
Dokumentation om invéndning eller registerutdrag, rittelse/dndring, radering,
begiran fran den registrerade Platina Platina Bevaras vid avslag |5 ar begrinsning, dataportabilitet
Svar pé invindning eller begéran fran
den registrerade Platina
Avser beslut om inviandning eller begidran om
registerutdrag, rittelse/dndring, radering,
Avslag pa begiran frin den registrerade Platina Platina Bevaras 5 ér begrinsning, dataportabilitet
Avser utredning och beslut om ev. anmdlan till
Dokumentation av tillsynsmyndighet (delegationsbeslut). Anmélan sker
personuppgiftsincident Platina Platina Bevaras S5 ar via e-tjénst som gallras ndr drendet avslutas.
Rapportering av personuppgiftsincident Avser kopia pa anmélan som gors via
till tillsynsmyndighet Platina Platina Bevaras S5 ar tillsynsmyndighetens e-tjénst.
Yttrande eller beslut frén Avser mottagninsbekriftelser, yttrande och beslut
tillsynsmyndighet Platina Platina Bevaras 5 ér vid rapportering, samrad eller tillsyn
enlighet med artikel 5.2 och 24.1-2 i GDPR s& som
Uppfoljning/egenkontroll av dataskydd Platina Platina Bevaras 5 &r internt uppfoljningsarbete, Dataskyddsombudets
Personuppgiftsbitridesavtal Platina Platina Bevaras 5 ar Revideras vid behov
Pa samtycket/medgivandet ska det framga vilka
Samtycke vid behandling av uppgifter som avses, tidsperiod samt var de
personuppgifter Gallras vid inaktuealitet aterfinns.

2.3 Informationssakerhet
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Policy och riktlinjer for

informationssékerhet Platina Platina Bevaras 5 ar Revideras vid ny mandatperiod.
Rutiner och instruktioner for Revideras vid behov. Rutin och instruktioner kan
informationssékerhet Platina Platina Bevaras 5 ér gallras vid behov.
behov. Avser dven handlingsplan, beslut om
atgdrder och riskacceptans. Sekretess kan
Riskanalyser informationssiakerhet Platina Platina Bevaras Vid inaktualitet/revider| forekomma
Diariefors av respektive ndmnd. Revideras vid
behov. Avser dven sikerhetsatgirdslista,
Informationssikerhetsklassningar Platina Platina Bevaras Vid inaktualitet/reviderfupphandlingskrav. Sekretess kan forekomma.
Uppfoljning/egenkontroll av
informationssakerhet Platina Platina Bevaras 5 ar
2.3 Hantera ekonomi och I6pande bokforing
2.3.1 Hantera bokforing
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Finns som diariefort delegationsbeslut. Kopia hos
Attestlistor D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras S5 ér systemansvarig IoF
Bokforingsorder Original RoR Gallras efter 2 ar
Debiteringslista/debiterings- journal Original Future Bevaras Bevaras sa lange Future ar i drift
Ekonomisk uppf6ljning till nimnden D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar Uppfoljningar mars - december
I lilla forradet vid Gallras vid inaktualitet om information ingar i
Fakturaunderlag Extern debitering Original |kontorslandsskapet Future Gallras efter 10 ar faktura
I lilla forradet vid Gallras vid inaktualitet om information ingar i
Fakturaunderlag Intern debitering Original |kontorslandsskapet RoR Gallras efter 10 ar faktura
Se ekonomienhetens dokumenthanteringsplan kring
Fakturor Original IoF Se anméarkning gallring och forvaring
Kan gallras vid inaktualitet om den dr avstimd mot
I lilla forradet vid fakturan och fakturan ér specificerad och inte
Foljesedlar/bestéllningsorder Original |kontorslandsskapet Gallras efter 10 ar generell
Kassarapporter/avstimningar (med I lilla forradet vid
kvitton) Original |kontorslandsskapet Gallras efter 10 ar
I lilla forradet vid
Kvitton Original |kontorslandsskapet Gallras efter 10 &r
Redovisning av hand-/vixel-
/forsdljningskassa Original |Hos ekonom Gallras efter 10 ar
Underlag till fakturor frén Hos assistent vatten och
atervinningscentral Original |renhallning Gallras efter 10 ar

2.3.2 Hantera taxa och ersattningar
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Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmérkning
Handlingar rérande nedséttning av
avgifter Orginal |Nararkiv Ecos/ByggR Gallras efter 3 ar Krédver delegeringsbeslut
2.4 Personaladministration och arbetsmiljo
2.4.1 Arbeta med arbetsmiljo
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Anmilningar till Arbetsmiljoverket D Original |Ndmndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Gallras vid
Arbetsmiljohjul Original |Arbetsledare inaktualitet Ajuourhalls
Arbetsmiljoutredningar Hos ansvarig enhetschef Se anméarkning Se personalenhetens dokumenthanteringsplan
Delegering och fordelning av
arbetsmiljouppgifter och ansvar D Orginal |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras S5 ar
Dokumentation dver systematiskt
arbetsmiljoarbete Hos ansvarig enhetschef Se anméarkning Se personalenhetens dokumenthanteringsplan
Planer géllande arbetsmiljon Hos ansvarig enhetschef Se anmérkning Se personalenhetens dokumenthanteringsplan
Protokoll arbetsmiljo (t.ex.
skyddsronder) Original |Sekreterare i samverkansgruppen Bevaras S5 ér
Sammanstéllning och analys av
tillbudsrapporter Sekreterare i samverkansgruppen Bevaras S5 ar Uppfoljning gors 1 gdng om aret
Tillsammans med andra tillbuds- och
Tillbud- /bagatellskaderapporter Original |Sekreterare i samverkansgruppen Bevaras 5 ar bagatellskaderapporter
2.4.2 Administra personal
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras vid
Blankett nirmast anhorig Original |Hos forvaltningschef inakualitet Gallras vid foréndringar
Gallras vid
Dokumentation om anstéllningar Kopia  |Ansvarig chef inaktualitet Original finns hos personalenheten
Gallras vid
Medgivande postoppning Original |Pdrm nere i posthanteringsrummet inakualitet Gallras nér personen slutar
Gallras vid
Schema for personal Original |Ansvarig chef inaktualitet
Gallras vid Lista over vilka som jobbar vilka veckor, vem som
Semesterlistor sommar och jul Original Hyltedrende Platina inaktualitet Sppnar post m.m.
2.4.3 Samverka med personal
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
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Anteckningar-/ protokoll
Arbetsplatstréffar och dyl Original |Hos ansvarig chef Gallras efter 2 &r
Handlingsplaner Original |Hos arbetsledare Bevaras 5 ar
Protokoll férhandling 16ner/
lonedversyn/ revison mm Hos personalenheten Bevaras Se personalenhetens dokumenthanteringsplan
Protokoll MBL-férhandling Original |Hos personalenheten Bevaras 5 ar Se personalenhetens dokumenthanteringsplan
Protokoll samverkan for intranétet Kopia intranat.hylte.se Gallras efter 5 ar
Samverkanskallelse Original |Sekreterare i samverkansgruppen Gallras efter 2ar
Samverkansprotokoll Original |Sekreterare i samverkansgruppen Bevaras S5 ér
2.5 Overklagande
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Rittidsprovning enligt forvaltningslagen
Beslut om att 6verklagande kommit in Om det har kommit in i rétt tid forvaras kopia i
rétt tid/for sent D Kopia  |Nérarkiv alt. nimndsekreterare Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar drendet och original skickas till nista instans
Yttrande i 6verklagat drende D Original |Nérarkiv alt. nimndsekreterare Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar
Overklagande D Kopia  |Nararkiv alt. nimndsekreterare Platina/Ecos/ByggR Bevaras 5 ar Original skickas till ndsta instans
2.6 Upphandling
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Anbud antagna Platina Platina Bevaras 4 ar
Anbud ej antagna samt ¢j kvalificerade Tendsign Tendsign Gallras, 4 ar 4ar
Oppningsprotokoll Platina Platina Bevaras 4 ar
Anbudsutvirderingar Tendsign Tendsign Bevaras 4 ar
Upphandlingsprotokoll Platina Platina Bevaras 4 ar
Tilldelningsbeslut Platina Platina Bevaras 4 ar
Inklusive bilagor till avtal och d@ndringsavtal. Géller
Avtal/bestillningsskrivelse/ramavtal Platina Platina Bevaras 4 ar frén 100 000kr och upp
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Overprovning Platina Platina Bevaras 4 ar
Dom Platina Platina Bevaras 5 ar Domar fran forvaltningsrétten
Avbrytande av upphandling Tendsign Tendsign Bevaras 4 ar
Fullmakter ang upphandling Platina Platina Bevaras 4 ar
Upphandlingsdokument inkl.
fortydliganden Platina Platina Bevaras 4 ar
Fornyadkonkurrensutsittning Tendsign Tendsign Bevaras 4 ar

Mercell

Direktupphandlingsmod
Offertforfragan 100 000 - 700 000kr Mercell Direktupphandlingsmodul ul Bevaras 4 ar

Mercell

Direktupphandlingsmod
Inkomna offerter Mercell Direktupphandlingsmodul ul Bevaras 4 ar

Mercell

Direktupphandlingsmod
Tilldelade offerter Mercell Direktupphandlingsmodul ul Bevaras 4 ar
MBL protokoll Platina Platina Bevaras 5 ér
Riktlinjer for direktupphandling Platina Platina Bevaras
Riktlinjer for upphandling Platina Platina Bevaras

Ef Lrtad handline_Underpasiend
bandbing £ handli st skip
Ef ! handlineUnder paehend
bandbine £ handl Jastskan
Bokrifioloei Vi
FendSign/HP b Hesnémndsekreterare Platina Bevaras S-&r
Anskaffaingsbeslat b Hesnémndsekreterare Platina Bevaras S-&r
Minnesanteekningar-Arbetsgrupp b Hosnimndsekreterare Platina Bevaras S-&r
Gallras-vid-
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Boslat fan hoares -
N L b Drici Hos-i Plati r 54
Cheekdi b L. Hos-nimadsel . 54 Idid-checklista diariefrs vid avshitad-unpl .
Anbudlofferth n ~ dvank
L . b Sriet Hosniimndsel Plati I . 54 .
o6 . Glini b .. Hos-nimadsel Plati B 54
Fullmakt b Original |[Hosnidmndsekreterare Platina Bevaras S-4r
Forfaemineshil S} . b . Hos nmadseh - S ar
Forfaemnesfil UC b . Hos nmadseh - S ar
Eorfrhen . b . Hos namndsel Plati B S ar
Korrespondens-av-betydelse under
. Lstid b Hos-nimadsel . 54 K ) et v m
K 4 1 hatudal 4
Keorrespondens-av-ringa-betydelse-under
Hessekreterare+
MBI Kol b Orisinal ) . 54 I handbine bir
Resultatrappert b Original |Hosniimndsekreterare Platina Bevaras S-&r
Stttk B Orisinat | Hosmirmmdsch Plati B S ar
- - B et Hosnimmdsel - Sar
Gtvardort B et Hosnmmdsel - S ar
Spni Kol Anbud v b L. Hos-nimadsel Plati B 54
2.7 Hantera avtal
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Avtal av mindre betydelse och tillfillig
karaktir t.ex. avtal om att stélla upp
sopcontainer pa allmén platsmark eller Gallras 2 ar efter
parkmark. D Original |KLK Arkiv Platina utgéngen avtalstid
Om inget annat anges i dokumenthanteringsplan.
Gallras 2 ar efter Avtal av mindre vikt dr sddana avtal som har liten
avtalets eller kortvarig paverkan pa kommunens
Avtal av mindre vikt D Original |KLK Arkiv Platina upphérande verksamheter, t.ex. avtal for kopiatorer
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5 ér efter utgangen

Om inget annat anges i dokumenthanteringsplan.
Avtal av storre vikt dr sddana avtal som har stor eller
langvarig paverkan pa kommunens verksamheter,

Avtal av storre vikt Original |KLK Arkiv Platina Bevaras avtalstid t.ex. ramavtal eller avtal med entreprendrer
Gallras 2 ar efter
avtalets
Avtal leasingbil ta bort?? Original |KLK Arkiv Platina upphdrande
Avtal med entreprendren for
renhéllning, atervinning. Original |KLK Arkiv Platina Bevaras Vid inakualitet
Avtal med skolor daghem
bostadsrittsforeningar idrottsforeningar Gallras 2 ar efter
m.fl. om skotsel av gronytor, lekplatser upphord
m.m. Original |KLK Arkiv Platina giltighetstid
Gallras 2 ar efter
Avtal 6vriga, t.ex. skogar, allmén upphord
platsmark m.m. Original |KLK Arkiv Platina giltighetstid
Gallras efter 2 ar
efter utgangen
Entreprenadavtal av rutin karaktarar Original |KLK Arkiv Platina avtalstid
Entreprenadavtal av rutinkaraktdr, t.ex.
avtal med med bostadsrittsforeningar Gallras 2 ar efter
som skdter allmén platsmark, parkmark Orginal |KLK Arkiv Platina upphort giltighet
Entreprenadavtal/bestillning for
anldggning- och projekthandlingar av 5 ér efter utgangen
betydelse och av sérskilt intresse Orginal |KLK Arkiv Platina Bevaras avtalstid
Gallras efter 2 ar
Interna avtal med bestéllare (=andra efter utgangen
kontor) Original |KLK Arkiv Platina avtalstid Lokalvard och kost
Gallras efter 10ar
Konsultavtal - anldggning och efter garantitidens
projekthandlingar Orginal |KLK Arkiv Platina utgang
Kontrakt med entreprenadr for 5 ér efter utgdngen
renhéllning/atervinning Orginal |KLK Arkiv Platina Bevaras avtalstid
5 ar efter utgangen
Ledningsavtal - vatten och avlopp Orginal |KLK Arkiv Platina Bevaras avtalstid
Nyttjanderattsavtal Arrendeavtal Original |KLK Arkiv Platina Gallras Vid inaktivitet
Efter att detaljplanen
Planavtal Orginal |KLK Arkiv Platina Bevaras vunnit laga kraft
Servitutavtal mellan fastighetsigare och 5 ér efter utgangen
VA-verket Orginal |KLK Arkiv Platina Bevaras avtalstid
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Gallras 2 ar efter

Uppsagda renhallningsavtal D Orginal |KLK Arkiv Platina utgdngen avtalstid
3 Energi och klimat
3.1 Hallbarhetsarbete
3.1.1 Projekt
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Beslut om projektmedel Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare T:/ Bevaras 5 ar
Motesanteckningar fran projekt Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare T:/ Bevaras 5 ér
Projektansokan Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare T:/ Bevaras T.ex. LOVA
Projektbeskrivning Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare T:/ Bevaras 5 &r
Redovisning projekt Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare T:/ Bevaras S5 ar Antingen arlig eller slutredovisning
3.1.2 Utfora kalkning
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Begéiran om medel D Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare Eeos T/: Bevaras 5 &r Skickas till Lanstyrelsen.
Beslut fran Lansstyrelsen D Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare Eeos T/: Bevaras 5 ar
Faktura D Original Future Gallras efter 10 ar
Kalkredovisning till Lansstyrelsen D Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare Eeos T/: Bevaras 5ar
Underlag fran den som kalkar Original |Miljéstrateg-Ansvarig handliggare T:/ Gallras efter 10 ar
Se separat kapitel om upphandling.
Upphandling D Original |Hos namndsekreterare Platina Gemensam upphandling med Hallandskommuner
3.1.3 Ovriga handlingar Hallbarhetsarbete
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Anteckningar Nissans vattenrad Original |Miljéstrateg Bevaras 5 ar
Kallelse Nissans vattenrad Original |Miljéstrateg Gallras efter 2 ar
Miljoredovisning Original |Miljéstrateg T:/ Bevaras 5 ér Ekokommunernas nyckeltal
Protokoll &rsméte Nissans vattenrad Original |Miljéstrateg Bevaras 5 ar
Remisser D Original |Miljéstrateg Platina/Ecos Bevaras 5 ar Vart svar bevaras, remissen gallras
Strategier D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras S5 ar

3.2 Ge energiradgivning och utreda energieffektivisering
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Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmérkning
Ansdkan och beslut om statsbidrag D Original |Hos namndsekreterare Platina Bevaras S ér
Gallras vid
Anteckningar frdn energirddgivning Original |Hos energiradgivare inaktualitet
Gallras nér nésta
besiktnings-
Besiktningsprotokoll Original |Hos energiradgivare T:/ protokoll kommer
Gallras nér nésta
driftrapport
Driftrapporter Original |Hos energirddgivare T:/ kommer
medel D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras S ér
”al’la[l]’lgsplal’l, tl’lel’gl- och
klimatstrategi D Original |Hos namndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Rapport till Energimyndigheten En rapport skickas varje manad. Sammanstillning
angdende rddgivning Original |Hos energiradgivare T:/ Bevaras 5 ar for hela aret bevaras.
Utredningar D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Utviérderingar D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
4 Hantera anlagggningar och projekthandlingar inom den tekniska verksamheten
4.1 Hantera om- och nybyggnation av anlaggningar
4.1.1 Forbereda projekt
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras 2 ar efter Gallras om bygglovshandlingarna hos
Bygglov D Original |Hos ndimndsekreterare Platina slut- besiktning tillsynsndmnden ar fullstdndiga
Entreprenadavtal/bestillning D Original |KLK Arkiv Platina Bevaras Se kapitel om avtal
Geotekniska grundunderskningar D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 &r
Gallras 10 &r efter
garantitidens
Kalkyler Original |Hos naimndsekreterare utgdng
Konsultavtal D Original |KLK Arkiv Platina Bevaras Se kapitel om avtal
Konsulternas projekthandlingar D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ér
Protokoll frdn sammantraden D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras T.ex. projektmote
Ritningar, Relationsritningar D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ér Sista versionen, resten gallras
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Tekniska och administrativa Original/
beskrivningar/bestimmelser av projekt |D Kopia |Hos namndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Tillstand for sprangning och for
explosiva varor Original |Hos ndmndsekreterare Platina Gallras efter 1 ar
Upphandling D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras Se kapitel om upphandling
Utredningar som ligger till grund for
projeket D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras S5 ér T.ex. forstudier
4.1.2 Genomfodra projekt

Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Besiktningsprotokoll infor och efter
sprangning i nirheten av fastighet Original |Hos ndimndsekreterare Platina Gallras efter 10 ar
Dagboksanteckningar Original |Nararkiv Gallras efter 10 ar
Protokoll fran byggméten, projektmoten
m.m. D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Schaktningstillstand Original |Nararkiv Gallras efter 1 ar

Gallras 10 ar efter
garantitidens
Spréngjournaler Original |Hos nimndsekreterare Platina utgang
Springningstillstand och
sprianguppslagstillstind Original |Nararkiv Gallras efter 1 ar
Trafikanordningsplan Original |Hos nimndsekreterare Platina Gallras efter 10 ar
4.1.3 Slutfora projekt

Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Besiktningsprotokoll D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ér
Dokumentation 6ver projekt, foton,
videofilmer m.m D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras Sar

Renas om det inte tillfor drendet nagot, annars ska

Komihéglappar, egna anteckningar Original |Nararkiv Se anmérkning det bevaras
Utlatande som hiamtas frén utomstiende |D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar

4.2 Varda anlaggningar

och inventerier

Handling

Diarieford
handling (D)

Original
/ Kopia

Forvaring 1

Forvaring 2 Digital forvaring

Gallras /Bevaras

Till centralarkiv*

Anmirkning
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Korrespondens och 6vriga handlingar

Gallras 10 ar efter

som géller instruktioner for drift och garantitidens
underhall Original |Nararkiv utgdng Storre anlédggningar bevaras, och ska diarieforas
Handlingar rorande byggnader som pga
sitt kulturhistoriska vérde inte far
fordndras eller rivas (byggnadsminnen
etc) D Original |Hos ndmndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
5 Forse kommunen med vatten och avlopp
5.1 Hantera abonnemang och ansokningar
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras vid
Abonnentregister Vatten och avlopp Original EDP Future inaktualitet Under stindig bearbetning
Ansokan om bidrag Analys av vatten
enskild brunn, barn under 1 ar D Original |Hos driftingenjor Nararkiv Platina Bevaras S5 ér Diariefors tillsammans med underlag for utbetalning
Gallras om beslutet
Beslut befrielse dagvatten Original |Nararkiv Platina upphor eller dndras
Hes rt-vatten—och Gallras—vid-
Original till nimndsekreterare. Kopia till
Beslut vattenavstingning Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras Sar handlaggare.
Hos assistent vatten- och
Flyttanmélan Original renhéllningsenheten Platina Bevaras Gemensam blankett for vatten och renhallning
Gallras (se Uppdateras efter ny avldsning. Historiken finns i
Inrapporteringar vattenavldsning Original EDP Future anmarkning) Future.
Gallras vid
Register dver vattenmétarbyten Original EDP Future inaktualitet Under stiindig bearbetning
Skrivelse till fastighetsdgare om felaktig
avldsning vattenmétare D Original |Nararkiv EDP future/Platina Gallras vid inaktual|5 ar Ny mitning fran fastighetségare registeras i Future
Skrivelser mellan fastighetségaren och
VA-huvudman D Kopia  |Néararkiv Platina Bevaras 5 ar
Uppgifter om anslutning till kommunalt
VA D Original |Néararkivet EDP future/Geosecma  |Bevaras 5 &r Bor foras in i system som ajourhalls
Uppgifter om debiterade Gallras vid
anlaggningsavgifter Original EDP Future inaktualitet Laggs i ett fakturaregister
5.2 Skota om vatten- och avloppsreningsverk samt ledningar
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Drift- och storningsrapporter Original Geosecma/ArcGis Bevaras 5 ér Vid t.ex. lickor
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Anmiilan till tillsynsmyndighet om

driftstérning kopia Hos driftingen;jor Platina Bevaras 5 ar

Pa respektive vatten- och
Egenkontrollprogram reningsverk Kopia |avloppsreningsverk Gallras efter 10 ar
Egenkontrollprogram reningsverk Original |Hos driftingenjor Gallras efter 10 ar

Pa respektive vatten- och
Egenkontrollprogram vattenverk Kopia |avloppsreningsverk Gallras efter 10 ar
Egenkontrollprogram vattenverk Original |Hos driftingenjor Gallras efter 10 ar
Ifyllda driftjournaler for reningsverk Pa respektive vatten- och
och vattenverk Original |avloppsreningsverk Bevaras S5 ér
Jourlistor Original |Hos driftingenjor Gallras efter 5 ar For att sdkerstilla jaimn fordelning av storhelger
Kontrollprogram reningsverk Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras S ér
Kontrollprogram reningsverk Kopia  |Hos driftingenjor Gallras efter 5 ar
Kontrollprogram vattenverk Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras S ér
Kontrollprogram vattenverk Kopia  |Hos driftingenjor Gallras efter 5 ar
Ledningsavtal Original |KLK Arkiv/Nirarkiv Platina Bevaras 5ar
Ledningskartor Original |Nérarkiv T:/Geosecma Bevaras 5ar

Gallras vid
Ledningsregister Original |Nararkiv T:/Geosecma inakutalitet Under stindig bearbetning
T.ex. rapporter om vilka kemikalier som anvands

Miljérapporter Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras S5 ar vid rening av avloppsvatten
Miljorapporter Kopia  |Driftingenjor T:/ Gallras efter 5 ar
Provningsprotokoll, vattenmétare Original |Hos nimndsekreterare Platina Gallras efter 10 ar
Riskanalyser avloppsvatten Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ér
Riskanalyser avloppsvatten Kopia  |Hos driftingenjor Gallras efter 5 ar
Riskanalyser dricksvatten (HACCP) Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ér
Riskanalyser dricksvatten (HACCP) Kopia  |Hos driftingenjor Gallras efter 5 ar
Servitutavtal mellan fastighetségare och 5 ar efter utgangen
VA-huvudman Orginal |KLK Arkiv/SBKs arkiv Platina Bevaras avtalstid
Skyddsbestimmelser for vattentikter. Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
"Tillstandsansokan med beslut till andra
myndigheter" Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Underhallsprogram, planerat underhdll Original |VA-ingenjor T/ Gallras vid inakutalitet Under stindig bearbetning
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Utredningar och planer D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Vattenanalyser, provtagning av
avloppsvatten D Original |Hos driftingengdr Platina Gallras efter 2 ar
Vattenanalyser, provtagning av
dricksvatten Original |Hos driftingengor Platina Bevaras S5 ér
Vattenmal. Avgjorda i vattendomstol,
som ror de egna vattentikterna. D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Arsrapporter dver vatten- och
avloppsanlaggningar D Original |Hos ndmndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
. - o H
5.3 Hantera ovriga fragor inom vatten och aviopp
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Skadestdnd, erséttning D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
- o - o - -
6 Forse kommunen med renhallning och atervinning
6.1 Administrera abonnemang och ansodkningar
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras vid
Abonnentregister Original EDP Future inaktualitet Register hélls uppdaterat
Gallras vid
Anmilan obebodd fastighet Original |Hos assistent VA/renhallning EDP Future inaktualitet
Gallras vid
Anmilan om kompostering Original |Hos assistent VA/renhallning EDP Future inaktualitet
Anmilan/ansdkan gemensam Hos assistent/kundservice Gallras vid
sopbehallare pé flera fastigheter Original VA/renhéllning EDP Future inaktualitet
Beslut- Aterhiimtning av brunt kit TAS
BORT- b Original |Hosniimndsekreterare Platina Bevaras
Bestillningsordrar renhallning Kopia |Hos assistent VA/renhéllning Gallras efter 10 ar Underlag till faktura. Original hos entreprendr
Gallras vid Reigster halls uppdaterat. Beslut tas av
Dispenser fran sop- och latrinhdmtning Original Future inakualitet tillsynsndmnden. Anmilan finns hos miljoenheten
Assistent vatten- och Gemensam blankett for kommunalt vatten och
Flyttanmalan Original |renhallningsenheten Platina bevaras renhéllning
Forfragningar och klagomal av Uppkommer endast nir medborgare hors till
rutinartad karaktér Hos assistent VA/renhéllning Fixa min gata/artvise Gallras efter 2 ar kommunen i stillet for entreprendren
Skei Ik on Felakti
sndni 5L TASBORT |p L. Hos-ni ! Plati B

6.2 Hantera styrdokument och tillstand for den egna verksamheten
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Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmérkning
Anmélan och beslut farligt avfall om
sluten tank, losningsmedel, brandfarlig Kopia pa beslut pa atervinningscentral
vara. D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar naturvdrdsverket
Ansokningar om tillstand och beslut
som ror aterviningscentral och deponi  |D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Avfallsplan f6r kommunen D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 &r
Beviljade tillstind som ror
atervinningscentral ech-depeni- D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Renhallningsordning for kommunen D Original |Hos ndmndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Filstand K e
disfark all b Sriet Hos-nimadsel . 54 ES hosLi !
Transportdokument for avlimning
farligt avfall till entreprendr D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevars Sar
Redovisning till naturvardsverket for
farligt avfall D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
T o . o . o . .
6.3 Hantera dvriga fragor inom renhallning och atervinning
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
o Tstand Gk ofarh
verksamhet;yttranden-till-annan-
" b L. Hos-niimndsel Plati B 54
P - kot TAS
BORT- b Original |[Hosnémndsekreterare Platina Bevaras S-ar
Miljorapporter D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar Atervinningscentral och deponi
Skadesténd, ersittning D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5ar
Upphandling av entreprendr for
renhéllning, atervinning. D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ér Se kapitel om upphandling
Utredningar D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
7 Ta hand om kommunens gator, vagar, gronytor och skog
. o . a
7.1 Hantera tillstand och ansoékningar
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Ansokan/beslut om gravtillstand D Original |Platina Platina Bevaras 5 ar
Hos namnd-
Beslut om bidrag till enskilda vigar D Original |Platina sekreterare Platina Bevaras 5 ar
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Hos namnd-
Bidrag till enskilda végar, ansokan D Original |Platina sekreterare Platina Bevaras 5 ér
Hos ndmnd-
Upplételse av allmén platsmark D Original |Platina sekreterare Platina Bevaras 5 ar
7.1.1 Hantera ansokningar parkeringstillstand for rorelsehindrade
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Finns i sekretesskéap hos
Park—gatu—ochlokalvardsehef Gallras 1 ar efter plan- o byggadministrator. Innehaller
Ansdkan inkl. samtliga bilagor Original |Plan- o byggadministrator PR-kort EU tillstindets utgang bl.a. likarintyg och gangtest
Park-; satu-och-lokalvardschef Gallras 1 ar efter Finns i sekretesskap hos park-, gatu- och
Beslut Original |Plan- o byggadministrator PR-kort EU tillstdndets utgéng lokalvardschef
Park-; gatu—och-lokalvardschef Gallras 1 ar efter Finns i sekretesskap hos park-, gatu- och
Kopia pa tillstand Kopia |Plan- o byggadministrator PR-kort EU tillstindets utgang lokalvéardschef
7.2. Trafik och trafiksédkerhet
7.2.1 Hantera foreskrifter och regler
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Lokala trafikforeskritier och- Hos park-gatu—och-
ki b lokakvirdsehef (strylo G & cis  |B 54 X hos- Viigverket i RDT diir-den ajourhall
Tillfalliga lokala trafikforskrifter,
dispenser och tillstand D Original |Hos gatu- och parkchef Geoscema for ArcGIS  |Gallras efter 5 ar
Upphévande av lokala trafikforeskrifter |D Original |Hos gatu- och parkchef Geoscema for ArcGIS  |Bevaras 5ar
Lokala ordningsforeskrifter med
tillhérande beslut. D Original |Hos gatu- och parkchef Geoscema for ArcGIS  [Bevaras 5 ér T.ex. foreskrifter om snéupplag pa gangbanor
T.ex. for gatubelysning, ombyggnader drift och
Planer och program D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras S5 ar underhall av vdgar.
7.2.3 Hantera information till allménheten
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Beslut om bidrag till organisationer och
foreningar for arbete med
trafiksakerhetsinformation D Original |Hos Gatu- och parkchef Platina Bevaras 5ar
. iecirklar Traf
{tabort) b Original |Park—gatu—ochJokalvardsehef Platina Bevaras S-ér
Informationsmaterial, egenproducerat
(kolla med kommunikation) Original |Hos Gatu- och parkchef Bevaras Sar




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Gallrasvid-
7.2.4 Hantera ovriga fraga inom trafik och trafiksédkerhet
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Erséttningsansprék p.g.a. vigarbete D Original |Nérarkiv Platina Bevaras 5 ar Ex snoérdjning, vigarbete, sopning, potthal, trimning
Delegeringsbeslut bevaras. Det som gallras kan vara
Bevaras/Gallras t.ex. anmélning om felparkerad bil, kontakt med

Handlingar rorande flyttning av fordon |D Original |Hos Gatu- och parkchef Platina efter 10 ar dgare m.m.
Protokoll-f4 sden £

flsiskerhetsrad-ochlik ; b Orisinal |Hes nimndsel Plati B . 54
Protokoll fran dvertagandebesiktning av
vig D Original |Hos namndsekreterare Platina Bevaras Overtagande sker oftast efter slutbesiktning av entreps
Remisser fran olika myndigheter D Original |Hos namndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Utredningar D Original |Hos namndsekreterare Platina Bevaras 5 ar

7.3 Ta hand om kommunens parker och gronomraden
Diarieford |Original

Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Besiktningar av lekplatser D Original |Hos Gatu- och parkchef Bevaras 5 é&r
Skétselplan for lekplatser (nytt) Platina Bevaras S5 ar dokumention egenkontroller verifikationer
Bildande av naturvardsomraden
(naturreservat) D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Egenkontrollprogram Badplatser Original |Hos Gatu- och parkchef Platina Bevaras S5 ar Rapporteras in till Havs- och vattenmyndigheten
Forteckningar och ritningar ver
gronytor inom detaljplaneomrade D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Planer och utredningar D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Skogsskotselplan D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
Skétselplan naturreservat/kulturreservat |D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar

8. Administrera kom

munens leasning av fordonspark

Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Gallras 2 ar efter
avtalets
Avtal leasingbil Original |KLK Arkiv upphdrande
Gallras vid
Besiktningsprotokoll Original |Hos Gatu- och parkchef inaktualitet




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Gallras nér 2 ar
efter att leasing-

Bestillningar Original |Hos Gatu- och parkchef avtalet gar ut Reperationer av bilar, bestillning av tankkort m.m.
Gallras vid
Meddelande om tid for besiktning Original |Hos Gatu- och parkchef inaktualitet
Gallras vid
Register 6ver kommunens bilar Original |Hos Gatu- och parkchef inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
Finns ihop med leasingavtalet. Lémnas tillbaka nér
Registeringsbevis Original |KLK Arkiv Se anmirkning leasingavtalet gar ut
Gallras nér 2 ar
efter att leasing-
Skadeanmélningar Original |Hos Gatu- och parkchef avtalet gar ut
Gallras nér 2 ar
efter att leasing-
Ovriga handlingar som ror leasingbilar Original |Hos Gatu- och parkchef avtalet gar ut
Hyreskvitton pa maskiner Original |Nararkiv Gallras efter 10 ar

9. Tillhandahalla kost och lokalvard till kommunens kontor
9.1 Tillhandahalla kost till kommunens kontor

Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Analysrapport Original |Hos kostchef Nararkiv Gallras efter 2 ar
Ansokan om livsmedelsanlidggning,
godkénnande samt beslut om
riskklassificering, inspektionsrapporter |D Original |Hos naimndsekreterare Platina Bevaras 5 ér Ansokan gors till tillsynsndmnden
Ansokningar Mjolkstod Original |Kestehef Nérarkiv Hantera Gallras efter 2 ar Gors at barn- och ungdomsndamnden
Dokumentation naringsvirde i maltiden Original |Hos kostchef Matilda Gallras efter 2 ar Skickas till berorda forvaltningar vid forfragan
Enkit D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar Sammanstillning bevaras
Gallras efter 2 ar
efter utgangen
Interna avtal med kund Hos kostchef Platina avtalstid
Klagomél/Avvikelsesrapporter D Original |Hos kostchef Gallras efter 1 dr
Skrivelser fran andra myndigheter D Original |Hos ndimndsekreterare Platina Bevaras S5 ar
Utredningar D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar
9.2 Tillhandahalla lokalvard till kommunens kontor
Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Enkit D Original |Hos nimndsekreterare Platina Bevaras 5 ar Sammanstillning bevaras
Gallras efter 2 ar
efter utgangen
Interna avtal med kund Hos lokalvérdschef Platina avtalstid
Kvalitetsrapporter stad Original |Hos lokalvardschef Gallras efter 2 ar Skickas till berorda forvaltningar vid forfragan
10 Handlagga arenden som ror kommunens fastigheter och marker
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Beslut om att utstricka, nedsitta, doda,
sammanfora, relaxera och postponera
inteckningar samt utbyta pantbrev,
liksom andra dérmed jimforliga Ansvarig-handliggare - KLK
atgirder D Arkiv KLK Arkiv Platina Bevaras 5ar SE KLK FASTIGHETER
Forsalda fastigheter D Original |KLK Arkiv Platina Bevaras +ar2 dr Kontoret gor det pa uppdrag av kommunstyrelsen
11 Administera plan, bygglov, kart- och matverksamhet
11.1 Handlagga arenden om bostadsanpassning
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Byeglovshandliggare Ansvarig
Bostadsanpassning ansdkan m.m. D Original |handliggare ByggR Bevaras HO-&+ 2 ar e-arkivering/slutarkivering?
Bygglovshandliggare Ansvarig
Bostadsanpassning beslut D Original |handliggare ByggR Bevaras 10-&¢ 2 ar
11.2 Handlagga bygglov och bygganmalan
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Anmilan om kontrollansvarig och Original/
sakkunnig D Kopia  |Ansvarig handldggare Nararkiv ByggR Bevaras 5 ar Atom skoter utskick
Anmilningar till
samhillsbyggnadsnamnden i enlighet Original/
med kontrollplan D Kopia  |Ansvarig handldggare Niérarkiv ByggR Bevaras 5 ér
Original/
Annonser i lokaltidningar D Kopia  |Ansvarig handlaggare Nirarkiv ByggR Bevaras 5ar Grannhdoranden, kungérelser m.m.
Ansokan om lov med tillhérande Original/ T.ex. forhandsbesked, bygglov, rivnningslov,
handlingar D Kopia  |Ansvarig handldggare Nararkiv ByggR Bevaras 5 ér marklov.
Original/
Bekriftelse om fullstandig ansokan D Kopia  |Ansvarig handlaggare Nirarkiv ByggR Bevaras 5 &r Atom skickar




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Original/ T.ex. forhandsbesked, bygglov, rivnningslov,
Beslut i drenden om lov D Kopia  |Ansvarig handldggare Nararkiv ByggR Bevaras 5 ar marklov.
Original/
Beslut om forldngd handliaggningstid  |D Kopia  |Ansvarig handlaggare Nararkiv ByggR Bevaras 5 ar
Original/
Bygg-/rivningsanmélan D Kopia  |Ansvarig handldggare Nararkiv ByggR Bevaras 5 ar
Original/
Delegationbeslut D Kopia  |Ansvarig handlaggare Niérarkiv ByggR Bevaras Sar
Dokumentation om publicering i post- Original/
och inrikestidning D Kopia  |Ansvarig handldggare Nararkiv ByggR Bevaras S5 ér Anteckning
Original/
Fotodokumentation D Kopia  |Ansvarig handliggare Nararkiv ByggR Bevaras S5 ar
Original/
Inkomna yttranden/grannhéranden D Kopia |Ansvarig handlaggare Nérarkiv ByggR Bevaras 5 ar
Original/ Om komplettering inte kommit, se ofullstindig
Meddelande Komplettering av ansékan |D Kopia |Ansvarig handlaggare Nararkiv ByggR Bevaras 5 ar ansokan
Original/
Meddelande till granne D Kopia  |Ansvarig handldggare Nérarkiv ByggR Bevaras 5 ar
Original/ Gallras 2-&r efter Om sokande inte kommit in med kompletteringar
Kopia beslut om som gor ansokan fullstindig
Ofullstindig ansokan D Ansvarig handlaggare Nirarkiv ByggR avvisning
Original/
Protokoll byggsamrad D Kopia  |Ansvarig handldggare Nirarkiv ByggR Bevaras 5 ér
Original/
Rivningsplan D Kopia  |Ansvarig handldggare Nirarkiv ByggR Bevaras 5 é&r
Skrivelser/forfragan kring bygglov som Original/ Gallras vid Ofta av ringa betydelse. Bevaras om det leder till
inte dr formella ansokningar D Kopia ByggR inaktualitet nytt drende. Endast digitat.
Original/
Slutbesked D Kopia  |Ansvarig handlaggare Nirarkiv ByggR Bevaras Sar e-arkivering/slutarkivering
Original/
Atertagen ans6kan om lov D Kopia  |Ansvarig handldggare Niérarkiv ByggR Gallras efter 2 ar
Original/
Atertagen bygganmilan D Kopia  |Ansvarig handliggare Nirarkiv ByggR Gallras efter 2 dr
Overklagande D Kopia |Ansvarig handliggare Nararkiv ByggR Bevaras Original skickas till vre instans
Original/
Ovrig kommunicering i drendet D Kopia  |Ansvarig handldggare Niérarkiv ByggR Bevaras 5 ér

11.3 Utreda arenden om olovligt bygge



Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmérkning
Original/
Begéran om forklaring D Kopia  |Ansvarig handlaggare Nararkiv ByggR Bevaras S5 ér e-arkivering/slutarkivering
Original/
Bekriftelse D Kopia  |Ansvarig handldggare Nirarkiv ByggR Bevaras 5 ar
Original/ T.ex. foreldggande, anmélan leder inte till ndgon
Beslut D Kopia  |Ansvarig handlaggare Niérarkiv ByggR Bevaras Sar atgérd
Original/ T.ex. skrivelse, anmailan, anteckningar efter
Handling som initierar drende D Kopia  |Ansvarig handldggare Nirarkiv ByggR Bevaras 5 ar besiktning
Inkommen forklaring, ansdkan om Original/
bygglov i efterhand D Kopia  |Ansvarig handldggare Nararkiv ByggR Bevaras 5 ar
Original/
Inventering/dokumentation av platsen |D Kopia  |Ansvarig handlaggare Nirarkiv ByggR Bevaras Sar
Original/
Kommunikation med ansvarig D Kopia  |Ansvarig handldggare Niérarkiv ByggR Bevaras S5 ér
Original/
Ovrig kommunicering i drendet D Kopia  |Ansvarig handldggare Nérarkiv ByggR Bevaras S5 ar
11.4 Administrera kart- och matverksamhet
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Bestillning fran allménheten D Original ByggR Gallras efter 2 ar
Endast digitalt pa extern harddisk hos GIS-ingen;jor
Flygbilder - Dronarfoto Original Bevaras 5 ar eller métningsingen;jor
Primérkarta Original Geoscema for ArcGIS  |Bevaras 5 ar
Hos GIS-ingenjor eller Gallras vid
Ortofoto Kopia |mitningsingenjor inakutalitet Kopia bestills fran Lansstyrelsen som har originalet
Hes-GIS-ingenjor-eller Hos
Tryckta kartor Original |mitningsingenjor ByggR Bevaras 5 ér Ett exemplar bevaras
Nybyggnationskarta Original |Hos métningsingenjor ByggR Bevaras 5 ér I pirm
Stormnatskarta Original |Hos métningsingenjor Bevaras 5 ér I pirm
11.5 Hantera fastighetsreglering
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras efter
Fastighetsbildningsérenden dér registering i Registreras-iexeellista: Original finns pa
kommunen inte dr sokande Kopia |Hos mitningsingen;jor ByggR Lantmateriet
Finns i fastighetsakten. Hantering av fastighetsakten
Fastighetsbildningsdrenden dér sker enligt kemmunstyrelsens? SBF
kommunen ér sokande Original |KLK Arkiv Platina Bevaras Se anmirkning dokumenthanteringsplan




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Underlag for adresser pa landsbygd och
lagenhetsadressregister

Original

Hos miétningsingenjor

LINA

Bevaras

Uppgift lamnas for registering till Lantméteriet

11.6 Utfora tillsyn inom plan- och byggvasendet
11.6.1 Utfora obligatorisk ventilationskontroll

Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Gallras (se Vid inaktualitet eller nybesiktning.
Besiktningsprotokoll OVK Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv ByggR anmirkning) senaste-protokellen—sparas
Beslut i drenden som berdr tillsyn av Beslut om att godta mindre avsteg fran foreskrifter,
OVK D Original |ByggR Nirarkiv ByggR Bevaras Sar anstand for besiktning, foreliggande m.m
Intyg fran besiktningsorgan att brist pa Gallras (se
OVK har atgardats Original |Ansvarig handliggare ByggR anteckning) 5 ar Vid inaktualitet eller nybesiktning.
Srizinal
Resisters Hations] 4 Kopi Niirarki . 54 Kiverine/shtarkiverine?
11.6.2 Utfora tillsyn pa hissar
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Besiktningsprotokoll pa hissar fran Gallras (se
kontrollorgan Original |Ansvarig handliggare ByggR anteckning) Gallras nér drendet eller tvist ar avslutat.
Beslut i drenden som berd6r tillsyn av Beslut om att godta mindre avsteg fran foreskrifter,
hissar D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv ByggR Bevaras 5 é&r anstand for besiktning, foreliggande m.m
Intyg fran besiktningsorgan att brist pa Gallras (se
hissar har atgérdats Original |Nararkiv ByggR anteckning) Gallras nér drendet eller tvist 4r avslutat.
11.7 Ta fram en oversiktsplan
11.7.1 Framtagande av program
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Efter att
oversiktsplanen vunnit|En kopia pa handlingarna bevaras i nararkivet tills
Antaget program D Original |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv ByggR-Platina Bevaras laga kraft en ny oversiktsplan tas fram
Behevsbedémning Undersokning om Efter att
betydande miljopaverkan enligt Oversiktsplanen vunnit|En kopia pa handlingarna bevaras i ndrarkivet tills
miljébalken D Original |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv ByggR-Platina Bevaras laga kraft en ny oversiktsplan tas fram
Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
Protokollsutdrag-fran-némnden D Kopia |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare |Nararkiv ByggR-Platina Se anméarkning bevaras i ndrarkivet tills en ny dversiktsplan tas fram

11.7.2 Ta fram samradshandling och genomféra samrad




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Gallras 10 ar efter
Inkomna yttranden D Original |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare |[Nararkiv BygeR-Platina laga kraft
Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
Protokollsutdrag beslut om samrad D Kopia |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv BygeR-Platina Se anméarkning bevaras i ndrarkivet tills en ny 6versiktsplan tas fram
Protokollsutdrag godkannande av Gallras 2 ar efter
samradsredogorelse D Kopia |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nérarkiv BygegR-Platina laga kraft Original del av protokoll
Samréadshandlingar
- Forsittsbrev
- Plankarta
- Ilustrationsplan
- Gestaltningsprogram
- Plan- och
genomforandebeskrivning
- Ev. utredningar Efter att
- Séndlista oversiktsplanen vunnit|En kopia pa handlingarna bevaras i nararkivet tills
—Fastighetsforteekning D Original |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv BsygegR-Platina Bevaras laga kraft en ny oversiktsplan tas fram
Efter att
oversiktsplanen vunnit|En kopia pa handlingarna bevaras i nararkivet tills
Samrédsredogorelse D Original |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv BsygegR-Platina Bevaras laga kraft en ny oversiktsplan tas fram
Efter att
oversiktsplanen vunnit
Tjansteskrivelse D Original |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nérarkiv ByggR-Platina Bevaras laga kraft Skrivs i Platina, diariefors i ByggR
11.7.3 Ta fram granskningshandling utstallringshandling och genomfoéra granskning utstaling
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Gallras 10 ar efter
Inkomna yttranden D Original |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare [Nararkiv BygegR-Platina laga kraft
Gallras 2 ar efter
Kungorelse D Original |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare |[Nararkiv BygeR-Platina laga kraft
Efter att
oversiktsplanen vunnit|En kopia pa handlingen bevaras i nararkivet tills en
Léansstyrelsens granskningsyttrande D Original |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare |Nararkiv BygeR-Platina Bevaras laga kraft ny oversiktsplan tas fram
Protokollsutdrag beslut om granskning Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
utstillning D Kopia |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv BygeR-Platina Se anmérkning bevaras i nirarkivet tills en ny 6versiktsplan tas fram
Protokollsutdrag godkdnnande av Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
granskningsutldtande D Kopia |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv BygeR-Platina Se anmérkning bevaras i nirarkivet tills en ny 6versiktsplan tas fram
Efter att
oversiktsplanen vunnit
Tjénsteskrivelse D Original |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare |Nararkiv BygegR-Platina Bevaras laga kraft Skrivs i Platina, diariefors i ByggR




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Ytstallning/gransknings-handlingar:
- Forsittsbrev

- Plankarta

- Ilustrationsplan

- Gestaltningsprogram

- Plan- och
genomforandebeskrivning

- Miljékonsekvens-beskrivning

- Samradsredogorelse
- Ev. utredningar Efter att
- Séndlista oversiktsplanen vunnit|En kopia pa handlingarna bevaras i nararkivet tills
—Fastighetsforteekning D Original |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv BygegR-Platina Bevaras laga kraft en ny dversiktsplan tas fram
11.7.4 Antagande
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Antagandehandlingar
- Plankarta
- Plan- och
genomforandebeskrivning
- Illustrationsplan
- Gestaltningsprogram
- Miljokonsekvens-beskrivning Efter att
—Samréadsredogdrelse- oversiktsplanen vunnit|En kopia pa handlingen bevaras i nérarkivet tills en
Granskningsutldtande D Original |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare |Nararkiv BygeR-Platina Bevaras laga kraft ny oversiktsplan tas fram
Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
Protokollsutdrag beslut om antagande |D Kopia |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare |Nararkiv BygeR-Platina Se anmérkning bevaras i ndrarkivet tills en ny 6versiktsplan tas fram
Gallras 2 ar efter

Kunggorelse D Original |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare [Nararkiv BygegR-Platina laga kraft

Efter att

oversiktsplanen vunnit
Tjansteskrivelse D Original |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nérarkiv ByggR-Platina Bevaras laga kraft Skrivs i Platina, diariefors i ByggR

Gallras 2 ar efter

Underrittelse om antagande D Original |Planarkitekt-Ansvarig handlidggare |Nararkiv BygeR-Platina laga kraft

Efter att

Oversiktsplanen vunnit
Overklagande D Kopia |Planarkitekt-Ansvarig handliggare |Nararkiv BygegR-Platina Bevaras laga kraft Original skickas vidare till ndsta instans

11.7.5 Laga kraft
Diarieféord |Original

Handling handling (D) |/ Kopia [Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |[Till centralarkiv* Anmiirkning

Laga krafthandlingar
Oversiktsplanen

Original

Ansvarig handliggare

Nararkiv

Platina

Bevaras

Efter att
oversiktsplanen vunnit
laga kraft

Meddelande om laga kraft

Original

Ansvarig handldggare

Nérarkiv

Platina




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

11.7.6 Planeringsstrate

Handling

Diarieford
handling (D)

Original

/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2

Digital forvaring

Gallras /Bevaras

Till centralarkiv*

Anmiérkning

Efter att
oversiktsplanen vunnit

En kopia pa handlingarna bevaras i ndrarkivet tills

Planeringsstrategi D Original |Ansvarig handldggare Nérarkiv Platina Bevaras laga kraft en ny oversiktsplan tas fram
Efter att
oversiktsplanen vunnit
Tjénsteskrivelse D Original |Ansvarig handldggare Nérarkiv Platina Bevaras laga kraft Skrivs i Platina, diariefors i ByggR
Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
Protokollsutdrag antagande av bevaras i nararkivet tills en ny planeringsstrategi tas
planeringsstrategi D Kopia  |Ansvarig handlaggare Nérarkiv Platina Se anmérkning fram
Meddelande om planeringsstrategi D Kopia  |Ansvarig handlaggare Nérarkiv Platina
11.8 Ta fram detaljplan
11.8.1 Arbetet initieras
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Efter att detaljplanen
Begiran fran skande om planbesked |D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR och Platina Bevaras vunnit laga kraft
Original del av protokoll. En kopia p& handlingarna
Beslut om planbesked D Kopia  |Planarkitekt Nararkiv ByggR Se anmérkning bevaras i nirarkivet tills en ny detaljplan tas fram.
Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
Niamndens begéran om planbesked D Kopia  |Planarkitekt Nararkiv ByggR/Platina Se anméarkning bevaras i nérarkivet tills en ny detaljplan tas fram
Efter att detaljplanen
Planavtal D Original |KLK Arkiv Platina Bevaras vunnit laga kraft
Gallras 2 ar efter
Planavtal D Kopia  |Planarkitekt Nérarkiv ByggR laga kraft
Efter att detaljplanen
Tjdnsteskrivelse D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR Bevaras vunnit laga kraft Skrivs i Platina, diariefors i ByggR
11.8.2 Ta fram samradshandling och genomféra samrad
Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Gallras 10 efter
Inkomna yttranden D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR laga kraft
Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
Protokollsutdrag beslut om samrad D Kopia  |Planarkitekt Nérarkiv ByggR Se anméarkning bevaras i nérarkivet tills en ny detaljplan tas fram




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Samrédshandlingar

- Férséttsbrev Foljebrev

- Plankarta

—Hlustrationsplan

—Gestaltningsprogram

—Plan—ech
frandebeskrivai

Planbeskrivning

- Ev. utredningar

- Sandlista

- Fastighetsforteckning

- Undersokning om betydande

Efter att detaljplanen

En kopia pé handlingen bevaras i ndrarkivet tills ny

miljopéaverkan och beslut D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR Bevaras vunnit laga kraft detaljplan antas

Efter att detaljplanen |En kopia pa handlingen bevaras i nararkivet tills ny
Samradsredogorelse D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR Bevaras vunnit laga kraft detaljplan antas

Original del av protokoll. En kopia p& handlingarna
bevaras i nérarkivet tills en ny detaljplan tas fram

Protokollsutdrag godkdnnande av
samradsredogorelse D Kopia  |Planarkitekt Nirarkiv ByggR Se anméirkning

Efter att detaljplanen
Tjénsteskrivelse D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR Bevaras vunnit laga kraft Skrivs i Platina, diariefors i ByggR

11.8.3 Ta fram granskningshandling utstallningshandling och genomfoéra granskning utstalning
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras 104r efter
Inkomna yttranden D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR laga kraft
Gallras 2 ar efter

Kungorelse D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR laga kraft

Efter att detaljplanen |En kopia pa handlingen bevaras i nararkivet tills ny
Lansstyrelsens granskningsyttrande D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR Bevaras vunnit laga kraft detaljplan antas
Protokollsutdrag beslut om granskning Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
utstillning D Kopia  |Planarkitekt Nérarkiv ByggR Se anméarkning bevaras i nérarkivet tills en ny detaljplan tas fram
Protokollsutdrag godkidnnande av Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
granskningsutlatande D Kopia  |Planarkitekt Nararkiv ByggR Se anméarkning bevaras i nérarkivet tills en ny detaljplan tas fram

Efter att detaljplanen
Tjénsteskrivelse D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR Bevaras vunnit laga kraft Skrivs i Platina, diariefors i ByggR




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Ytstallning/Gransknings-handlingar:
- Férsatisbrev Foljebrev
- Plankarta
—Hiustrationsplan
—Gestaltningsprogram
—Plan—ech

randebeskrivai
Planbeskrivning
- Mkl ! boskeivai
- Samradsredogorelse
- Ev. utredningar
- Séndlista
- Fastighetsforteckning

Original

Planarkitekt

Nararkiv

ByggR

Bevaras

Efter att detaljplanen
vunnit laga kraft

En kopia pé handlingen bevaras i nirarkivet tills ny
detaljplan antas

11.8.4 Antagande

Handling

Diarieford
handling (D)

Original
/ Kopia

Forvaring 1

Forvaring 2

Digital forvaring

Gallras /Bevaras

Till centralarkiv*

Anmérkning

Antagandehandlingar

- Plankarta

- Plan—och
frandebeskeivii

Planbeskrivning

—Hiustrationsplan

—Gestaltningsprogram

Mikis] ! beskeivai

Samradsredosd

- Granskningsutlatande

Original

Planarkitekt

Nararkiv

ByggR

Bevaras

Efter att detaljplanen
vunnit laga kraft

En kopia pa handlingen bevaras i nérarkivet tills ny
detaljplan antas

Beslut om antagande protokollsutdrag

Kopia

Planarkitekt

Nararkiv

ByggR

Se anmirkning

Original del av protokoll. En kopia pa handlingarna
bevaras i ndrarkivet tills en ny detaljplan tas fram

Kungorelse

Original

Planarkitekt

Nararkiv

ByggR

Gallras 2 ar efter
laga kraft

Underrittelse om antagande

Original

Planarkitekt

Nararkiv

ByggR

Gallras 2 ar efter
laga kraft

Overklagande

Kopia

Planarkitekt

Nararkiv

ByggR

Bevaras

Efter att detaljplanen
vunnit laga kraft

Original skickas vidare till nésta instans

Beslut fran hogre instans vid
overklagande

Original

Planarkitekt

Niérarkiv

ByggR

Bevaras

Efter att detaljplanen
vunnit laga kraft

En kopia pé handlingen bevaras i nérarkivet tills ny
detaljplan antas

Beslut om &verprévning

Original

Planarkitekt

Nérarkiv

ByggR

Bevaras

Beslut fran lansstyrelsen

11.8.

5 Laga kraft

Handling

Diarieford
handling (D)

Original
/ Kopia

Forvaring 1

Forvaring 2

Digital forvaring

Gallras /Bevaras

Till centralarkiv*

Anmérkning




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Laga krafthandlingar

-Plankarta Efter att detaljplanen
-Planbeskrivning D Original [Planarkitekt Nérarkiv ByggR Bevaras vunnit laga kraft Plankarta signeras
Gallras 2 ar efter
Meddelande om laga kraft D Original |Planarkitekt Nérarkiv ByggR laga kraft
11.8.5 6 Hantera o6vriga handlingar i planprocessen
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
De planer dér kommunen var exploatdr bevaras,
Avbrutna plandrenden D Original |Nararkiv ByggR Se anmérkning Ovriga gallras efter 10 ar
Gallras 104r efter
Kommunikation med "s6kande" D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR laga kraft
Gallras efter 10 ar
Motesanteckningar D Original |Planarkitekt Nararkiv ByggR efter laga kraft
12. Bedriva tillsyn inom miljo- och halsoskydd, livsmedel och alkohol
12.1 Overgripande Miljo- och halsoskydd
DIarierora  [origmar
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Ansokningar/Anmélningar D Original Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos Bevaras 5ar Om inget annat anges i dokumenthanteringsplan
Anteckningar i drende D Original Ecos Bevaras Finns endast digitalt
. Milié—och hitlsoskydd
Delegeringsbeslut D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Bevaras 5 ar Kopia i drende
Ej fastighetsknutna handlingar D Original |Ansvarig handldggare Nérarkiv Ecos Bevaras 5 ér Sorteras ner under objektnamn i allménna arkivet
Finns i samhillsbyggads- kontorets reception tills
Handlingar dér beslut dr taget av ansvarig myndighet. Skickas sedan
samhillsbyggnadskontoret ar tillbaka eller gallras enligt direktiv fran ansvarig
aktforvarare Original |Hylla i SBKs reception Nérarkiv Ecos Se anméarkning myndighet
Inkommande /upprittade handlingar
knutna till objekt D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér Om inget annat anges i dokumenthanteringsplan
Inspektionsrapporter D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ar
Skrivelser D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar Gallras om det inte leder till atgérd.
12.1.1 Yttrande till andra myndigheter
Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Remiss fran annan kommunal
myndighet D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Remiss fran annan myndighet (inte
kommunal) D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér T.ex. vindkraft, nitkoncession och radonbidrag
Svar pa remiss fran
samhillsbyggnadskenteretforvaltningen |D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Bevaras Sar Exempel bygglov, forhandsbesked och plandrenden
Yttrande fran kenteretforvaltningen D Original |Ansvarig handldggare Nérarkiv Ecos Bevaras S ér
12.2 Bedriva tillsyn inom miljé- och naturskyddsomradet
12.2.1 Bedriva tillsyn av cisterner
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Anmélan Cistern som tas ut bruk D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Bevaras 5ar
Anmilan Nyinstallation Cisterner D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos Bevaras S5 ar
Beslut Cisterner D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras Sar
Installationsrapport D Original |Ansvarig handléggare Nararkiv Ecos Bevaras Sar
Kontrollrapporter frén besiktning D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos Bevaras S5 ar Rapporterna kommer in efter begéran
12.2.2 Utfora tillsyn av vattenverk och avloppsanlaggningar
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Analyser Enskilda vattenverk D Original |Ansvarig handldggare Nirarkiv Ecos Gallras efter 5 ar
Analyser storre Avloppsreningsverk D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar
Egenkontrollsprogram vattenverk D Kopia |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Gallras efter 2 ar Original finns hos VA- och renhéllningsenheten
Vattenverk offentlig kontroll D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar
12.2.3. Utfora tillsyn kring féororenad mark
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Anmilan enligt § 28 i férordning om
miljofarlig verksamhet och hilsoskydd |D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos Bevaras 5 ar
Foreldggande fororenad mark D Original |Ansvarig handldggare Nérarkiv Ecos Bevaras 5 ar
Ansvarsutredning D Original |Ansvarig handldggare Nirarkiv Ecos Bevaras S ar
12.2.4 Bedriva o6vrig tillsyn inom miljo- och naturskyddsomradet
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras vid
Analyser D Original |Nararkiv Ecos inakutalitet




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Egenkontrollprogram enligt Gallras vid
Miljébalken D Original |Nirarkiv Ecos inakutalitet
Gallras vid
Kontrollrapporter Kéldmedia D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inakutalitet
Gallras vid Godkinns och granskas i Svenska
Miljorapporter D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inakutalitet miljorapporteringsportalen
Periodisk besiktning, Gallras vid
besiktningsprotokoll D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos inakutalitet
Skrivelse och beslut kring miljéfarlig
verksamhet D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Bevaras 5 &r
12.3 Bedriva tillsyn inom halsoskydd
12.3.1 Hantera dispenser for renhallning cch slamtomning
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Anmilan om att pa egen fastighet
omhénderta annat avfall &n
tradgardsavfall D Original |Ansvarig handldggare Nérarkiv Ecos Bevaras S ér
Ansokan Forlangt Gallras vid
slamtomningsintervall D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos inaktualitet
Gallras vid
Anmilan om latrinkompostering D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet
Ansokan Gemensamt sopkarl f6r-tvé- Gallras vid
fastigheter D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos inaktualitet
Ansokan om dispens fran skyldighet att
lamna hushéllsavfall till Gallras vid
renhéllningsentreprendren D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos inaktualitet
Ansékan-om-dispensfran-skyldighetatt
lamna-hushéllsavfall-til- Gallras vid
renhallningsentreprendren D Original |Ansvarig handldggare Nirarkiv Ecos inaktualitet
Gallras vid
Anmilan om kompostering D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet
Ansokan Tillstdnd att ta om hand slam
fran egen fastighet Gallras vid
(lantbruksfastigheter) D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos inaktualitet
Ansokan Uppehall i himtning av
hushallsavfall (minst 6 mén), géller Gallras vid
endast perment bostad D Original |Ansvarig handldggare Nérarkiv Ecos inaktualitet
Gallras vid
Beslut Forldngt slamtomningsintervall |D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet Kopia finns pa vatten- och renhéllningsenheten
Beslut Gemensamt sopkérl for-tvé- Gallras vid
fastigheter D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos inaktualitet Kopia finns pa vatten- och renhéllningsenheten




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Beslut om att pa egen fastighet

omhinderta annat avfall dn Gallras vid
tradgardsavfall D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos inaktualitet Kopia finns pa vatten- och renhéllningsenheten
Beslut om dispens fran skyldighet att Gallras vid
lamna hushéllsavfall till D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos inaktualitet Kopia finns pa vatten- och renhallningsenheten
Gallras vid
Beslut om latrinkompostering D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos inaktualitet Kopia finns pé vatten- och renhallningsenheten
Gallras vid
Beslut om kompostering D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos inaktualitet Kopia finns pa vatten- och renhallningsenheten
Gl .1 Formutin: Totcloalett T T
Beslut Tillstand att ta om hand slam
fran egen fastighet Gallras vid
(lantbruksfastigheter) D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet Kopia finns pa vatten- och renhéllningsenheten
Beslut Uppehill i hdmtning av
hushallsavfall (minst 6 man), géller Gallras vid
endast perm. Bostad D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos inaktualitet Kopia finns pa vatten- och renhéllningsenheten
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
12.3.2 Hantera ansokningar och bedriva tillsyn av enskilt avlopp
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Ansokan/Anmiélan enskilt avlopp D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Bevaras S5 ér Innefattar dven dndring av avloppsanliggning
Beslut enskilt avlopp D Original |Ansvarig handldggare Niérarkiv Ecos Bevaras 5ar
Intyg om slutbesiktning Enskilt avlopp |D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér
12.3.3 Hantera ansokningar varmepump
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Ansdkan Virmepump D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Bevaras 5 ar Inkl. situationplan
Beslut Varmepump D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos Bevaras S5 ar
12.3.4 Hantera ansokningar och bedriva tillsyn radon
Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Beslut om intyg i drenden angéende
radonbidrag D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 &r
Delegationsbeslut kring radon D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 &r
Mitning av markradon vid byggnation |D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér
Mitning av radon i dricksvatten D Original |Ansvarig handldggare Niérarkiv Ecos Bevaras 5ar




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Inkl. uppfoljningsmétningar. Alla mitningar bevaras

Mitning av radon i inomhusluft D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ar p.g.a. stindigt nya kunskaper om utvirderingen
Mitningsrapporter Radon med resultat Parm-hos-assistentmiljé—och

under grinsvirde Original |hélseskydd-Pirmar i Nararkivet Ecos Bevaras 5 ér Endast resultat dver gransvirde blir ett eget drende
Mitningsrapporter Radon med resultat

Over gransvérde D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos Bevaras S ar

Yttrande vid ansdkan om bidrag for

atgarder mot radon D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras S5 ér Ansokan lamnas till lansstyrelsen

12.3.5 Hantera ansokningar och bedriva tillsyn Hygienlokaler

Diarieford |Original

Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras vid

Anmilan Hygienlokaler D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos forandring
Gallras vid

Beslut Hygienlokaler D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos fordndring

12.3.6 Hantera fragor om skyddsjakt

Diarieford |[Original

Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Beslut om skyddsjakt D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar
Gallras vid
Skottlossningstillstand D Kopia  |Nararkiv Ecos forandring Tillstand ges av polismyndigheten

12.3.7 Hantera anmalning och tillsyn av anmalningspliktiga verksamheter

Diarieford |Original

Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning

Anmilan inkl. bilagor Gallras vid

Anmilningspliktig verksamhet D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos forandring T.ex. tatuering, skolverksamhet och bassdnger
Gallras vid

Beslut Anmalningspliktig verksamhet |D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos forandring T.ex. tatuering, skolverksamhet och bassidnger
Gallras vid

Handlingar i samband med inspektion |D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos forandring

12.3.8 Kontrolla badvatten (allmdnna bad, strandvad, badbassanger)

Diarieford |Original

Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Analyser allménna bad Parm-hos-assistentmiljé—oeh- Nararkiv, det
sammanstéllning D Original [hélseskydd allménna arkivet Ecos Bevaras 5 ar
Parm - =
Analyser allmédnna badbassanger D Original |hitlseskydd Nirarkiv Ecos Gallras efter 5 ar Beslut bevaras
Finns i det allminna arkivet (ej fastighetsknutet).
Analyser allminna strandbad D Original |Nararkivet Ecos Gallras efter 5 dr Beslut bevaras

12.3.9 Hantera 6vriga fragor inom halsoskydd



Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmérkning
Kartldggningar i samband med tillstindsans6kningar
Analys Buller D Original |Ansvarig handldggare Niérarkiv Ecos Gallras efter 5 ar ska bevaras
Ansokan om dispens fran lokala Gallras vid
hélsoskyddsforeskrifter D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos inaktualitet
Obefogade klagomal/anmélningar om
oldgenhet for ménniskors hilsa D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Gallras efter 2 ar
12.4 Bedriva tillsyn inom livsmedelsomradet
12.4.1 Arbeta infor en inspektion
Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Eivsmedelsinspektér-Ansvarig Gallras vid
Branschriktlinjer Original |handliggare Platina inaktualitet Gallras nér nya riktlinjer kommer
Livsmedelsinspektér-Ansvarig Gallras vid
Vigledning Original |handliggare Platina inaktualitet
12.4.2 Inspektion
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Livsmedelsinspektér-Ansvarig Gallras vid
Checklista D Original |handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet Fylls i och ér underlag till rapport
Eivsmedelsinspektér Ansvarig
Foto frén inspektioner D Original |handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ar
Livsmedelsinspektér-Ansvarig Gallras vid
Verksamhetsbeskrivning D Original |handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet
12.4.3 Arbeta efter en inspektion
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Livsmedelsinspektér Ansvarig
Beslut om extra offentlig kontroll D Original |handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér
Beslut om omhéndertagande av Eivsmedelsinspektér-Ansvarig
livsmedel D Original |handliggare Nararkiv Ecos Gallras efter 10 ar
Livsmedelsinspektér-Ansvarig
Beslut om polishandrickning D Original |handliggare Nararkiv Ecos Gallras efter 2 ar
Eivsmedelsinspektér-Ansvarig
Inspektionsrapport med ev. beslut D Original |handliggare Nérarkiv Ecos Bevaras 5 ar
Livsmedelsinspektér Ansvarig
Uppf6ljning D Original |handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér
Eivsmedelsinspektér Ansvarig
Atalshandlingar D Original |handldggare Nérarkiv Ecos Gallras efter 10 ar Sekretess: OSL 18:3

12.4.4 Hantera livsmedelsanlaggningar




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmérkning
Anmélan om mindre dndring av Livsmedelsinspektér-Ansvarig
livsmedelsanlaggning D Original |handliggare Nararkiv Ecos Bevaras S ér
Eivsmedelsinspektér-Ansvarig
Avregistering av livsmedelsanliggning |D Original |handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér
Eivsmedelsinspektér-Ansvarig
Registering av livsmedelsanldggningar |D Original |handliggare Nararkiv Ecos Bevaras S ér
12.4.5 Hantera 6vriga fragor inom livsmedelsomradet
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning

Gallras efter 3 ar
eller nér

Eivsmedelsinspektér Ansvarig verksamheten Original finns pa vatten- och renhallningsenheten.
Analysprotokoll livsmedel Kopia  |handliggare Nérarkiv Ecos upphor Dricksvattenprotokoll vattenanlaggning bevaras
Gallras efter 5 ar
eller tidigast nér
Anmilan till nimnd om smittsam Livsmedelsinspektér-Ansvarig verksamheten
sjukdom vid livsmedelshantering D Original |handliggare Nérarkiv Ecos upphor
Gallras vid nytt
Eivsmedelsinspektér-Ansvarig beslut eller andring
Beslut riskklassifisering D Original |handliggare Nararkiv Ecos av verksamhet
Livsmedelsinspektér-Ansvarig
Projektinriktad kontroll D Original |handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér Beskrivning och resultat
Eivsmedelsinspektér Ansvarig
Sammanstillning och utredningar D Original |handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ar T.ex. vatten- och livsmedelsburen smitta
12.5 Bedriva tillsyn inom smittskydd
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning
Anmilan till smittskyddsenhet hos
landsting vid misstinkt smitta D Original |Ansvarig handliggare Niararkiv Ecos Bevaras 5 ar
12.6 Bedriva tillsyn av alkoholtillstand, lotterier, receptfria lakemedel och tobak
12.6.1 Hantera tillstand och utfora tillsyn Alkohol
Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmiirkning
Anmélan om utsedda Alkeholhandlaggarei Halmstad- Gallras vid Nir-tillstandethar gatt-ut—Handlingar i-aktiva-
serveringsansvariga personer D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos inaktualitet drenden-finns it Halmstad- Avshutade drenden-i-Hylte:




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Alkoholhandidggare i-Halmstad- Gallras vid Handlingar i-aktiva-drenden-finns-i Halmstad.
Anmailan om 61forsdljning D Original |Ansvarig handlidggare Nararkiv Ecos inaktualitet Avshitade-drendeni-Hylte—
. + akéiva drenden finns i Hal .
Ansdkan/anmilan eeh-beslut tillfilliga Avslutade-drendeniHylte-Gallras-vid forindring:
alkoholtillstand (till allmanheten och till Alkoholhandldggare i Halmstad- Uppgifter om t.ex. personliga eller ekonomiska
slutna séllskap) D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar forhallanden ar sekretess, OSL 30:20.
. - aktiva drenden finns i Hal .
Lutade-drondeniHylte-
Ansokan/anmilan stadigvarande Alkoholhandldggare i Halmstad- 5 ér efter att drendet  [Uppgifter om t.ex. personliga eller ekonomiska
alkoholtillstand D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Bevaras har avslutats forhallanden dr sekretess, OSL 30:20
Alkoholhandldggare i Halmstad- 5 ér efter att drendet  [Handlingari-aktiva-irendenfinnsi Halmstad—
Beslut stadigvarande alkoholtillstdnd D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Bevaras har avslutats Avshitade-frendeni-Hylte—
Handl aktivaiirenden finns i Hal L
Ltadeirondeni-Hvlie-
Beslut tillfalliga alkoholtillstand (till Alkoholhandldggare i Halmstad- S ér efter att drendet  [Uppgifterom-tex—personliga-elerekonomiska-
allmédnheten och till slutna séllskap) D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras har avslutats forhallanden-trsekretess; OSE30:20
Alkoholhandldggare i Halmstad- 5 ér efter att drendet  [Handlingari-aktiva-irendenfinnsi Halmstad—
Beslut Varningar och sanktioner D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos Bevaras har avslutats Avslutade-drendeniHylte—
- + akiiva drendenfmms i Hal L
lutade frenden i Hvite.
Gallras efter 5 ar Bor bevaras i tillsynsdrenden som leder till utredning
Korrenspondens rorande Alkoholhandldggare i-Halmstad- (se undantag i om varning, sanktioner eller dterkallelser av
alkoholtillstand D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos anmérkning) serveringstillstind
Alkoholhandldggare i-Halmstad- Uppgifter om t.ex. personliga eller ekonomiska
Resturangrapporter D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Gallras efter 10 ar forhéllanden ar sekretess, OSL 30:20
Bor bevaras i tillsynsdrenden som leder till utredning
Tillsynsrapporter vid kontroll Alkoholhandldggare i-Halmstad- Gallras vid om varning, sanktioner eller dterkallelser av
detaljhandel med 61 D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet serveringstillstind
Bor bevaras i tillsynsdrenden som leder till utredning
Tillsynsrapporter vid serveringsstéllen Alkoholhandldggare i-Halmstad- Gallras vid om varning, sanktioner eller dterkallelser av
av alkohol-restauranginspektioner D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet serveringstillstind
Utredningar som leder till varningar och Alkoholhandliggare i-Halmstad- 5 ér efter att drendet  [Handlingari-aktiva-irendenfinnsi Halmstad—
sanktioner D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras har avslutats Avslutade-drendeniHylte—
12.6.2 Hantera tillstdnd och utfora tillsyn Tobak
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

Ansokan/anmilan Tobaksforséljning

eller liknande produkter D Original |Ansvarig handliggare Niérarkiv Ecos Bevaras 5 ar
Beslut Tobaksforsiljning D Original |Ansvarig handléggare Niérarkiv Ecos Bevaras 5 ar
Bor bevaras i drenden som leder till utredning om
Egenkontrollprogram Tobaksforsiljning |D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar forbud, foreldggande eller vite.
Korrespondens med néringsidkarie Bor bevaras i drenden som leder till utredning om
rorande forsdljning av tobak D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar forbud, foreldggande eller vite.
Bor bevaras i drenden som leder till utredning om
Tillsynsrapporter forséljning tobak D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Gallras efter 5 ar forbud, foreldggande eller vite.
Utredningar och beslut om forbud,
forelaggande eller vite rérande
forséljning tobak D Original |Ansvarig handliggare Niérarkiv Ecos Bevaras Sar
Protokoll tillsyn rokfria miljoer D Original |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos Bevaras 5ar
12.6.3 Hantera tillstand och utfora tillsyn receptfria lakemedel
Diarieford |[Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras [Till centralarkiv* Anmirkning

Ansokan/anmailan ech-bestut Receptfria

lakemedel D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras Sar
Beslut Receptfria likemedel D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras Sar
Kontrollrapporter forséljning receptfria Bor bevaras i drenden som leder till utredning om
lakemedel D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar forbud, foreldggande eller vite.
Korrespondens med néringsidkarie
rorande forsiljning av receptfria Bor bevaras i drenden som leder till utredning om
lakemedel D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar forbud, foreldggande eller vite.
Utredningar och beslut om forbud,
foreldggande eller vite rérande
forsdljning receptfria likemedel D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ar
P o
12.6.4 Hantera lotteritillstand
Diarieféord |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Beslut Lotteritillstdnd D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér
Ansokan Lotteritillstand D Original |Ansvarig handliggare Nérarkiv Ecos Gallras efter 5 ar Efter sista giltighetsdatum
Beslut eller sammanstillning 6ver
registrering av lotterier D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 ér
Blankett for redovisning D Original |Ansvarig handldggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar Efter sista giltighetsdatum
Gallras-vid-
Jovisai g .. et b . . I Nirarki . .
Yttrande till SpelEetteriinspektionen D Original |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos Bevaras 5 &r

12.7 Hantera 6vriga fragor inom miljé- och halsoskyddsomradet




Nararkiv= Arkiv pa samhallsbyggnadskontoret. KLK Arkiv= Arkiv pa kommunledningskontoret. Centralarkiv= Arkiv i Centrumhuset

12.7.1 Beslut fran ovriga myndigheter

Diarieford [Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv® Anmérkning
Gallras vid
Beslut fran kommunala myndigheter ~ |D Kopia  |Nérarkiv Ecos inaktualitet T.ex. dversiktsplaner och detaljplaner
Gallras vid T.ex. jakt inom planlagt omrade, marknad pa allmén
Beslut fran Polisen tillstdndsbevis D Original |Ansvarig handldggare Nirarkiv Ecos inaktualitet plats
Beslut fran 6vriga myndigheter D Original |Ansvarig handléggare Nararkiv Ecos Gallras efter 5 ar
Gallras vid Sorteras ner pa objekt i det allménna arkivet eller pa
Beslut fran 6vriga myndigheter D Kopia |Ansvarig handliggare Nirarkiv Ecos forandring fastighet
Beslut for kinnedom som inte leder till Gallras vid For kdnnedom. Original hos myndigheten som gett
atgird D Kopia |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet tillstandet
12.7.2 Tillstand fran andra myndigheter
Diarieford |Original
Handling handling (D) |/ Kopia |Forvaring 1 Forvaring 2 Digital forvaring Gallras /Bevaras |Till centralarkiv*® Anmiirkning
Gallras vid Original hos myndigheten som gett tillstindet.
Tillstdnd deponi och AVC D Kopia |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet Gallras vid nytt tillstaind
Gallras vid
Tillstand farlig gods D Kopia |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos inaktualitet For kinnedom. Original hos Linsstyrelsen
Tillstdnd miljofarlig verksamhet Gallras vid nytt
(foretag) D Kopia |Ansvarig handliggare Nararkiv Ecos tillstand Original hos myndigheten som gett tillstdndet.
Gallras vid nytt
Tillstand takter D Kopia  |Ansvarig handldggare Nérarkiv Ecos tillstand Original hos myndigheten som gett tillstindet.






